FUNDACAO Casade Rui Barbosa

MINISTERIO DA CULTURA

PREGAO ELETRONICO
FUNDACAO CASA DE RUI BARBOSA

PREGAO ELETRONICO N° 8/2017
(Processo Administrativo n° 01550.000341/2016-97)

Torna-se plblico, para conhecimento dos interessados, que a FUNDACAO CASA
DE RUI BARBOSA - FCRB, pessoa juridica de direito publico vinculada ao Ministério
da Educacdo e Cultura - MEC, por meio do Servigo de Licitagdes e Contratos, sediada
na Rua Sao Clemente, n° 134, Botafogo, Rio de Janeiro, RJ, CEP 22.260-000, realizara
licitagdo, destinada exclusivamente a participacdo de microempresas e empresas de
pequeno_porte, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, do tipo
MENOR PRECO GLOBAL, para contratagdo de servico sem dedicagdo exclusiva de
méao de obra a ser executado mediante execucdo indireta, sob regime de empreitada
por preco unitario, nos termos da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n°
5.450, de 31 de maio de 2005, do Decreto 2.271, de 7 de julho de 1997, das Instrugdes
Normativas SLTI/MPOG n° 2, de 30 de abril de 2008, e n° 02, de 11 de outubro de
2010, da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, da Lei n® 11.488, de 15
de junho de 2007, do Decreto n° 8.538, de 06 de outubro de 2015, aplicando-se,
subsidiariamente, a Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, e as exigéncias estabelecidas
neste Edital.

Data da sesséo: 01/06/2017 (QUINTA-FEIRA)
Horério: 14:00h
Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo € a escolha da proposta mais vantajosa para a
contratacdo de pessoa juridica para prestacdo de servigcos de producdo de cdpias digitais
de processos de natureza administrativa da Fundacdo Casa de Rui Barbosa e insercédo
dos substitutos digitais no sistema eletronico de informagdes, conforme condicoes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS E VALOR ESTIMADO DO CERTAME

2.1. As despesas para atender a esta licitacdo estdo programadas em dotagédo
orcamentaria propria, prevista no orcamento da Unido para o exercicio de 2017, na
classificacéo abaixo:

Gestdo/Unidade: 34201/344001
Fonte: 0100
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Programa de Trabalho: 109799
Elemento de Despesa: 3.3.90.39

2.2.  Orcamento estimativo deste certame: R$ 31.050,00 (trinta e um mil e
cinguenta reais).

2.2.1 O valor unitario maximo por item aceito neste certame é de
R$ 0,69/pagina.

NOTA: Valor estimativo com base na previsdo de serem processadas 45.000 (quarenta e
cinco mil) cépias digitais de paginas de processo administrativo durante a vigéncia da
contratacdo. A FCRB efetuara o pagamento somente do valor referente ao quantitativo de
paginas que forem efetivamente copiadas digitalmente. Assim sendo, ndo se constitui
obrigacdo da FCRB, nem direito subjetivo da licitante, o pagamento efetivo do valor total
acima estimado.

3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento é o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite
a participacdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregdo, em sua forma
eletronica.

3.2. O cadastro no SICAF podera ser iniciado no Portal de Compras do Governo
Federal, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, com a solicitacdo de “login” e
senha pelo interessado.

3.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do
licitante ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transacOes inerentes a este Pregéo.

3.4. 0O uso da senha de acesso pelo licitante € de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, nédo
cabendo ao provedor do sistema, ou ao 6rgdo ou entidade responsavel por esta licitacao,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que
por terceiros.

3.5. A perda da senha ou a quebra de sigilo devera ser comunicada imediatamente ao
provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.

4. DA PARTICIPACAO NO PREGAO

4.1. A participacdo neste Pregdo é exclusiva a microempresas, empresas de pequeno
porte e sociedades cooperativas, cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto
desta licitacdo, e que estejam com Credenciamento regular no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no 83° do
artigo 8° da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 2010.

4.2.  N&o poderdo participar desta licitagdo os interessados:
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4.2.1. proibidos de participar de licitagdes e celebrar contratos administrativos,
na forma da legislacdo vigente;

4.2.2. estrangeiros que ndo tenham representacdo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

4.2.3. que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei n° 8.666, de
1993;

4.24. que estejam sob faléncia, em recuperagdo judicial ou extrajudicial,

concurso de credores, concordata ou insolvéncia, em processo de dissolucdo ou
liquidacao;

4.2.5. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

4.2.6. constituidas com o mesmo objeto e da qual participe socios e/ou
administradores de empresas anteriormente declaradas inidoneas, nos termos do art. 46,
da Lei n° 8.443/1992, desde que a constituicdo da sociedade tenha ocorrido apos a
aplicacdo da referida sancdo e no prazo de sua vigéncia.

4.3.  Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem modelo de
gestdo operacional adequado ao objeto desta licitacdo, com compartilhamento ou
rodizio das atividades de coordenacdo e supervisao da execucdo dos servigos, e desde
que 0s servicos contratados sejam executados obrigatoriamente pelos cooperados,
vedando-se qualquer intermediagdo ou subcontratacao.

4.4. Para a verificacdo das ocorréncias constantes do subitem 4.2.1 serdo
obrigatoriamente consultados o Sistema de Cadastramento Unificado e Fornecedores —
SICAF, o Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - (CEIS) da
Controladoria Geral da Unido (CGU), Portal da Transparéncia e o Portal do Conselho
Nacional de Justica (CNJ).

4.5. Como condigdo para participacdo no Pregdo, a entidade de menor porte devera
declarar:

45.1. que cumpre 0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49.

4.6. Devera assinalar, ainda, “sim” ou “ndo” em campo proprio do sistema eletronico,
relativo as seguintes declaracdes:

4.6.1. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus
anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo definidos no
Edital;

4.6.2. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

4.6.3. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicéo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicao;

4.6.4. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da
Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 16 de setembro de 2009;
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4.6.5. gue ndo possui, na sua cadeia produtiva, empregados executando
trabalhando degradante ou forcado, observando o disposto nos incisos Il e IV do art. 1°
e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal.

5. DO ENVIO DA PROPOSTA

5.1. O licitante deverda encaminhar a proposta por meio do sistema eletrénico até a
data e horario marcados para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a fase de recebimento de propostas.

5.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horéario de Brasilia — DF.

5.3. O licitante sera responsavel por todas as transa¢des que forem efetuadas em seu
nome no sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e
lances.

5.4. Incumbird ao licitante acompanhar as operacfes no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do Pregédo, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de
negocios, diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de
sua desconexao.

5.5. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas
apresentadas.

5.6. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema
eletronico, dos seguintes campos:

5.6.1. Valor unitario e global do item;
5.6.2. Descricao detalhada do objeto.
5.7.  Todas as especificacGes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.

5.8.  Nos valores propostos estardo inclusos todos 0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na prestacao dos servicos.

59. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI, o licitante devera
incluir, no campo das condi¢bes da proposta do sistema eletrbnico, o valor
correspondente a contribuicdo prevista no art. 18-B da Lei Complementar n. 123, de
2006.

5.10. Quando se tratar de cooperativa de servico, o licitante preenchera, no campo
condigdes da proposta do sistema eletrénico, o valor correspondente ao percentual de
que trata o art. 22, inciso IV, da Lei n° 8.212, de 24.07.91, com a redacdo da Lei n°
9.876, de 26.11.99, também referido no art. 72 da Instrugdo Normativa/RFB N° 971, de
13 de novembro de 2009 (DOU 17.11.2009).

5.11. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacéo.
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6. DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sessdo publica, por meio de sistema
eletronico, na data, horério e local indicados neste Edital.

6.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo
aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital,
contenham vicios insandveis ou ndo apresentem as especificaces técnicas exigidas no
Termo de Referéncia.

6.2.1. A desclassificagdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

6.2.2. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitacao.

6.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participardo da fase de lances.

6.4. O sistema disponibilizar& campo préprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

6.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

6.5.1. O lance devera ser ofertado pelo valor total/global do item.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horéario fixado
para abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo poderéa ser inferior
a vinte (20) segundos e o intervalo entre lances dos demais licitantes ndo podera ser
inferior a trés (3) segundos.

6.9.  Na&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

6.10. Em caso de falha no sistema, os lances em desacordo com a norma deverao ser
desconsiderados pelo Pregoeiro, devendo a ocorréncia ser comunicada imediatamente a
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacao.

6.10.1 Na hipotese do subitem anterior, a ocorréncia sera registrada em campo
préprio do sistema.

6.11. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo
real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

6.12. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregdo, o sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ao
dos lances.

B\ Rua Sio Clemente, 134 Botafogo 22260-000 Rio de Janeiro R) Tel.: 21 32894600 www.casaruibarbosa.gov.br



FUNDACAO Casade Rui Barbosa

MINISTERIO DA CULTURA

6.13. Se a desconexdo perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessdo sera
suspensa e tera reinicio somente ap0s comunicacdo expressa do Pregoeiro aos
participantes.

6.14. A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdo do Pregoeiro. O
sistema eletrdnico encaminhard aviso de fechamento iminente dos lances, ap6s o que
transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado
pelo sistema, findo o qual serd automaticamente encerrada a recepcao de lances.

6.15. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e,
na hipdtese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por ele
ofertado, para efeito de ordenacéo das propostas.

6.16. Para a contratacdo de servigos comuns de informética e automac&o, definidos no
art. 16-A da Lei n° 8.248, de 1991, sera assegurado o direito de preferéncia previsto no
seu artigo 3°, conforme procedimento estabelecido nos artigos 5° e 8° do Decreto n°
7.174, de 2010.

6.17. Eventual empate entre propostas, o critério de desempate sera aquele previsto no
art. 3° 8§ 2° da Lei n° 8.666, de 1993, assegurando-se a preferéncia, sucessivamente, aos
Servigos:

6.17.1. prestados por empresas brasileiras;

6.17.2. prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento
de tecnologia no Pais.

6.18. Ao presente certame nao se aplica o sorteio como critério de desempate. Lances
equivalentes ndo serdo considerados iguais, vez que a ordem de apresentacdo das
propostas pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de classificacao.

7. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA

7.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel empate, o
Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao preco, a sua
exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto.

7.2.  Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor com valor superior ao preco
méaximo fixado, ou que apresentar preco manifestamente inexequivel.

7.3. O valor total méaximo fixado para o item é de R$ 31.050,00.

7.4. Considera-se inexequivel a proposta de precos ou menor lance que,
comprovadamente, for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente
precos global ou unitarios simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s
precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda
qgue o0 ato convocatorio da licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto
quando se referirem a materiais e instalagcdes de propriedade do proprio licitante, para os
quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracao.

7.5.  Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na
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forma do 8§ 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993, a exemplo das enumeradas no 83°,
do art. 29, da IN SLTI/MPOG n° 2, de 2008.

7.6.  Quando o licitante apresentar prego final inferior a 30% (trinta por cento) da
média dos precos ofertados para 0 mesmo item, ndo sendo possivel a sua imediata
desclassificacdo por inexequibilidade, sera obrigatdria a realizacdo de diligéncias para o
exame da proposta.

7.7.  Qualquer interessado podera requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou 0s indicios
que fundamentam a suspeita.

7.8. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio
de funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” o respectivo prazo
razoavel para tanto, sob pena de nao aceitacdo da proposta.

7.8.1. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro poderd ser prorrogado por
solicitacdo escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo
estabelecido, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

7.9. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagéo.

7.10. Havendo necessidade, 0 Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a
nova data e horério para a continuidade da mesma.

7.11. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrdnico, contraproposta
ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtencao de
melhor preco, vedada a negociacao em condicdes diversas das previstas neste Edital.

7.11.1. Também nas hipdteses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e
passar a subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco
melhor.

7.11.2. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

7.12. Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificacdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate
ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.

8. DA HABILITACAO

8.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante
detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual
descumprimento das condicdes de participacdo, especialmente quanto a existéncia de
sancdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

8.1.1. SICAF;
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8.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

8.1.3. Cadastro Nacional de Condenacbes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php);

8.14. Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;
8.1.5. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa licitante e

também de seu sdcio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que
prevé, dentre as sangOes impostas ao responsavel pela prética de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio
de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

8.1.6. Constatada a existéncia de sancdo, 0 Pregoeiro reputara o licitante
inabilitado, por falta de condicdo de participacao.

8.2. O Pregoeiro, entdo, consultara o Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores
— SICAF, em relacdo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista, a
qualificacdo econémica financeira e habilitacdo técnica conforme disposto nos arts. 4°,
caput, 8° 8 3°, 13 a 18 e 43, Ill, da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 2010.

8.2.1. Também poderdo ser consultados os sitios oficiais emissores de
certiddes, especialmente quando o licitante esteja com alguma documentagdo vencida
junto ao SICAF.

8.2.2. Caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente
através do sitio oficial, ou na hipdtese de se encontrar vencida no referido sistema, o
licitante sera convocado a encaminhar, no prazo a ser estipulado no sistema eletrénico,
que ndo sera inferior a 2 (duas) horas, documento valido que comprove o
atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de inabilitacdo, ressalvado o disposto
quanto a comprovacao da regularidade fiscal das microempresas, empresas de pequeno
porte e sociedades cooperativas, conforme estatui o art. 43, § 1° da LC n° 123, de 2006.

8.3.  Os licitantes que nao estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado
de Fornecedores — SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela Instrucdo
Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 2010, deverdo apresentar a seguinte documentacao
relativa a Habilitacdo Juridica e a Regularidade Fiscal e Trabalhista, nas condi¢des
seguintes:

8.4. Habilitacdo juridica:
8.4.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.4.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condicéo de Microempreendedor Individual - CCMEI, na forma da Resolugédo CGSIM
n° 16, de 2009, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.4.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELLI: ato constitutivo em vigor, estatuto ou contrato
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social, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de
documento comprobatério de seus administradores;

8.4.4. No caso de sociedade simples: inscri¢cdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao
dos seus administradores;

8.4.5. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo
expedida pela Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o
caso, que comprove a condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos
termos do artigo 8° da Instrucdo Normativa n° 103, de 30/04/2007, do Departamento
Nacional de Registro do Comércio - DNRC;

8.4.6. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em
vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem
como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

8.4.7. Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal,
filial ou agéncia;

8.4.8. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizagao;

8.4.9. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes
ou da consolidagéo respectiva;

8.5. Regularidade fiscal e trabalhista:

8.5.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.5.2. prova de regularidade fiscal com a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos
os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°
1.751, de 02/10/2014, do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-
Geral da Fazenda Nacional;

8.5.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo
(FGTS);
8.5.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do

trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da consolidacdo das leis do trabalho, aprovada
pelo decreto-lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.5.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;
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8.5.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante;
8.5.7. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais

relacionados ao objeto licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
ou outra equivalente, na forma da lei;

8.5.8. caso o licitante detentor do menor preco seja microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa, devera apresentar toda a documentacao
exigida para efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente
alguma restricdo, sob pena de inabilitacdo.

8.6. Qualificacdo Econbémico-financeira - Os licitantes que ndo estiverem
cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores — SICAF no nivel da
Qualificagdo Econémico-Financeira, conforme Instru¢cdo Normativa SLTI/MPOG n° 2,
de 2010, deverdo apresentar a seguinte documentagéo:

8.6.1. Certiddo negativa de faléncia ou recuperacdo judicial, ou liquidacao
judicial, ou de execucdo patrimonial, conforme o caso, expedida pelo distribuidor da
sede do licitante, ou de seu domicilio, dentro do prazo de validade previsto na prépria
certiddo, ou, na omissao desta, expedida a menos de 90 (noventa) dias contados da data
da sua apresentacao;

8.6.2. balango patrimonial e demonstracBes contabeis do Ultimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacédo
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios,
podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses
da data de apresentacéo da proposta;

8.6.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente,
admite-se a apresentacdo de balanco patrimonial e demonstragdes contabeis referentes
ao periodo de existéncia da sociedade;

8.6.2.2. em se tratando de licitagdo para locagdo de materiais, néo
se exigird da microempresa ou empresa de pequeno porte a apresentacdo de balanco
patrimonial do Gltimo exercicio social;

8.6.3. comprovacao da situacdo financeira da empresa sera constatada mediante
obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), resultantes da aplicacdo das formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
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Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

8.6.4. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, que apresentarem resultado
inferior ou igual a 1(um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia
Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), deverdo comprovar patrimonio liquido nao
inferior a 10% (dez por cento) do valor estimado da contratagdo ou do item pertinente.

8.7. Qualificacdo Teécnica - As empresas, cadastradas ou ndao no SICAF, deverdo
comprovar, ainda, a qualificacdo técnica, por meio de:

8.7.1 Comprovacdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas,
quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo, ou com o item
pertinente, por meio da apresentacdo de 1 (um) atestado de capacidade técnica fornecido
por pessoa juridica de direito publico ou privado.

8.7.1.1. O(s) atestado(s) referir-se-a4(ao) a contratos ja concluidos ou j& decorrido
no minimo um ano do inicio de sua execucao, exceto se houver sido firmado para ser
executado em prazo inferior, apenas aceito mediante a apresentacdo do contrato.

8.7.1.2. O(s) atestado(s) devera(do) referir-se a servicos prestados no ambito de
sua atividade econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente.

8.7.1.3. O licitante disponibilizara todas as informagBes necessarias a
comprovacao da legitimidade do(s) atestado(s) apresentado(s).

8.8. Em relacdo as licitantes cooperativas serd, ainda, exigida a seguinte
documentacao:

8.8.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos
para a contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa,
respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, §82° a 6° da Lei n. 5.764
de 1971,

8.8.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual —
DRSCI;

8.8.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a prestacao do servico;

8.8.4. O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107,

8.8.5. A comprovacéo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos

cooperados que executarao o contrato; e

8.8.6. Os seguintes documentos para a comprovacao da regularidade juridica da
cooperativa: a) ata de fundagéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que o
aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
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assembleia; d) editais de convocacgdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;
e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembleias
gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitacéo;

8.8.7. A Ultima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme dispde o
art. 112 da Lei n. 5.764/71 ou uma declaracao, sob as penas da lei, de que tal auditoria
ndo foi exigida pelo 6rgdo fiscalizador.

8.9. O licitante enquadrado como Microempreendedor Individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123,
de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal e (b) da apresentacdo do balanco patrimonial e das demonstracGes
contabeis do ultimo exercicio.

8.10. Os documentos exigidos para habilitacdo relacionados nos subitens acima,
deverdo ser apresentados em meio digital pelos licitantes, por meio de funcionalidade
presente no sistema Comprasnet, no prazo a ser definido pelo Pregoeiro, o qual ndo
serd inferior a 2 (duas) horas, apds solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrdnico.
Somente mediante autorizacdo do Pregoeiro e em caso de indisponibilidade do sistema,
sera aceito o envio da documentagio por meio do  e-mail
alessandro.carvalho@rb.gov.br. Posteriormente, os documentos serdo remetidos em
original, por qualquer processo de cOpia reprografica, autenticada por tabelido de notas,
ou por servidor da Fundacéo Casa de Rui Barbosa - FCRB, desde que conferidos com o
original, ou publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial, para analise, no prazo de 3 (trés)
dias Uteis, para o Servico de Licitacdes e Contratos, localizado na Rua Sdo Clemente,
n® 134, 3° andar do Prédio-Anexo, Botafogo, Rio de Janeiro, RJ, CEP 22.260-000, apds
encerrado o prazo para o encaminhamento via funcionalidade do sistema Comprasnet
ou e-mail.

8.11. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa equiparada seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais
exigéncias do edital.

8.11.1. A declaracdo do vencedor acontecerd no momento imediatamente
posterior a fase de habilitacéo.

8.12. Constatada a existéncia de alguma restri¢cdo no que tange a regularidade fiscal, o
licitante sera convocado para, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaragdo do
vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo,
a critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacdo de justificativa.

8.13. A ndo-regularizacdo fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sangdes previstas neste Edital, com a
reabertura da sessdo publica.

8.14. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, 0
Pregoeiro suspendera a sessdo, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.
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8.15. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, deixar de
apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a habilitagdo, ou apresenta-los em
desacordo com o estabelecido neste Edital.

8.16. Da sessdo publica do Pregéo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

9. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

9.1.  Asessdo publica podera ser reaberta:

9.1.1. Nas hipoteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos
anteriores a realizacdo da sessdo publica precedente ou em que seja anulada a propria
sessdo publica, situacdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que dele
dependam.

9.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou quando
o licitante declarado vencedor ndo assinar o contrato, ndo retirar o instrumento
equivalente ou ndo comprovar a regularizacéo fiscal, nos termos do art. 43, 81°da LC n°
123/2006. Nessas hipoOteses, serdo adotados o0s procedimentos imediatamente
posteriores ao encerramento da etapa de lances.

9.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a
sessdo reaberta.

9.2.1. A convocagdo se dara por meio do sistema eletronico (“chat”), e-mail,
ou, ainda, fac-simile, de acordo com a fase do procedimento licitatério.

9.2.2. A convocacéo feita por e-mail ou fac-simile dar-se-4 de acordo com os
dados contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados
cadastrais atualizados.

10. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

10.1. A proposta final do licitante declarado vencedor devera ser encaminhada para o
Comprasnet, em prazo a ser definido pelo Pregoeiro, o qual ndo serd inferior a 2
(duas) horas, apds solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico, para analise.
Posteriormente, devera ser remetida em original, no prazo de 3 (trés) dias Uteis, para
o0 Servico de LicitacOes e Contratos, localizado na Rua Sdo Clemente, n® 134, 3° andar
do Prédio-Anexo, Botafogo, Rio de Janeiro, RJ, CEP 22.260-000, apds encerrado o
prazo para 0 encaminhamento via funcionalidade do sistema Comprasnet ou e-mail dos
documentos de habilitacdo e devera:

10.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via,
sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a Gltima folha ser assinada e as
demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal, em conformidade com o
modelo anexo a este instrumento convocatorio.
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10.1.2. vir acompanhada dos curriculos dos intérpretes ou de declaracdo de que a
Contratada disponibilizara para a execucao dos servicos intérpretes que cumprem o item
3 parte inicial do Termo de Referéncia.

10.1.3. conter a indicacdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.

10.2. A proposta final deverd ser documentada nos autos e sera levada em
consideracdo no decorrer da execucdo do contrato e aplicacdo de eventual sangdo a
Contratada, se for o caso.

10.2.1. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

11.  DOS RECURSOS

11.1. Declarado o vencedor e decorrida a fase de regularizacdo fiscal de
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa, se for o caso, sera
concedido o prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a
intencdo de recorrer, de forma motivada, isto &, indicando contra qual(is) decisdo(6es)
pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do sistema.

11.2. Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a
existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o
recurso, fundamentadamente.

11.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard& no mérito recursal, mas
apenas Verificara as condicdes de admissibilidade do recurso.

11.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de
recorrer importara a decadéncia desse direito.

11.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo
de trés dias para apresentar as razfes, pelo sistema eletrdnico, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazGes também
pelo sistema eletrdnico, em outros trés dias, que comecardo a contar do término do
prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis
a defesa de seus interesses.

11.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.

12. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
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12.1. O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do
Pregoeiro, caso ndo haja interposicédo de recurso, ou pela autoridade competente, apos a
regular deciséo dos recursos apresentados.

12.2.  Apos a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente homologara o procedimento licitatorio.

13. DO TERMO DE CONTRATO OU INSTRUMENTO EQUIVALENTE

13.1. O instrumento de contrato sera substituido pela Nota de Empenho. A FCRB
convocaré o adjudicatario para retirar a Nota de Empenho com o seu anexo denominado
Clausulas Necessarias (ANEXO I11 do Edital). Apds a homologacéo da licitacdo, sera
firmado Termo de Contrato ou aceito instrumento equivalente (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizacgéo).

13.2. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 07 (sete) meses, com prazo de
execucdo de 05 (cinco) meses a partir do envio da nota de empenho, prorrogavel na
forma do art. 57, § 1°, da Lei n° 8.666/93, conforme o cronograma a seguir:

LOTE ENTREGA

1° 6.750 (seis mil setecentos e cinquenta) clpias digitais de paginas de
processo administrativo, insercdo dos substitutos digitais no sistema
eletronico de informacGes e entrega do 1° relatério sobre o servigo
executado no periodo.
20 6.750 (seis mil setecentos e cinquenta) clpias digitais de paginas de
processo administrativo, insercdo dos substitutos digitais no sistema
eletronico de informacGes e entrega do 2° relatério sobre o servigo
executado no periodo.
3° 9.000 (nove mil) codpias digitais de paginas de processo
administrativo, insercdo dos substitutos digitais no sistema
eletronico de informacGes e entrega do 3° relatério sobre o servigo
executado no periodo.
40 9.000 (nove mil) codpias digitais de paginas de processo
administrativo, insercdo dos substitutos digitais no sistema
eletronico de informacGes e entrega do 4° relatério sobre o servigo
executado no periodo.
50 Até 13.500 (treze mil e quinhentas) cdpias digitais de paginas de
processo administrativo, insercdo dos substitutos digitais no sistema
eletronico de informacGes e entrega do 5° relatério sobre o servigo
executado no periodo.

13.3. Previamente a contratacdo, a Administragdo realizara consulta “on line” ao
SICAF, bem como ao Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados — CADIN, cujos
resultados serdo anexados aos autos do processo.
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13.3.1. Na hipétese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situacao perante o cadastro no prazo de até 5 (cinco) dias, sob pena de
aplicacdo das penalidades previstas no Edital e anexos.

13.4. Alternativamente a convocacao para comparecer perante a entidade para a
assinatura do Termo de Contrato ou aceite do instrumento equivalente, a Administracéo
podera encaminha-lo para aceite do adjudicatario, mediante correspondéncia postal com
aviso de recebimento (AR) ou meio eletrénico, para que seja aceito no prazo de 5
(cinco) dias, a contar da data de seu recebimento.

13.5. O prazo previsto para assinatura ou aceite poderd ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administracao.

14, DO REAJUSTE

14.1. Os precos sdo fixos e irreajustaveis.

15. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA
FISCALIZACAO

15.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estdo
previstos no Termo de Referéncia.

16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

16.1. As obrigagOes da Contratante e da Contratada estdo descritas neste Edital e seus
Anexos.

17. DO PAGAMENTO

17.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
contados da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos servicos
executados e 0s materiais empregados, através de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado, de acordo com o cronograma
fisico-financeiro a seguir

PARCELA | VALOR EXECUCAO
12 15% do Apo6s a producdo do primeiro lote de 6.750 (seis mil
valor setecentos e cinguenta) coépias digitais de paginas de
global processo administrativo, inser¢do dos substitutos digitais no

sistema eletronico de informacGes e entrega do 1° relatério
sobre o servigo executado no periodo pela Contratada.

28 15% do Apo6s a producdo do segundo lote de 6.750 (seis mil
valor setecentos e cinguenta) coépias digitais de paginas de
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global processo administrativo, insercao dos substitutos digitais no
sistema eletronico de informagdes e entrega do 2° relatorio
sobre 0 servico executado no periodo pela Contratada.

3 20% do Apos a producdo do terceiro lote de 9.000 (nove mil) copias
valor digitais de paginas de processo administrativo, insercao dos
global substitutos digitais no sistema eletronico de informacdes e

entrega do 3° relatdrio sobre o servico executado no periodo
pela Contratada.

42 20% do Apos a producédo do quarto lote de 9.000 (nove mil) copias
valor digitais de paginas de processo administrativo, inser¢éo dos
global substitutos digitais no sistema eletronico de informacdes e

entrega do 4° relatorio sobre o servigo executado no periodo
pela Contratada.

52 30% do Apobs a producdo do quinto lote de até 13.500 (treze mil e
valor quinhentas) coépias digitais de paginas de processo
global administrativo, insercdo dos substitutos digitais no sistema

eletrénico de informacdes e entrega do 5° relatorio sobre o
servico executado no periodo pela Contratada.

Observacéo: Trata-se de servico com quantidades estimadas, assim sendo, o percentual
do valor global previsto para pagamento em cada etapa dependerd do que for
efetivamente executado, tratando-se de percentuais estimativos.

17.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei n° 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no
prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota
Fiscal/Fatura, nos termos do art. 5%, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

17.3. A apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura devera ocorrer no prazo de 5 (cinco) dias,
contado da data final do periodo de adimplemento da parcela da contratacdo a que
aquela se referir.

17.4. O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo
servidor competente, condicionado este ato a verificagdo da conformidade da Nota
Fiscal/Fatura apresentada em relacdo aos servigos efetivamente prestados e aos
materiais empregados.

17.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
como por exemplo, obrigacdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apds a
comprovacdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer Onus para a
Contratante.

17.6. Nos termos do artigo 36, § 6°, da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de
2008, sera efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade
verificada, sem prejuizo das san¢Oes cabiveis, caso se constate que a Contratada:
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17.6.1. ndo produziu os resultados acordados;

17.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
qualidade minima exigida;

17.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucao do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

17.7. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancéria para pagamento.

17.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencao das condigdes de habilitacdo exigidas no edital.

17.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias,
regularize sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

17.10. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

17.11. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.

17.12. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo
regularize sua situacao junto ao SICAF.

17.13. Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela méaxima
autoridade da contratante, ndo sera rescindido o contrato em execucgdo com a contratada
inadimplente no SICAF.

17.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacédo
aplicavel.

17.14.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofreré a
retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime.
No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovacao, por meio
de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na
referida Lei Complementar.

17.15. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nao tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensacéo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:
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EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (TX) | = (6/100) 1 =0,00016438
365
TX = Percentual da taxa anual = 6%.

18. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. Comete infragcdo administrativa, nos termos da Lei n°® 10.520, de 2002 e da Lei
n® 8.666, de 1993, aplicada subsidiariamente, e respectivos regulamentos, o
licitante/adjudicatario que:

18.1.1. ndo assinar o termo de contrato ou aceitar/retirar 0 instrumento
equivalente, quando convocado dentro do prazo de validade da proposta;

18.1.2. apresentar documentacéo falsa;

18.1.3. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

18.1.4. ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto;

18.1.5. ndo mantiver a proposta;

18.1.6. cometer fraude fiscal;

18.1.7. comportar-se de modo inidéneo;

18.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto as
condigdes de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre
os licitantes, em qualquer momento da licitacdo, mesmo apos o encerramento da fase de
lances.

18.3. O licitante/adjudicatario que cometer qualquer das infracdes discriminadas no
subitem anterior ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sangoes:

18.3.1. multa de 40% (quarenta. por cento) sobre o valor estimado do certame
prejudicado(s) pela conduta do licitante;

18.3.2. suspensdo temporaria de participacdo em licitacdes e impedimento de
contratar com a FCRB, por prazo de até 2 (dois) anos;

18.3.3. impedimento de licitar e de contratar com a Administragdo Publica
Federal e descredenciamento no SICAF, pelo prazo de até 5 (cinco) anos;

18.3.4. declaracédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, nos termos do art. 87 da Lei n° 8.666/93.
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18.4. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais
sancOes. A aplicacdo da multa de mora pode ser cumulada também com a multa por
descumprimento parcial ou total.

18.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard o contraditério e a ampla defesa ao licitante/adjudicatério,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e subsidiariamente na
Lei n®9.784, de 1999.

18.6. A autoridade competente, na aplicacdo das sancdes, levard em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano
causado a Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

18.7. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

18.8. As sancdes por atos praticados no decorrer da contratacdo estdo previstas no
Termo de Referéncia.

18.9. As multas devidas e/ou prejuizos causados a CONTRATANTE serdo deduzidos
dos valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da FCRB ou deduzidos da garantia,
ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da FCRB e cobradas
judicialmente.

18.10. Caso a Administracdo determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo
de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data do recebimento da comunicacao.

18.11. As multas e outras san¢des aplicadas s6 poderdo ser relevadas, motivadamente,
mediante ato do Ordenador de Despesas, devidamente justificado.

18.12. Em razdo da natureza do objeto, ndo sera aplicada multa de mora. Qualquer
atraso no cumprimento do objeto sera considerado inexecucdo parcial ou total e o valor
da multa sera ponderado pela Administracéo.

19. DA IMPUGNACAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE
ESCLARECIMENTO

19.1. Até 2 (dois) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessao publica,
qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

19.2. A impugnacdo devera ser realizada por forma eletrdnica, para o e-mail do
Pregoeiro: alessandro.carvalho@rb.gov.br .

19.3. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacdo no prazo de até 24 (vinte e
quatro) horas.

19.4. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizacdo do
certame.

19.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatorio deverdo ser
enviados ao Pregoeiro, até 3 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da
sessdo publica, exclusivamente por meio eletrdnico via internet, no endereco indicado
no Edital.
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19.6. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos
previstos no certame.

19.7. As respostas as impugnacOes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro
serdo entranhados nos autos do processo licitatorio e estardo disponiveis para consulta
por qualquer interessado.

20. DAS DISPOSICOES GERAIS

20.1. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horéario anteriormente estabelecido, desde que
ndo haja comunicagdo em contrério, pelo Pregoeiro.

20.2. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade
juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-Ihes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacéo.

20.3. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratacao.

20.4. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

20.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conduc¢éo ou do resultado do processo licitatério.

20.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o
dia do inicio e incluir-se-a 0 do vencimento. Sé se iniciam e vencem o0s prazos em dias
de expediente na Administragéo.

20.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados o0s
principios da isonomia e do interesse publico.

20.8. Em caso de divergéncia entre disposices deste Edital e de seus anexos ou
demais pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

20.9. O Edital estd disponibilizado, na integra, no endereco eletrénico
www.casaruibarbosa.gov.br e www.comprasgovernamentais.gov.br, e também poderéo
ser lidos e/ou obtidos no endereco Rua Sdo Clemente, n° 134, 3° andar do Edificio-Sede,
Botafogo, Rio de Janeiro/RJ, CEP 22.260-000 - Servico de LicitacGes e Contratos da
FCRB, nos dias Uteis, no horario das 10h as 17h, mesmo enderec¢o e periodo no qual os
autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

20.10. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
20.10.1. ANEXO | - Termo de Referéncia;
20.10.2. ANEXO Il — Modelo de Proposta de Preco; e
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20.10.3. ANEXO Il — Minuta do Anexo a Nota de Empenho denominado
Clausulas Necessarias.

Rio de Janeiro, 19 de maio de 2017.

RONALDO LEITE PACHECO AMARAL
Coordenador-Geral de Administragdo
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PROCESSO N° 01550.000341/2016-97
ANEXO |
PREGAO ELETRONICO N° 8/2017

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 Contratacdo de servicos de producdo de copias digitais de processos de
natureza administrativa da Fundacdo Casa de Rui Barbosa e insercdo dos substitutos
digitais no sistema eletronico de informacGes.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1 A implantacdo do Processo Eletronico na Fundacdo Casa de Rui Barbosa
(FCRB) insere-se no &mbito do Projeto Processo Eletrdnico Nacional (PEN), que é
um projeto coordenado pelo Ministério do Planejamento Orcamento e Gestdo,
voltado para a gestdo publica. O PEN é uma iniciativa de 6rgdos e entidades da
administracdo publica federal, cujo objetivo é a construcdo de uma infraestrutura
publica de processo administrativo eletronico.

2.2 A ferramenta escolhida como solucgéo tecnoldgica para operacionalizar o
PEN ¢ o Sistema Eletronico de Informacdo (SEI). O SEI foi desenvolvido pelo
Tribunal Regional Federal da 4% Regido (TRF4) e é um sistema de gestdo de
processos e documentos eletrénicos, que possibilita a producao, edi¢do, assinatura e
tramite de documentos dentro do sistema.

2.3 A implantacdo do processo eletronico na Fundagdo Casa de Rui Barbosa
a partir da ferramenta SEI é uma iniciativa em cumprimento aos dispositivos do
Decreto N° 8.539/2015, que dispde ‘“‘sobre o uso do meio eletronico para a
realizacdo do processo administrativo no ambito dos 6rgaos e das entidades da
administracao publica federal direta, autarquica e fundacional”.

2.4 O decreto estipula em seu Art. 22, §1° que “O uso do meio eletrdnico
para a realizacdo de processo administrativo devera estar implementado no prazo de
dois anos, contado da data de publicag¢@o deste Decreto”. Dessa forma, a data limite
para a implantacdo do meio eletrénico na FCRB é 08 de outubro de 2017.

2.5 Para operacionalizar a implantacdo do SEI faz-se necessaria, portanto, a
digitalizacdo dos processos administrativos em suporte papel que estdo em
andamento e a insercdo dos seus substitutos digitais no SEI para que 0s servidores
possam dar continuidade ao andamento dos processos digitalmente em atendimento
ao decreto supramencionado.
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2.6 Pretende-se, com a contratacdo em tela, preparar e digitalizar documentos
em diversos formatos e estados de conservacdo, visando a producdo de copias
digitais dos mesmos e inser¢do dos substitutos produzidos em sistema eletrénico de
acordo com o Projeto “PENSEI DIGITAL” que objetiva adequar a estrutura
processual da Fundacdo Casa de Rui Barbosa ao Decreto n° 8.539, de 8 de outubro
de 2015. A digitalizacdo dos processos de natureza administrativa possibilitara
ainda a ampliacdo do acesso aos documentos e agilizara o processo decisorio.

3. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

3.1 Os servicos a serem contratados enquadram-se nos termos do paragrafo
Unico, do art. 1°, da Lei 10.520, de 2002, sendo, portanto, considerados bens e
servigos comuns, ou seja, aqueles cujos padrdes de desempenho e qualidade podem
ser objetivamente definidos por meio deste edital e por meio de especificacdes
usuais disponiveis no mercado.

3.2 Os servicos a serem contratados engquadram-se nos pressupostos do
Decreto n° 2.271, de 1997, constituindo-se em atividades materiais acessorias,
instrumentais ou complementares a area de competéncia legal do érgéo licitante,
ndo inerentes as categorias funcionais abrangidas por seu respectivo plano de
cargos.

3.3 A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre 0s
empregados da Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre
estes que caracterize pessoalidade e subordinacgéo direta.

4. FORMA DE PRESTAQAO DOS SERVICOS
4.1 Os servicos serdo executados conforme discriminado abaixo:

411 O prazo méaximo para a execucao do servico é de até 5 (cinco)
meses.

412 A empresa contratada deverd produzir cépias digitais de
processos de natureza administrativa da Fundacdo Casa de Rui Barbosa e
inserir seus substitutos digitais no sistema eletronico de informacoes.

4.1.3  Os servicos serdo de responsabilidade da contratada, que devera
fornecer mao-de-obra especializada sob a supervisdo de um arquivista
contratado pela empresa, além dos materiais de consumo necessarios para
execucdo dos servigos.

4.1.4 A gquantidade de mdo-de-obra necessaria para a realizacdo do
servico devera ser definida pela contratada, considerando a quantidade de
trabalho definida no item 8 e 0 prazo méaximo definido no item 4.1.1.

415  Os servicos serdo executados para cada unidade processual
conforme discriminado a seguir:
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4151 O Servico de preparo e digitalizagdo de
documentos arquivisticos em suporte papel abrangera as seguintes
etapas:

a) Preparo dos documentos para digitalizacéo;
b) Captura e processamento;

c) Aplicacdo do software de OCR (optical character recognition) e
conferéncia do resultado da aplicacdo com o contetdo do documento
arquivistico;

d) Geracdo de copias digitais em PDF A;

e) Identificacdo das coOpias digitais com o numero do documento
arquivistico correspondente em suporte papel;

f) Controle de qualidade;

g) Gravacdo das copias digitais em HDs (Hard Disk) - HDs externos
fornecidos pela empresa contratada;

4.15.2 A etapa de preparo dos documentos para
digitalizacdo compreendera:
a) Respeitar a ordenagdo dos documentos na unidade de arquivamento
(processo);
b) Desdobrar e planificar os documentos;

c) Retirar todo o material metalico presente nos documentos (grampos,
clipes, espirais e outros tipos de prendedores);

d) Remover poeira, fitas adesivas e outras sujidades.

4153 A etapa de digitalizacdo de documentos
arquivisticos em suporte papel (captura, processamento, geracdo de
copias digitais e gravagdo em HD’s externos) devera seguir os
padrdes técnicos listados abaixo:

a) A digitalizacdo devera ser realizada com saida de 300 dpi;

b) Deverdo ser geradas copias digitais com reconhecimento 6tico de
caracteres (OCR), que consistem em arquivos no formato PDF A,
com qualidade de impressao no tamanho original do documento;

c) As copias digitais deverdo ser identificadas com o nimero do
processo correspondente ao original em papel;

d) As copias digitais geradas devem permitir a localizagdo de palavras
por meio de pesquisa no software leitor;

e) Apbés o reconhecimento Otico de caracteres (OCR), o arquivo
resultante ndo deverd sofrer qualquer tipo de correcdo manual, sendo
obrigatdria a manutencdo das referéncias entre o texto existente na
imagem digitalizada e o texto reconhecido;
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f) A taxa de acerto do reconhecimento Otico de caracteres (OCR)
podera variar de acordo com a legibilidade, qualidade, tipografia,
gramatura e em acordo com o tipo do documento. A taxa de acerto
sera medida na entrega das imagens e sera avaliada através de
amostra escolhida pela contratante, que exigira um percentual de
acerto médio de 90%;

g) Apds a captura e a submissdo ao mecanismo de reconhecimento
Otico de caracteres (OCR), a cdpia digital devera ser identificada
com a numeragao correspondente ao respectivo original em suporte
papel e com o Caodigo de Classificacdo de Documentos de Arquivo
da FCRB.

4.15.4. A etapa de controle de qualidade dos representantes
digitais devera contemplar: aplicacéo de filtros de giro, espelhamento,
recorte, alinhamento, ajustes de densidade, niveis de cinza e contraste.

a) A imagem ndo podera sofrer qualquer tipo de intervencdo que altere
as informacdes nela contidas e qualquer processamento devera visar
a otimizacdo da imagem para leitura e a proximidade (fidelidade)
com o documento original,

b) As copias digitais ndo poderdo conter imagens indesejaveis tais
como: péaginas duplicadas, paginas invertidas, rotacionadas ou fora
da ordem, ruidos de imagens, paginas desalinhadas, sombras,
manchas de fundos, etc.;

c) As copias digitais devem ser fiéis ao seu equivalente original em
suporte papel, ndo sendo admissivel qualquer alteracdo ou
modificacdo em seu contetdo ou forma.

4.15.5 A etapa em que a contratada deverd inserir 0s
substitutos digitais no sistema eletrénico de processos de natureza
administrativa da FCRB também inclui a inser¢do dos seus metadados
administrativos e técnicos.

4.1.6  Os servicos deverdo ser realizados conforme padrdes de qualidade
utilizados pela FCRB, seguindo as caracteristicas técnicas estabelecidas no
presente projeto.

417 A empresa contratada devera registrar os metadados dos
substitutos digitais gerados, para fins de facilitar os mecanismos de busca
informatizada.

4.1.8 Apo6s o processo de digitalizacdo, os documentos em suporte
papel deverdo ser organizados e acondicionados nas condi¢bes em que
foram recebidos pela contratada, de forma a garantir a integridade fisica
dos mesmos.

4.1.9  Caberd a empresa contratada manter registro dos controles de
quantidade e qualidade dos servicos executados, possibilitando o pronto
acesso a estes controles, a qualquer tempo, sempre que solicitado pela
contratante.
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4.1.10 A empresa contratada deverd encaminhar, periodicamente, a
critério da contratante, lotes processados para fins de aprovacao do servigo
prestado para a FCRB. A contratante podera realizar a conferéncia nos
lotes por meio de analise estatistica amostral.

4.1.11 Todos os substitutos digitais e dados gerados em todo 0 processo
de digitalizacdo e reconhecimento Gtico de caracteres (OCR) serdo de
propriedade da FCRB, ndo cabendo a empresa contratada quaisquer
direitos sobre 0s mesmos.

4.1.12 O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da
Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execuc¢éo do contrato.

4.1.13 A empresa devera manter a confidencialidade na execugdo dos
servigos, nao permitindo que terceiros tenham acesso aos dados, ao banco
de dados, exceto se autorizados formalmente pela CONTRATANTE, por
meio de ordem judicial.

5. INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA
PROPOSTA

51 A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracteristicas:

5.1.1  Esta prevista a producdo de copias digitais de aproximadamente
45.000 (quarenta e cinco mil) paginas de processos de natureza
administrativa.

5.1.2  Para garantir a seguranga e a integridade do material, bem como
as condigdes para supervisdo técnica, a prestacdo do servico producdo de
copias digitais de processos de natureza administrativa da Fundacdo Casa
de Rui Barbosa e insercdo dos substitutos digitais no sistema eletrénico de
informacdes, devera ser realizada nas dependéncias da FCRB, de segunda a
sexta-feira, durante o horario de expediente (9h as 18h).

5.1.3 O gerenciamento da quantidade de pessoas e do quantitativo de
horas a serem trabalhadas é de responsabilidade da empresa contratada e
deve ser previamente acordado com a contratante.

5.1.4 A contratada devera fornecer, periodicamente, a gravacdo das
copias digitais em HDs (Hard Disk) - HDs externos fornecidos pela
mesma;

5.1.5 A contratada devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica,
fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, declarando que
prestou ou esta prestando, a contento, servico compativel com o objeto
licitado.

6. METODOLOGIA DE AVALIACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1 Os servicos deverdo ser executados com base nos pardmetros
estabelecidos nos itens 4 e 5.
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6.2 A avaliacdo da qualidade dos servigos prestados serd realizada pelo
responsavel pelo processo assim que recebé-lo de volta, podendo solicitar o
refazimento do servigo em caso de ndo aprovacdo do mesmo.

6.3 O gestor e o fiscal do contrato fardo a avaliacdo da qualidade do servico
prestado a cada entrega de lote, por amostragem, com base no relatério entregue
pela contratada.

7. MATERIAIS A SEREM DISPONIBILIZADOS

7.1 Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar
equipamento para a digitalizacdo de documentos em formatos superiores aos
formatos A4 e Oficio, em bom estado de funcionamento e em quantidade
necessaria para o atendimento da demanda, promovendo sua substituicdo quando
necessario.

7.2 Os equipamentos para digitalizacdo de documentos em formato A4 e
Oficio serdo fornecidos pela FCRB.

8. EXECUCAO DOS SERVICOS E SEU RECEBIMENTO

8.1 A entrega do servico sera realizada por lotes, conforme definido no item
8.4. Cada entrega devera ser acompanhada de um relatério discriminado de todo o
servico executado no periodo, de modo que a contratante possa proceder a
conferéncia e ateste do servigo prestado e providenciar o respectivo pagamento.

8.2 Os processos sdo considerados documentos arquivisticos e cada um
possui um codigo numérico que o identifica. H& processos constituidos de um Unico
volume e outros com mais de um volume. No segundo caso, o cédigo numeérico se
repete para cada volume do processo.

8.3 N&o sera aceita a entrega de lote com processos tratados pela metade.
Uma vez iniciada a copia digital de um processo, 0 mesmo devera ser tratado por
completo, incluidos todos os seus volumes.

8.4 A entrega do servi¢co devera ser realizada por lotes, conforme definido
abaixo:
LOTE ENTREGA

1° 6.750 (seis mil setecentos e cinquenta) cOpias digitais de paginas de

processo administrativo, insercdo dos substitutos digitais no sistema
eletronico de informacgdes e entrega do 1° relatorio sobre o servico
executado no periodo.

20 6.750 (seis mil setecentos e cinquenta) cOpias digitais de paginas de
processo administrativo, insercdo dos substitutos digitais no sistema
eletrénico de informacgdes e entrega do 2° relatorio sobre o servigo
executado no periodo.

3° 9.000 (nove mil) copias digitais de paginas de processo administrativo,
insercdo dos substitutos digitais no sistema eletronico de informagdes e
entrega do 3° relatorio sobre o0 servi¢co executado no periodo.
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40 9.000 (nove mil) copias digitais de paginas de processo administrativo,
insercdo dos substitutos digitais no sistema eletrénico de informacdes e
entrega do 4° relatorio sobre o servi¢co executado no periodo.

50 Até 13.500 (treze mil e quinhentas) coOpias digitais de paginas de
processo administrativo, insercdo dos substitutos digitais no sistema
eletronico de informacbes e entrega do 5° relatorio sobre o servigo
executado no periodo.

8.5 Seré aceita variacdo da quantidade de copias digitais (para mais ou para
menos) entregues por lote devido a restricdo do item 8.3.

8.6 A contratada devera entregar as copias digitais em HDs (Hard Disk)
externos por ela fornecidos, em quantidade e periodicidade a serem combinados
com a contratante de acordo com o prazo do contrato.

8.7 Para cada HD (Hard Disk), devera ser gerado um relatério com a
descricdo de todo o seu contetdo para auxiliar a conferéncia dos representantes
digitais.

8.8 Os HDs disponibilizados pela contratada deverdo corresponder ao
volume de producdo e capacidade de escoamento dessa informacao.

8.9 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificacfes constantes neste instrumento e na proposta,
devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pela Contratante, as
custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

8.10 A execucdo dos servigos serd iniciada a partir do recebimento pela
empresa da Nota de Empenho. Sera considerada como data de recebimento a data
de envio do documento, independentemente de acusacgdo de recebimento por parte
da empresa contratada.

8.11 Os servigos serdo recebidos provisoriamente no ato de cada entrega de
lote, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para
efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

8.12 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em
desacordo com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

8.13 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco) dias
Gteis, contados do recebimento provisério, apds a verificacdo da qualidade e
quantidade do servico executado e materiais empregados, com a consequente
aceitacdo mediante termo circunstanciado.

8.13.1 Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem
anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a como
realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento
do prazo.
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8.14 O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a
responsabilidade da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucao do
contrato.

9. DO PAGAMENTO

9.1 O pagamento serd realizado de acordo com o cronograma de execucgao

abaixo:

PARCELA

VALOR

EXECUCAO

18.

15% do valor
global

Apo0s a producdo do primeiro lote de 6.750 (seis mil
setecentos e cinquenta) copias digitais de paginas de
processo administrativo, inser¢do dos substitutos
digitais no sistema eletronico de informacbes e
entrega do 1° relatorio sobre o servigo executado no
periodo pela Contratada.

2a

15% do valor
global

Apo6s a producdo do segundo lote de 6.750 (seis mil
setecentos e cinquenta) copias digitais de paginas de
processo administrativo, insergdo dos substitutos
digitais no sistema eletronico de informacbes e
entrega do 2° relatorio sobre o servigo executado no
periodo pela Contratada.

3a

20% do valor
global

Apos a producdo do terceiro lote de 9.000 (nove mil)
copias digitais de paginas de processo administrativo,
insercdo dos substitutos digitais no sistema eletronico
de informacGes e entrega do 3° relatério sobre o
servico executado no periodo pela Contratada.

43.

20% do valor
global

Apbs a producdo do quarto lote de 9.000 (nove mil)
cOpias digitais de paginas de processo administrativo,
insercdo dos substitutos digitais no sistema eletrénico
de informacbes e entrega do 4° relatério sobre o
servigo executado no periodo pela Contratada.

5a

30% do valor
global

Apo6s a producdo do quinto lote de até 13.500 (treze
mil e quinhentas) copias digitais de paginas de
processo administrativo, inser¢do dos substitutos
digitais no sistema eletronico de informacbes e
entrega do 5° relatorio sobre o servigo executado no
periodo pela Contratada.

Observacdo: Trata-se de servico com quantidades estimadas, assim sendo, o percentual
do valor global previsto para pagamento em cada etapa dependera do que for
efetivamente executado, tratando-se de percentuais estimativos.
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10. DA VISTORIA

10.1 Para o correto dimensionamento e elaboracgéo de sua proposta, o licitante
podera realizar vistoria nas instalacbes do local de execucdo dos servicos,
acompanhado por servidor designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das
9h horas as 18h horas, devendo o agendamento ser efetuado previamente pelo
telefone (21) 3289-8673.

10.2 O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicacdo do
Edital, estendendo-se até o dia Gtil anterior & data prevista para a abertura da sessao
publica.

10.3 Para a vistoria, o licitante, ou 0 seu representante, deverd estar

devidamente identificado.

10.4 A FCRB disponibilizard, opcionalmente a vistoria, as especificacdes
técnicas dos scanners e do software de OCR a serem disponibilizados, bem como a
imagem da capa de um processo administrativo para exposicdo dos metadados
descritivos a serem inseridos no Sistema Eletronico de Informac6es e a imagem de
um ou mais processos administrativos com seus volumes para fins de
exemplificacdo.

11. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

111 Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada,
de acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

11.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

11.3 Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais
imperfeicdes no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo para a sua corregao;

114 Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e
condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

115 Efetuar as retencbes tributarias devidas sobre o valor da Nota
Fiscal/Fatura fornecida pela contratada.

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

121 Executar os servigos conforme especificacGes deste Termo de Referéncia
e de sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito
cumprimento das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;
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12.2 Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢@es resultantes da execugdo ou dos materiais
empregados;

12.3 Manter o empregado nos horéarios predeterminados pela Administrag&o;

12.4 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do
objeto, de acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Caodigo de Defesa do Consumidor
(Lei n° 8.078, de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia,
caso exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a Contratada, o valor
correspondente aos danos sofridos;

125 Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos
servigos a serem executados, em conformidade com as normas e determinacfes em
vigor;

12.6 Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados
por meio de cracha, além de prové-los com os Equipamentos de Protecdo
Individual - EPI, quando for o caso;

12.7 Apresentar a Contratante, quando for o caso, a relacdo nominal dos
empregados que adentrardo o 6rgdo para a execucao do servico;

12.8 Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a Contratante;

12.9 Atender as solicitacbes da Contratante quanto a substituicdo dos
empregados alocados, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, nos casos em que
ficar constatado descumprimento das obrigacdes relativas a execucdo do servico,
conforme descrito neste Termo de Referéncia;

12.10 Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas
internas da Administracao;

12.11 Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem
desempenhadas, alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo
contrato, devendo a Contratada relatar a Contratante toda e qualquer ocorréncia
neste sentido, a fim de evitar desvio de fungéo;

12.12 Relatar a Contratante toda e qualquer irregularidade verificada no
decorrer da prestacao dos servicos;

12.13 N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis
anos, exceto na condicdo de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos; nem
permitir a utilizacdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre;

12.14 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacOes assumidas, todas as condi¢bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitagéo;
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12.15 Guardar sigilo sobre todas as informag0es obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

12.16 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso 0 previsto
inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da
licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do 8§ 1° do
art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

13. DA SUBCONTRATACAO
13.1 N&o ser& admitida a subcontratacdo do objeto licitatério.

14. ALTERACAO SUBJETIVA

141 E admissivel a fusdo, cisio ou incorporacdo da contratada com/em outra
pessoa juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os
requisitos de habilitacdo exigidos na licitacdo original; sejam mantidas as demais
clausulas e condicdes do contrato; ndo haja prejuizo a execuc¢édo do objeto pactuado
e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

15. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

15.1 O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem
na verificacdo da conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos
recursos necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste,
devendo ser exercidos por um ou mais representantes da Contratante, especialmente
designados, na forma dos arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993, e do art. 6° do
Decreto n° 2.271, de 1997.

15.2 O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execucao dos servicos e do contrato.

15.3 A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada
com base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.

15.4 A execucdo dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio
de instrumentos de controle, que compreendam a mensuracdo dos aspectos
mencionados no art. 34 da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008,
quando for o caso.

155 O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve
subdimensionamento da produtividade pactuada, sem perda da qualidade na
execucdo do servico, deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta
promova a adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada,
respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais previstos no § 1° do
artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

15.6 A conformidade do material a ser utilizado na execugdo dos servicos
devera ser verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a
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relacdo detalhada dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de
Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e especificagdes
técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

15.7 O representante da Contratante deverd promover o registro das
ocorréncias verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento
das clausulas contratuais, conforme o disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n°
8.666, de 1993.

15.8 O descumprimento total ou parcial das demais obrigacbes e
responsabilidades assumidas pela Contratada ensejard a aplicagdo de sangOes
administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente,
podendo culminar em resciséo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da
Lei n° 8.666, de 1993.

15.9 As disposi¢des previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo
IV (Guia de Fiscalizacdo dos Contratos de Terceirizacdo) da Instrucdo Normativa
SLTI/MPOG n° 02, de 2008, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

15.10 A fiscalizacdo da execucdo dos servigcos abrange, ainda, as seguintes
rotinas:

15.10.1 avaliacdo da qualidade a cada entrega de lote, por amostragem,
com base no relatorio entregue pela contratada.

15.11 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer
irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
ndo implica em co-responsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos,
de conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n° 8.666, de 1993 e da
Lei n® 10.520, de 2002, a Contratada que:

16.1.1  inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagdes
assumidas em decorréncia da contratacéo;

16.1.2  ensejar o retardamento da execucao do objeto;
16.1.3  fraudar na execuc¢do do contrato;

16.1.4  comportar-se de modo inidéneo;

16.1.5  cometer fraude fiscal;

16.1.6  ndo mantiver a proposta.

16.2 A Contratada que cometer qualquer das infragGes discriminadas no
subitem acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as
seguintes sancoes:
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16.2.1  adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que néo
acarretem prejuizos significativos para a Contratante;

16.2.2  multa moratéria de 2% (dois por cento) por dia de atraso
injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 10 (dez)
dias;

16.2.2.1 em se tratando de inobservancia do prazo fixado para
apresentacdo da garantia, ainda que seja para reforco, aplicar-se-a
multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por
dia de atraso, observado o méximo de 2% (dois por cento), de modo
que o atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizara a
Administragdo contratante a promover a rescisao do contrato;

16.2.2.2 as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos
serdo consideradas independentes entre si.

16.2.3  multa compensatoria de 40% (quarenta por cento) sobre o valor
total do contrato, no caso de inexecucao total do objeto;

16.2.3.1  em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatdria, no
mesmo percentual do subitem acima, sera aplicada de forma
proporcional a obrigacdo inadimplida;

16.2.4  suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao,
entidade ou unidade administrativa pela qual a Administracao Publica opera
e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

16.25 impedimento de licitar e contratar com a Unido com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

16.2.6  declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos causados;

16.3 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, 111 e IV da Lei n° 8.666,
de 1993, a Contratada que:

16.3.1 tenha sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio
dolosos, fraude fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

16.3.2  tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da
licitacdo;

16.3.3 demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a
Administracdo em virtude de atos ilicitos praticados.

16.4 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em
processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a
Contratada, observando-se o procedimento previsto na Lei n® 8.666, de 1993, e
subsidiariamente a Lei n® 9.784, de 1999.
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16.5 A autoridade competente, na aplicacdo das sangOes, levara em
consideracdo a gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem
como o dano causado & Contratante, observado o principio da proporcionalidade.

16.6 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
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PROCESSO N° 01550.000341/2016-97
ANEXO II

PREGAO ELETRONICO N° 8/2017

MODELO DA PROPOSTA DE PRECO

NOTA:
e APRESENTAR A PROPOSTA EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA.

QTD Valor
Item Servigo Unidade | ESTIMADA | UNITARIO
de paginas por Pagina

Valor
TOTAL

Contratagdo de servigos
de produgdo de copias
digitais de processos de
natureza administrativa
01 da Fundacéo Casa de Rui Sv 45.000 R$ ... R$ ...
Barbosa e insercdo dos
substitutos  digitais no
sistema eletrbnico de
informacoes.

VALOR TOTAL DA PROPOSTA: RS .................. (por extenso)

Declaramos inteira submissdo as condigdes constantes do Pregdo Eletronico n°
8/2017 e que os precos cotados incluem todos os custos diretos e indiretos, tais
como despesas com méao de obra, impostos, e quaisquer outros que incidam direta
ou indiretamente na execucado dos servicos objeto desta licitacéo.

Declaramos, ainda, ciéncia de que se trata de valor estimado com base na previsdo de
serem processadas 45.000 (quarenta e cinco mil) copias digitais de paginas de processo
administrativo durante a vigéncia da contratacdo; que A FCRB efetuara o pagamento
somente do valor referente ao quantitativo de paginas que forem efetivamente copiadas
digitalmente; e, assim sendo, n&o se constitui obrigacdo da FCRB, nem direito subjetivo da
licitante, a contratagdo e o pagamento efetivo do valor total acima estimado

Prazo, local de execuc¢édo do objeto e condicdes de pagamento: conforme edital.
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Validade da proposta: dias. (minimo de 60 dias corridos)

Data: / /

Assinatura e carimbo do fornecedor

Dados do representante legal da empresa para fim de contratacéo.

Nome:
Cargo:
RG ne:
CPF n°:

Dados bancérios da empresa.

Banco: Agéncia: Conta corrente:
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PROCESSO N° 01550.000341/2016-97
ANEXO 111

PREGAO ELETRONICO N° 8/2017

CLAUSULAS NECESSARIAS

NOTA DE EMPENHO: 2017NEXXXXXX VALOR: R$ XXXXXX

CLAUSULA PRIMEIRA

Vinculam-se a este instrumento o Edital do Pregdo Eletronico n® 8/2017 e seus
Anexos, bem como a Proposta Comercial da Contratada, constantes do Processo n°
01550.000341/2016-97, independentemente de transcrigéo.

CLAUSULA SEGUNDA

O descumprimento injustificado de uma das obrigacdes previstas no Termo de
Referéncia ou na proposta, ou ainda a inexecu¢do parcial ou total do objeto ensejara
aplicacdo de penalidade, nos termos do art. 87, da Lei n° 8.666/93, bem como rescisao,
nos termos dos arts. 77 a 80, da mesma Lei.

CLAUSULA TERCEIRA

A Contratada se obriga a manter, durante toda a execucdo do Contrato, em
compatibilidade com as obrigacOes por ela assumidas, todas as condic¢des de habilitagdo
e qualificacdo exigidas para contratagdo com a Administracdo Publica Federal.

CLAUSULA QUARTA — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
Fica a Contratada sujeita as penalidades previstas no Edital.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA — As penalidades sdo independentes e a aplicacdo de
uma nao exclui a das outras.

SUBCLAUSULA SEGUNDA — O prazo para pagamento das multas sera de até 05
(cinco) dias Uteis a contar da data de intimacéo e seré recolhida junto ao SEOF/FCRB.

SUBCLAUSULA TERCEIRA — A critério da Administracdo e em sendo possivel, 0
valor devido sera descontado dos créditos que porventura a contratada tenha a receber
da FCRB.

SUBCLAUSULA QUARTA — N&o havendo pagamento pela Contratada, o valor sera
inscrito como divida ativa, sujeitando-se ao processo executivo.
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SUBCLAUSULA QUINTA — A critério da Administracdo, poderdo ser suspensas as
penalidades, no todo ou em parte, quando justificado pela CONTRATADA e aceito pela
CONTRATANTE.

SUBCLAUSULA SEXTA — A aplicacio de qualquer penalidade prevista nesta clausula
ndo impedird a FCRB de pleitear valores a titulo de perdas e danos.

CLAUSULA QUINTA - DA RESCISAO

Conforme o disposto no inciso 1X, do artigo 55, da Lei n° 8.666/93, a CONTRATADA
reconhece os direitos da CONTRATANTE, em caso de rescisdo administrativa prevista
no artigo 77, do referido Diploma Legal.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA — A ocorréncia de quaisquer das hipoteses previstas no
art. 78, da Lei n° 8.666/93 ensejara a rescisao do presente Contrato, sendo que a efetiva
rescisdo somente poderd se dar por uma das formas previstas no art. 79 da Lei n°
8.666/93. Ndo ha hipotese de rescisdo de pleno direito nem por ato unilateral da
Contratada.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - Os casos de rescisio contratual serdo formalmente
motivados nos autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

SUBCLAUSULA TERCEIRA — A rescisdo administrativa ou amigavel sera precedida
de autorizagdo escrita e fundamentada da autoridade competente.

SUBCLAUSULA QUARTA — A rescisdo determinada por ato unilateral e escrita da
Administracdo, nos casos enumerados nos incisos | a Xl, do art. 78, da Lei n° 8.666/93,
acarreta as consequéncias previstas nos incisos Il e 1V, do art. 87 do mesmo diploma
legal, sem prejuizo das demais sang¢des previstas.

CLAUSULA SEXTA - DA RESPONSABILIDADE CIVIL

A CONTRATADA respondera por quaisquer danos ou prejuizos pessoais ou materiais
que seus empregados ou prepostos, em razdo de acdo ou omisséo dolosa ou culposa,
venham a causar aos bens da CONTRATANTE em decorréncia da entrega do objeto
deste Contrato, incluindo, também, os danos materiais ou pessoais a terceiros, a que
titulo for.

SUBCLAUSULA UNICA - A CONTRATANTE estipulara prazo 8 CONTRATADA
para reparagdo de danos porventura causados.

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA E DO PRAZO DE EXECUGAO
SUBCLAUSULA PRIMEIRA - Esta contratacdo tera vigéncia de 07 (sete) meses a
contar da data do recebimento da Nota de Empenho, podendo ser prorrogada até o
limite de vigéncia do crédito orcamentario respectivo.
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SUBCLAUSULA SEGUNDA - O prazo de execugdo do objeto sera de até 5 (cinco)
meses, podendo ser prorrogado durante a vigéncia da contratacdo, mediante justificativa
da CONTRATADA aceita pela FCRB.

SUBCLAUSULA TERCEIRA - A retirada da Nota de Empenho acompanhada deste
instrumento pela Contratada, o seu recebimento via fax, via Correios ou por meio
eletronico, dentro do prazo de validade da proposta, implica no pleno conhecimento do
inteiro teor deste instrumento, assim como na adesdo incondicional aos seus termos.

CLAUSULA OITAVA - O foro para dirimir os possiveis litigios que decorrerem da
execucdo deste instrumento sera o da Justica Federal, Secdo Judicidria do Rio de
Janeiro, sendo competente uma das varas civeis da Capital.

Rio de Janeiro, de de 2017.

RONALDO LEITE PACHECO AMARAL
Coordenador-Geral de Administracédo
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