FUNDACAO Casa de Rui Barbosa

MINISTERIO DA CULTURA

EDITAL DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 11/2012.
PROCESSO N° 01550.0000097/2012-39

A FUNDACAO CASA DE RUI BARBOSA - FCRB, pessoa juridica de direito publico
vinculada ao Ministério da Cultura-MinC, doravante denominada FCRB, por intermédio
do(a) Pregoeiro(a), designado(a) pela Portaria n® 19, de 14/04/2011, publicada no Diario
Oficial da Unido, Secdo 2, de 19/04/2011, p. 5, torna publico que fara realizar licitagdo, na
modalidade d¢ PREGAO ELETRONICO - tipo MENOR PRECO GLOBAL, para
contratacio de servico a ser executado de forma indireta, sob regime de EMPREITADA
POR PRECO UNITARIO, nos termos da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002; da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006; dos Decretos n°s. 6.204, de 5 de setembro
de 2007; 5.450, de 31 de maio de 2005; 2.271, de 7 de julho de 1997; da IN/SLTI/MPOG n°
2, de 30 de abril de 2008, ¢ alteracdes posteriores, ¢ demais disposi¢des correlatas, aplicando-
se, subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e alteracdes posteriores, bem
como as condi¢Oes estabelecidas neste Edital ¢ seus anexos e, em conformidade com a
autorizagao contida nos autos do Processo n°® 01550.0000097/2012-39.

DATA: 27/06/2012 - (QUARTA-FEIRA).
HORA: 11:00 HORAS.
LOCAL: www.comprasnet.gov.br

1-DO OBJETO

Contratacdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de servicos de processamento de
acervos, para elaboracdo de registros descritivos de documentos em meio digital pertencentes
ao fundo Rui Barbosa e a Colecdo Ubaldino do Amaral, conforme as especificacOes
constantes do Termo de Referéncia, Anexo I, deste edital.

2 - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO

Como requisito para a participacdo no pregdo o licitante devera manifestar, em campo préoprio
do sistema eletrénico, o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitagdo
previstas no edital, e que:

I — atendam as condicBes deste Edital e apresentem os documentos nele exigidos, em original
ou por qualquer processo de cOpia autenticada por Cartorio de Notas e Oficio competente, ou
pelo(a) Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio, a vista dos originais.

Il — estejam cadastradas pelo menos no nivel credenciamento no Sistema de Cadastramento
Unificado de Fornecedores — SICAF, nos termos do § 1°, art. 1° do Decreto n° 3.722, de 9 de
janeiro de 2001, publicado no D.O.U. de 10 de janeiro de 2001.

I11 — ndo estejam sob faléncia, concurso de credores, dissolugdes ou liquidacdes.

IV — ndo estejam reunidas em consoércio, nem sejam controladoras, coligadas ou subsidiarias
umas das outras.
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V — ndo tenham sido declaradas inidéneas por qualquer 6rgdo da Administracdo Publica,
Direta, Indireta, Federal, Estadual e Municipal ou do Distrito Federal.

VI — Este certame ndo é destinado exclusivamente a participagdo de microempresa ou
empresa de pequeno porte, aplicando-se, contudo, os demais critérios de tratamento
diferenciado e simplificado, nos termos da Lei Complementar n°® 123/2006 e do Decreto n°
6.204/2007.

VII - As microempresas ou empresas de pequeno porte que tenham interesse em participar
deste certame, deverdao observar o disposto no art. 4° e paragrafos do Decreto n°® 6.204, de 5
de setembro de 2007.

V111 - As sociedades cooperativas que tenham interesse em participar deste certame, deverdo
observar o disposto nos artigos 4° e 5° da Instrucdo Normativa n° 2, de 30 de abril de 2008, da
Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo, publicada no Diério Oficial da Unido, Secédo 1, de 02 de maio de 2008, e
cumprir as exigéncias de HABILITACAO conforme ITEM 10, deste edital.

2.2. Nao poderao participar desta licitag¢ao:

| — as empresas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
certame.

Il — as empresas suspensas de participar de licitagdes ou impedidas de contratar com a FCRB.
I11 — empresas estrangeiras que ndo funcionem no pais.

3 -DO CREDENCIAMENTO

I — O licitante ou seu representante legal deverd estar previamente credenciado no orgao
provedor. O credenciamento dar-se-4 pela atribuicdo de chave de identificagdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletronico (§ 1°, do art. 3°, do Decreto n°
5.450/05), no site http://www.comprasnet.gov.br.

II - O credenciamento do licitante dependera do registro cadastral atualizado no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, pelo menos no nivel basico
credenciamento.

III - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do
licitante ou de seu representante legal e na presungdo de sua capacidade técnica para
realizagdo das transagdes inerentes ao pregdo eletronico (Art. 3°, § 6°, do Decreto n°
5.450/05).

IV - O uso da senha de acesso pelo licitante ¢ de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor
do sistema ou a FCRB, promotor da licitacdo, responsabilidade por eventuais danos
decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros (Art. 3°, § 5° do Decreto n°
5.450/05).

4- DO ENVIO DAS PROPOSTAS

I - O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras sua proposta e lances (Art. 13,
inciso |11, do Decreto n° 5.450/05).
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Il - Incumbira ao licitante acompanhar as operacdes no sistema eletrénico durante a sesséao
publica do pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao (art. 13°,
inciso 1V, do Decreto n° 5.450/05).

III - A participag@o no pregdo dar-se-a4 por meio da digitacdo da senha privativa do licitante e
subseqiiente encaminhamento da Proposta de Precos com valores unitarios e totais, as 11:00
horas do dia 27/06/2012, horario de Brasilia, exclusivamente por meio do sistema eletronico
(art.13, inciso II, do Decreto n°® 5.450/05), conforme Modelo do ANEXO I11.

IV - A proposta final de precos (do licitante vencedor) devera ser impressa em papel timbrado
da empresa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, rubricadas em todas as folhas, datada e
assinada, e devera necessariamente conter e preencher os seguintes requisitos:

a) Prazo de validade, ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua
apresentacao;

b) Preco unitario e total, com duas casas decimais, de acordo com os pregos praticados
no mercado, conforme estabelece o artigo 43, inciso IV, da Lei n® 8.666/93, em
algarismo e por extenso, expresso em moeda corrente nacional (R$), considerando as
quantidades constantes do Anexo I, Termo de Referéncia do Edital;

c) A proposta de precos devera conter o nome do banco, o c6digo da agéncia e 0 nimero
da conta-corrente da empresa, para efeito de pagamento.

d) No caso das sociedades cooperativas, no preco global cotado devera estar incluso o
valor equivalente ao percentual de 15% da Previdéncia Social, conforme art. 201,
inciso III, do Decreto n° 3.048, de 06/05/1999.

V - No prego cotado deverdo estar incluso todos os insumos que o compoe, tais como as
despesas com mao-de-obra, impostos, taxas, frete, seguro € quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execugdo dos servicos objeto desta licitagdo. Incluem-se dentre os
encargos indiretos aqueles em que a lei tributdria e/ou previdencidria, porventura, atribua a
obrigacdo e/ou responsabilidade pelo adimplemento ao tomador de servigos.

VI — No caso de haver divergéncia entre a descricdo do cddigo do servico no Comprasnet € no
disposto no ANEXO I, Termo de Referéncia, o licitante deverd obedecer este tltimo.

VII - A apresentacdo da proposta implicara plena aceitagcdo, por parte do proponente, das
condigoes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

VIII - A proposta final, adequada ao lance vencedor, deveré ser encaminhada de imediato
ao COMPRASNET, ap0s a convocacgdo do Pregoeiro no sistema, para que fique disponivel
aos demais licitantes.

IX - Sera desclassificada a proposta que ndo atenda as exigéncias deste Edital e seus Anexos,
for omissa ou apresentar irregularidades insanaveis.

5 - DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

I - A partir das 11:00 horas do dia 27/06/2012, ¢ em conformidade com o ITEM 4, inciso
III, deste Edital, terd inicio a sessdo publica do Pregdo Eletronico n° 11/2012, com a
divulgacao das propostas de preco recebidas e inicio da etapa de lances, conforme disposi¢des
deste Edital, e de acordo com o Decreto n° 5.450/05.
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6 — DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

I — A partir do horério previsto no Edital, a sessdo publica na internet sera aberta por comando
do(a) pregoeiro(a).

IT — O(A) pregoeiro(a) verificard as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que nao
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

III — A desclassificagdo de proposta serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com o
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

IV — O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo(a) pregoeiro(a),
sendo que somente estas participarao da fase de lance, dando inicio a fase competitiva.

7 — DA FORMULACAO DOS LANCES

I - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informado do seu recebimento e respectivo
horario de registro e valor.

II - Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado e as regras
de aceitacdo dos mesmos.

III - S6 serdo aceitos os lances cujos valores forem inferiores ao ultimo lance que tenha sido
anteriormente registrado no sistema.

IV - Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

V - Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

VI — A etapa de lances da sessdo publica serd encerrada por decisdo do(a) pregoeiro(a).

VII - O sistema eletronico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apos o que
transcorrera periodo de tempo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual
sera automaticamente encerrada a recepgao de lances.

VIII - Apds o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o(a) pregoeiro(a) podera
encaminhar, pelo sistema eletronico, contraproposta diretamente ao licitante que tenha
apresentado o lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociagdo de condi¢des diferentes das previstas neste edital.

IX — A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

8 - DA DESCONEXAO

I - Caso o sistema seja desconectado para o Pregoeiro, mas permanecer acessivel aos
licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

Il - Quando a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessdo do Pregdo na forma eletrbnica sera suspensa e reiniciada somente ap6s comunicacao
aos participantes, no endereco eletrénico utilizado para divulgacao.

9 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

I - Encerrada a etapa de lances, o(a) pregoeiro(a) examinard a proposta classificada em

primeiro lugar quanto a compatibilidade do pre¢o ofertado em relacdo ao estimado para
contratagdo ¢ verificara a habilitacao do licitante, na forma do ITEM 10 do edital.

B Rua Sio Clemente, 134 Botafogo 22260-000 Rio de Janeiro RJ Tel.:21 3289 4600 www.casaruibarbosa.gov.br



FUNDACAO Casa de Rui Barbosa

MINISTERIO DA CULTURA

Il - Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado
vencedor, devendo encaminhar sua proposta atualizada em conformidade com os lances
ofertados.

I11 - Se a proposta ndo for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias habilitatorias,
ainda que deferido o prazo de dois dias Uteis (prorrogaveis, quando couber) para regularizar a
situacdo fiscal no caso de microempresa ou empresa de pequeno porte, o(a) pregoeiro(a)
examinard a proposta subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao edital.

IV - Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste
Edital e seus Anexos, a proposta sera desclassificada.

V — Seré desclassificada, também, a proposta que apdés a FASE DE LANCES apresentar
valor superior ao estimado para este certame.

VI - O critério de desempate e preferéncia de contratacio envolvendo microempresa ou
empresa de pequeno porte, realizar-se-a4 na forma prevista no art. 5° e paragrafos do Decreto
n°® 6.204, de 5 de setembro de 2007.

VII — As Sociedades Cooperativas gozardo das mesmas prerrogativas previstas neste edital
para as microempresas ou empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n.°
123/2006 e do Decreto n°® 6.204/2007.

10 - DA HABILITACAO

| - O detentor da melhor oferta devera enviar para andlise preliminar a documentacdo de
habilitacdo que ndo estejam contempladas no SICAF, inclusive os anexos, se for o caso, para
0 e.mail do Pregoeiro (jorgeja@rb.gov.br). Os originais ou copias autenticadas deverdo ser
encaminhados ao Setor de Licita¢bes, Contratos e Convénios, localizado na Rua Séo
Clemente, n° 134, 3° andar do Prédio-Anexo, bairro Botafogo, Rio de Janeiro, RJ, CEP
22260-000, no prazo maximo de até quarenta e oito horas, apds solicitacdo do(a)
pregoeiro(a) no sistema eletrdnico. As cdpias da documentacdo poderdo ser autenticadas
pelo(a) pregoeiro(a) mediante apresentacao dos originais.

Il - As empresas ndo cadastradas no SICAF, que tiverem interesse em participar deste pregao
eletronico, deverdo cumprir as exigéncias de habilitacdo dos arts. 29 a 33 da Lei n° 8.666/93.
No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte serdo observadas, ainda, as
disposicdes do art. 4° e paragrafos do Decreto n° 6.204, de 5 de setembro de 2007.

111 - A HABILITACAO PARCIAL do licitante vencedor cadastrado sera verificada on-line
no SICAF, ap6s a analise e julgamento da Proposta, devendo, ainda, apresentar:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades e ata de nomeacéo dos dirigentes se for o caso.

b) Atestado de capacidade técnica expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, comprovando aptidao para desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto desta licitagao.

¢) Declaragdo do licitante indicando o aparelhamento e o pessoal técnico (arquivistas)
adequado e disponibilizado para a realizagdo do objeto desta licitagdo, bem como a
qualificagdao de cada um dos membros da equipe técnica que se responsabilizara pelos
trabalhos, incluindo-se conhecimento do formato MARC 21. Os curriculos dos
profissionais que fardo parte da equipe deverdo ser apresentados juntamente com a
documentacao de habilitacdo deste certame.
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d) Comprovagao do licitante de possuir em seu quadro permanente, na data prevista para
entrega da proposta, profissional de nivel superior, com formagdo em Arquivologia
(Arquivista Sénior) e conhecimento do formato MARC 21, para coordenacdo dos
Servigos.

e Entende-se, para fins deste Edital, como pertencente ao quadro permanente do
licitante, o socio, o administrador, o diretor; o empregado devidamente
registrado na Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, e o prestador de
servigos, com contrato escrito firmado com o licitante, com vigéncia
compativel com a execug¢do deste objeto.

e Caso o licitante seja sociedade cooperativa, a comprovacdo de que trata a
letra ‘d” deve referir-se exclusivamente a cooperados, e dar-se-4 pela
apresentacdo das respectivas atas de inscricdo, da comprovagdo da
integralizacdo das respectivas quotas-partes e de trés registros de presenca
desses cooperados em assembléias gerais ou nas reunides seccionais.

e Os profissionais indicados pela licitante, para fins de comprovacao de
capacitacdo técnica, deverdo participar dos servigos, admitindo-se a
substitui¢do por profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde
que previamente aprovada pela FCRB.

e) No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certidao expedida pela
Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que
comprove a condi¢do de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do
artigo 8° da Instru¢do Normativa n° 103, de 30/04/2007, do Departamento Nacional
de Registro do Comércio — DNRC.

f) Termo de Declaracdo de VISTORIA, conforme modelo do Anexo I1.

g) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

III-A — Um dos profissionais da equipe, formado em Arquivologia (Arquivista Senior),
devera ser indicado para a coordenacdo técnica dos servigos e sera responsavel pela
interlocugdo com a FCRB.

I11-B - Os profissionais alocados aos servigcos contratados poderdo ser substituidos por
profissionais de experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administracéo
da FCRB.

I111-C - A SOCIEDADE COOPERATIVA devera apresentar a seguinte documentacao para
habilitacdo deste certame, sem prejuizo das exigéncias do INCISO 111, letras ‘b, ‘¢’, ‘d’, ‘f’,
‘g’, retro:

a) a relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratagdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscricao;

b) a declaracéo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI de cada
um dos cooperados relacionados;

c) acomprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a
prestacdo do servigo;

d) o registro previsto na Lei 5.764, art. 107;
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e) a comprovacdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executardo o contrato

f) ata de fundacéo;

g) estatuto social com a ata da assembléia que o aprovou;

h) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembléia que 0s
aprovou;

i) editais de convocacgdo das trés ultimas assembléias gerais extraordinarias;

j) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em assembléias
gerais ou nas reunides seccionais; e

k) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da
licitacdo.

IV — As declaragbes de elaboragdo independente de proposta, de inexisténcia de fato
superveniente, de que tomou conhecimento e concorda com as condi¢fes estabelecidas no
edital, de que atende os requisitos de habilitacdo, e de que a empresa ndo utiliza mdo-de-obra
direta ou indireta de menores, bem como a de que a empresa cumpre 0s requisitos legais para
a qualificacdo como microempresa ou empresa de pequeno porte, deverdo ser apresentadas
pelo licitante na forma virtual junto ao sistema do pregdo eletrénico, no momento do envio da
proposta para 0 Comprasnet.

V - Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, ou em
copia autenticada em Cartdrio competente, ou publicagdo em érgdo da imprensa oficial ou em
copias simples, desde que acompanhadas dos originais para conferéncia pelo(a) Pregoeiro(a).
VI — Para fins de habilitacdo, a verificacdo pela FCRB nos sitios oficiais de 6rgdos e
entidades emissores de certidfes constitui meio legal de prova.

VIl - Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal no caso de
microempresa ou empresa de pequeno porte, serd assegurado o prazo de dois dias uteis, cujo
termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado vencedor do
certame, prorrogavel por igual periodo quando couber, para a regularizacdo da documentacéo,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certidbes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa, em atendimento ao art. 4°, § 1°, do Decreto n°
6.204/2007.

VIl - Néo serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagdo de documento” em
substituicdo aos documentos requeridos neste Edital e seus Anexos;

IX - Serdo inabilitadas as empresas que nao atenderem este item do Edital.

11 - DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

| - Ate 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica virtual,
qualquer pessoa podera impugnar os termos deste Edital, exclusivamente por meio eletrdnico,
via Internet, no(s) endereco(s) abaixo informado(s), cabendo ao pregoeiro, auxiliado pelo
setor solicitante, decidir sobre a peticdo no prazo de até 24 (vinte e quatro) horas (art. 18,
caput e seu 8 1°, do Decreto n°® 5.450/2005).

e e.mail do pregoeiro: jorgeja@rb.gov.br.

Il - Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital o licitante que ndo o fizer no prazo
estabelecido no subitem anterior.
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111 - Acolhida a peti¢do contra o ato convocatdrio, serd designada nova data para a realizacéo
do certame (art. 18, 8 2°, do Decreto n° 5.450/2005).

IV - As decisbes sobre as impugnacdes serdo divulgados pelo pregoeiro a todos os
interessados no sitio www.comprasnet.gov.br, no Link: Acesso Livre > Pregbes Agendados,
podendo o licitante, além do acesso livre, visualizar também no menu principal, acesso
seguro, no Link: visualizar impugnacéo/esclarecimento/aviso.

12 - DOS RECURSOS

| - Declarado o vencedor, e decorridos os prazos de regularizagéo fiscal de que trata o 8 1° do
art. 4°, do Decreto n° 6.204/2007 quando couber, qualquer licitante podera, durante a sessao
publica, de forma imediata e motivada, em campo préprio do sistema, manifestar sua intencéo
de recorrer, quando lhe serd concedido o prazo de trés dias para apresentar as razfes de
recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contra-razdes em igual prazo, que comecard a contar do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus
interesses.

Il — A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencdo de recorrer,
nos termos do inciso |, retro, importara na decadéncia desse direito, ficando o(a) pregoeiro(a)
autorizado(a) a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

III - O recurso contra decisdo do Pregoeiro tera efeito suspensivo.

IV - O acolhimento do recurso importard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

V - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatorio.

VI - Os autos permanecerao com vista franqueada aos interessados no Setor de Licitagdes e
Contratos, Prédio-Anexo da FCRB, localizada na Rua Sao Clemente, n® 134, 3° andar,
Botafogo, Rio de Janeiro — RJ.

13 - DAS OBRIGACOES DA FCRB
As obrigacdes da FCRB estéo descritas neste Edital e seus anexos.

14 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

As obrigacdes da Contratada estdo descritas neste Edital e seus Anexos.

15 - DA FISCALIZACAO

| - A FCRB reservar-se-a o direito de proceder no seu interesse a todos 0s controles que, a seu
juizo, julgar Uteis tanto no decurso dos trabalhos como no momento do recebimento. Para
isso, um ou varios profissionais poderdo assessorar a FCRB, sem que tais intervengdes sejam
consideradas como a dispensa da Contratada das suas responsabilidades correspondentes.

Il - A Contratada devera facilitar o trabalho dos profissionais encarregados deste controle,
fornecendo todas as informacdes que se fizerem necessarias.
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11 - A missdo dos profissionais encarregados da Fiscalizagdo consistird essencialmente em
tomar as decisdes sobre a qualidade do trabalho executado e avaliar o andamento da prestacédo
dos servicos, fazer a interface entre a administracdo da empresa e a administragcdo da FCRB.
IV - As decisoes da Fiscalizacao serdo definitivas e a Contratada comprometer-se-4 a aceitar a
realizacdo por sua conta e nos prazos do planejamento, as retificagdes que vierem a ser
exigidas.

16 - DO RECEBIMENTO DO OBJETO DESTE CERTAME

I - O recebimento do objeto deste certame sera efetuado nos seguintes termos:

a) provisoriamente, para efeito de verificagao da conformidade de suas especificagdes;
b) definitivamente, apos verificagio da qualidade dos servigos prestados, com
consequente aceitagao pelo setor competente da FCRB.

17 - DA HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO

O objeto desta licitacdo sera adjudicado globalmente a uma Unica empresa, e homologado
depois de atendidas as condicdes deste Pregao.

18 - DO CONTRATO

I - Para o fiel cumprimento das obrigagdes assumidas serd firmado Contrato, conforme
minuta constante no ANEXO IV, a qual sera adaptada a proposta do licitante vencedor.

Il - A FCRB convocara a adjudicataria, para retirar a Nota de Empenho e assinar o Contrato,
a qual terd o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar do recebimento da notificacdo, para
comparecer a Administracdo, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das
penalidades previstas no Edital.

III - O prazo acima estabelecido para assinatura do Contrato podera ser prorrogado uma tnica
vez, por igual periodo, quando solicitado pela adjudicataria durante o seu transcurso e desde
que ocorra motivo justificado e aceito pela FCRB.

IV- E facultado a FCRB, quando a convocada nio assinar o Contrato no prazo e condigdes
estabelecidos, convocar as licitantes remanescentes. O pregoeiro examinard as ofertas
subseqiientes e a qualificacdio dos licitantes, na ordem de classificagdo, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante
declarado vencedor, em conformidade com este Edital, ou revogar a Licitacdo independente
da cominagdo prevista no art. 7° da Lei n° 10.520/2002.

V - Quando o proponente vencedor ndo apresentar situagao regular, no ato da assinatura do
contrato, serd convocada outra licitante, observada a ordem de classificacdo, para celebrar o
contrato, € assim sucessivamente, sem prejuizo da aplica¢ao das sangdes cabiveis.

VI — O Contrato podera ser rescindido a qualquer tempo por ato unilateral escrito da
administracao, nos casos enumerados nos incisos I a XII e XVII, amigavelmente, por mutuo
acordo das partes, e ainda judicialmente na forma do art. 79, observados os motivos
determinantes previstos no art. 78, da Lei n°® 8.666/93.
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19 - DO PAGAMENTO

I - O pagamento sera efetuado em 6 (seis) parcelas, de acordo com o cronograma de
atividades (ITEM 2 do Anexo |, Termo de Referéncia deste Edital), apos o atesto do Gestor
do contrato na nota fiscal, e de acordo com os servigos efetivamente executados, o qual
obedecerd, conforme estimativa de prazo de execucao, a seguinte escala de desembolso:

a) As primeira, segunda, terceira, quarta e quinta parcelas serdo pagas a cada més,
mediante a entrega de lotes de fichas descritivas efetivamente produzidas no periodo
de 30 dias, relatorio de atividades e apresentacdo de nota fiscal e somente apés a
verificagcdo por parte da contratante da qualidade do servico e aprovacdo do mesmo.

b) A sexta parcela sera paga mediante a entrega de lotes de fichas descritivas
efetivamente produzidas no periodo de 30 dias (as Ultimas de todo o processo),
relatério de atividades e apresentacdo de nota fiscal apenas ap6s aprovacao do servigo
por parte da contratante e somente apds a finalizacédo de todo trabalho contratado.

c) Considerando que o pagamento sera efetuado a cada trinta dias conforme efetiva
producdo, 0 nimero de parcelas do pagamento podera ser reduzido, conforme efetiva
producdo mensal da contratada.

Il - O pagamento sera creditado em favor da contratada, por meio de ordem bancaria contra
qualquer entidade bancaria indicada na proposta, devendo para isso ficar explicitado o nome
do banco, agéncia, localidade e nimero da conta-corrente em que deverd ser efetivado o
crédito, o qual ocorrera até o 5° (quinto) dia util da apresentacdo da nota fiscal/fatura
devidamente atestada pelo fiscal do contrato.

IIT — Constatada a situacao de irregularidade da Contratada no SICAF, a FCRB providenciara
a sua adverténcia, por escrito, no sentido de que, em prazo exequivel, a Contratada regularize
sua situacdo ou no mesmo prazo concedido apresente sua defesa, sob pena de rescisdo do
contrato. O prazo de defesa podera ser prorrogado a critério da Administragdo da FCRB;

IV - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a compensacgdo financeira
devida pela FCRB, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo adimplemento
dos servigos, sera obtida mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM=1 x N x VP
Onde:
EM= Encargos Moratérios
N = namero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento.
VP = Valor da parcela pertinente a ser paga;
TX = percentual da Taxa anual = 6%
I = indice de compensacéo financeira, assim apurado:
I = (TX/100) _ 1=(6/100) _ 1=0,00016438
365 365

V - A compensagédo financeira prevista nesta condigéo sera cobrada em Nota Fiscal/Fatura
apos a ocorréncia.
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VI - Caso haja aplicacdo de multa, o valor serd descontado de qualquer fatura ou crédito
existente na FCRB em favor da Contratada. Caso o valor devido pela contratada seja superior
ao crédito eventualmente existente, a diferenga serd cobrada administrativamente, ou
judicialmente, se necessario.

VII - no caso de incorrecdo nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal/fatura,
esses serdo restituidos a Contratada para as corregdes necessarias, ndo respondendo a FCRB
por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidacdo dos pagamentos correspondentes.
VIII - Os precos contratados sdo fixos e irreajustaveis, salvo excecdes previstas em lei, cuja
ocorréncia seja devidamente comprovada.

20 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

I - Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520/2002, e do Decreto n°
5.450/2005, a licitante que:

a) ndo assinar o Contrato ou néo retirar a nota de empenho, quando convocada dentro do
prazo de validade da proposta;

b) apresentar documentacéo falsa;

c) deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

d) ndo mantiver a sua proposta dentro de prazo de validade;

e) comportar-se de modo inidéneo;

f) cometer fraude fiscal;

g) fizer declaragdo falsa;

h) ensejar o retardamento da execugédo do certame.

Il - A licitante que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficard sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢oes:

a) multa de 40% (quarenta por cento) sobre o valor total estimado do certame
prejudicado pela conduta do licitante;

b) suspensao temporaria de participagdo em licitagdes e impedimento de contratar com a
FCRB, por prazo de até 02 (dois) anos;

c) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, nos
termos do art. 87 da Lei 8.666/93;

d) impedimento de licitar ou contratar com a Administracdo Publica Federal e
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até 5 anos;

e) as sangdes previstas neste inciso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa.

11 - Comete infracdo administrativa, ainda, nos termos da Lei n° 8.666, de 1993, da Lei n°
10.520, de 2002, e do Decreto n° 5.450, de 2005, a CONTRATADA que:

a) inexecutar total ou parcialmente o contrato;

b) apresentar documentacdo falsa;

C) comportar-se de modo inidéneo;

d) cometer fraude fiscal;

e) descumprir qualquer dos deveres elencados no Edital e no Contrato.

11
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IV - A CONTRATADA que cometer qualquer das infragbes discriminadas no inciso anterior deste
item, ficard sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, &s seguintes san¢des:

a) adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratagdo;

b) multa de mora de até 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total da Proposta Comercial, até 0 maximo de 10 (dez) dias consecutivos;

c) multa pelo ndo atendimento de eventuais exigéncias formuladas pela fiscalizacéo
do contrato: até 1% sobre o valor total da proposta;

d) multa compensatéria de 40% (quarenta por cento), sobre o valor total da Proposta
Comercial, no caso de inexecucéo total, podendo ser cumulada com a multa prevista
na letra ‘b’ deste inciso;

e) multa compensatdria de até 20% (vinte por cento), sobre o valor total da Proposta
Comercial, no caso de inexecucdo parcial, podendo ser cumulada com a multa
prevista na letra ‘b’ deste inciso;

f) suspensao temporaria de participagao em licitagdes e impedimento de contratar com
a FCRB, por prazo de até 02 (dois) anos;

g) declaracido de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica,
nos termos do art. 87 da Lei 8.666/93;

h) impedimento de licitar ou contratar com a Administracdo Publica Federal e
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até 5 anos;

i) aaplicacdo de qualquer penalidade ndo exclui a aplicacdo das multas.

V - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas, realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784 de 1999.

VI - A autoridade competente, na aplicacdo das sanc¢des, levara em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

VII - As multas devidas e/ou prejuizos causados a CONTRATANTE serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da FCRB ou deduzidos da garantia, ou ainda,
quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da FCRB e cobradas judicialmente.

VIII - Caso a Administracdo determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, a contar da data do recebimento da comunicacao.

IX - As multas e outras san¢des aplicadas s6 poderdo ser relevadas, motivadamente, mediante
ato do Ordenador de Despesas, devidamente justificado.

X - As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

XI - As sangdes aqui previstas séo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente.

XII — O atraso superior a 30 dias serd considerado inexecugdo total e serd convocada outra
licitante, observada a ordem de classificacdo, para celebrar o ajuste, e assim sucessivamente,
sem prejuizo da aplicagdo das sancdes cabiveis.
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21 - DA RESCISAO

I — O contrato podera ser rescindido a qualquer tempo por ato unilateral escrito da
administracao, nos casos enumerados nos incisos I a XII e XVII, amigavelmente, por mutuo
acordo das partes, e ainda judicialmente na forma do art. 79, observados os motivos
determinantes previstos no art. 78, da Lei n°® 8.666/93.

I1- A ocorréncia de quaisquer das hipdteses previstas no Art. 78, da Lei n° 8.666/93 ensejara
a rescisdao da contratacdo, sendo que a efetiva rescisdo somente podera se dar por uma das
formas previstas no artigo 79 da Lei n° 8.666/93, assegurados o contraditério e a ampla
defesa. N&o ha hipotese de rescisdo de pleno direito nem por ato unilateral da Contratada;

11 - Conforme o disposto no Inciso IX, do artigo 55, da Lei 8666/93, a CONTRATADA
reconhece os direitos da CONTRATANTE, em caso de rescisdo administrativa prevista no
artigo 77, do referido Diploma Legal,

IV — Os casos de rescisao contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa;

V — No caso de rescisdo administrativa, a Contratada ndo fara jus a indenizacao de qualquer
espécie.

VI - A rescisdo administrativa ou amigavel serd precedida de autorizacdo escrita e
fundamentada da autoridade competente.

VIl - A rescisdo determinada por ato unilateral e escrito da Administracdo, nos casos
enumerados nos Incisos | a XI do art. 78, da Lei n° 8.666/93, acarreta as consequéncias
previstas nos Incisos Il e IV do art. 87 do mesmo diploma legal, sem prejuizo das demais
sangdes previstas.

22. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

I - Qualquer solicitacdo de esclarecimentos referente ao certame devera ser enviada ao
pregoeiro, em até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada no predmbulo deste instrumento
para abertura da sessdo publica virtual, exclusivamente por meio eletrénico, via internet, por
meio de mensagem eletronica, no(s) endereco(s) abaixo informado(s):

e e.mail do pregoeiro(a): jorgeja@rb.gov.br.

V - O pregoeiro, com suporte técnico do setor solicitante, prestara todos os esclarecimentos
solicitados pelos interessados nesta licitagao.

VI - Os esclarecimentos serdo divulgados pelo pregoeiro a todos os interessados no sitio
www.comprasnet.gov.br, no Link: Acesso Livre > Pregbes Agendados, podendo o licitante,
além do acesso livre, visualizar também no menu principal, acesso seguro, no Link: visualizar
impugnacao/esclarecimento/aviso.

23 - DAS DISPOSICOES GERAIS

I - Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subseqiiente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicacao do(a) Pregoeiro(a) em contrério.
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II - Esta licitagdo podera ser revogada por interesse da FCRB, em decorréncia de fato
superveniente, devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar o ato, ou
anulada por vicio ou ilegalidade, a modo proprio ou por provocagdo de terceiros, sem que o
licitante tenha direito a qualquer indenizagdo, obedecendo ao disposto no art. 29, do Decreto
5.450/05.

III - Qualquer modificagao no presente EDITAL sera divulgada pela mesma forma que se
divulgou o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a formulagao da proposta.

IV - Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagao.

V — Os itens cujo campo de proposta estiver em branco, ndo serdo cadastrados, podendo ser
encaminhados posteriormente. Os itens da proposta do licitante, depois de enviados e aceitos,
ndo poderdo ser alterados ou excluidos.

VI - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento, vencendo-se os prazos somente em dias de expediente
normais.

VII - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento
da licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificagcdo e a exata compreensdo da
sua proposta, durante a realizagdo da sessdo publica de pregao.

VIII - As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento do interesse da
Administragdo, a finalidade e a seguranca da contratagao.

IX - As despesas referentes ao objeto deste Pregdo correrdo a conta do PTRES n° 0471009,
Natureza da Despesa 33.90.39, Fonte 100.

e Orcamento estimativo do certame: R$ 141.984,00 (cento e quarenta e um mil,
novecentos e oitenta e quatro reais), equivalentes a 3.200 unidades fisicas de
acervos digitais a serem processadas, ao custo unitario de R$ 44,37 (quarenta e
quatro reais e trinta e sete centavos). Este sera o valor maximo a ser aceito pela
Administracio da FCRB para o objeto deste certame.

e NOTA: Trata-se de valor estimativo. A FCRB efetuara o pagamento somente dos
servicos que forem efetivamente prestados pela empresa. Nao se constitui obrigacdo da
FCRB e nem direito subjetivo da empresa, 0 pagamento do valor total acima estimado.

X - A empresa licitante devera declarar formalmente que realizou VISTORIA do local,
a fim de que a mesma tenha conhecimento pleno das condicdes ambientais e técnicas
para a efetiva realizacdo dos servicos, conforme modelo constante no ANEXO II deste
edital. A vistoria devera ser previamente marcada pelo telefone (021) 3289-4652 ou
3289-4653 — Arquivo Historico e Institucional -, localizado na Rua Sao Clemente, n° 134,
1° andar do Prédio-Anexo, Botafogo, Rio de Janeiro, RJ. O TERMO DE VISTORIA
devera integrar a documentacio de HABILITACAO.
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XI - Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXOT1 - Termo de Referéncia

ANEXO II - Modelo de declaragdo de VISTORIA
ANEXO III — Modelo de PROPOSTA

ANEXO 1V -Minuta de CONTRATO

Fica eleito o Foro da Justica Federal, Secdo Judicidria do Rio de Janeiro, para dirimir
possiveis litigios decorrentes deste procedimento licitatorio.

Rio de Janeiro, 12 de junho de 2012.

JORGE JOSE ANTUNES
Pregoeiro da FCRB
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ANEXO I
PROCESSO N° 01550.0000097/2012-39
PREGAO ELETRONICO N° 11/2012.
TERMO DE REFERENCIA
1-DO OBJETO

Contratacdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de servi¢os de processamento de
acervos, para elaboracdo de registros descritivos de documentos em meio digital pertencentes
ao fundo Rui Barbosa e a Cole¢do Ubaldino do Amaral, conforme especificacGes deste Edital.

2 — DA JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DOS SERVIGOS E DO PROCESSAMENTO DAS
INFORMACOES PERTINENTES AO ACERVO ARQUIVISTICO

O Servico de Arquivo Histdrico e Institucional, 6rgdo do Centro de Memodria e Informacdo da
Fundacdo Casa de Rui Barbosa, é responsavel pela preservacdo e acesso de documentos
considerados de valor histérico. Ao longo dos ultimos dez anos o Servi¢o vem fazendo um
esforco de ampliar o nimero de documentos digitalizados disponiveis online, alem oferecer
ao publico informacdes sobre os acervos sob sua custodia de modo que a pesquisa do usuario
ocorra com maior agilidade.

No ambito da politica de digitalizacdo sdo consideradas as demandas dos usuarios. Contudo,
disponibilizar documentos digitais on-line significa construir os caminhos de pesquisa para o
usuario, em especial quando tratamos de manuscritos. Ainda ndo ha um aplicativo que faca a
leitura de manuscritos com exatidao, assim é necessario que sejam elaborados registros sobre
os documentos transformados em digitais para que 0s mesmos se tornem acessiveis.

Visando assegurar 0 acesso aos cerca de 2.441 (dois mil, quatrocentos e quarenta e um)
documentos que constituem a série 11 Conferéncia da Paz em Haia do arquivo de Rui Barbosa
e aos cerca de 700 (setecentos) documentos da Colecdo Ubaldino do Amaral faz-se necessaria
a elaboracdo de registros descritivos que representem suas cépias digitais, bem como sua
relacdo organica e 0 seu contexto arquivistico. Estimamos um total de 3.200 (trés mil e
duzentos) registros incluindo os referentes aos cerca de 3.141 (trés mil, cento e quarenta e um)
documentos, e 0s seus respectivos registros de contextualizacao.

Para melhor compreensdo do servico descrito, faz-se também necessario informar que as
bases de dados do Servico de Arquivo Histdrico e Institucional sdo gerenciadas mediante
sistema informatizado e estruturadas segundo o MARC 21, em consonancia com o Cadigo de
Catalogacdo Anglo-Americano (AACR2) para a elaboracdo das informacdes descritivas. O
acesso a base denominada APES, objeto de interesse no presente projeto se da através do link
“acesso as bases”, no portal da FCRB.
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2.1. Da descricdo sumaria do servico:

O Servico devera ser desenvolvido de acordo com a metodologia adotada no Servico de
Arquivo Historico e Institucional e respectivo metadados, conforme o disposto a seguir:

I - Verificacdo dos codigos de registro da imagem (codigo alfa numérico) e das notacdes dos
documentos que constituem os cddigos de localizagdo para confirmé-los ou corrigir os
possiveis erros.

Il - Agrupamento das imagens segundo o0 seu arranjo e elaboracéo das representacdes desses
conjuntos documentais contemplando os niveis de descri¢cdo: fundo ou colecdo, série,
subsérie, dossié e item documental.

11 - Manipulacdo do acervo digital referente a Colecdo Ubaldino do Amaral e Série 2
Conferéncia da Paz em Haia para complementar a descri¢do fisica j& disponivel na base
descritiva e em inventarios.

IV - Indexacdo de acordo com os instrumentos de controle de linguagem documentaria
utilizados pela FCRB, e insercdo de no minimo 2 (dois) descritores em cada registro
descritivo produzido.

V - Elaboracdo de ficha descritiva que represente tanto o conjunto de documentos digitais
como cada documento individualmente, segundo a metodologia do Arquivo da FCRB e o0s
campos descritivos.

VI - Conferéncia das fichas descritivas produzidas assegurando que estejam em conformidade
com a metodologia, contetdo dos documentos e de acordo com a norma padrdo da lingua
portuguesa.

V11 - Elaborar relatérios mensais e entregar mensalmente lote de fichas descritivas elaboradas
no periodo de 30 dias.

V111 - Emissdo de listagem quinzenal dos documentos processados.

IX - Entregar a contratante as fichas finais produzidas com o software Word 97 — 2003, em
versdo gravada em CD e impressa em papel.

X - Devolver ao final do trabalho as midias com os documentos digitais pertencentes ao
acervo da FCRB.

2.2. Da demanda Prevista
Para a plena execuc¢é@o do objeto a empresa contratada devera manter no projeto uma equipe
de arquivistas, bem como um arquivista sénior para coordenacdo dos trabalhos e

interlocucéo técnica junto ao Servico de Arquivo Historico e Institucional da FCRB.
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2.3. Da metodologia

Os servigos deverdo ser coordenados por arquivista sénior da empresa contratada, de modo
que sejam elucidadas ddvidas técnicas, em consonancia com a metodologia descrita no
subitem 2.1. retro.

2.4. Da estrutura dos dados:

Codigo padronizado

Cadigo de identificacao

Entrada principal: Nome pessoal; Nome corporativo; Nome de Evento;
Titulo uniforme.

Destinatario (no caso de correspondéncia):

Titulo: Titulo explicitado no documento ou atribuido.

Tipologia documental:

Local:

Data ou data-limite:

Editor (no caso de impressos):

Assuntos: Nomes pessoais; Nomes corporativos; Nomes de Eventos; Titulos
uniformes; Termos tdpicos; Nomes geograficos.

Entradas secunddrias: Nomes pessoais; Nomes corporativos; Nomes de
Eventos; Titulos uniformes; Titulos analiticos.

Resumo: com até 100 palavras

Observagoes:

Geracdo do registro: Nome do responsavel; Data.

3- DO LOCAL DE REALIZACAO DOS SERVICOS E INSTALACOES

A empresa contratada devera desenvolver os servigcos em suas instalages e o coordenador da
equipe devera se reunir semanalmente com a equipe do Arquivo para relatar o andamento do
trabalho e analisar as possiveis dificuldades e receber orientacgéo.

4 - DOS PRAZOS DE EXECUCAO E VIGENCIA

I - O prazo de execucdo para desenvolvimento das etapas do projeto é de 6 (seis) meses

contados da data da ordem de servico da chefia do Arquivo, podendo ser prorrogado por igual
periodo, mediante justificativa técnica fundamentada.
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II — O prazo de vigéncia do contrato serd de 12 (doze) meses a contar da data de sua
subscri¢ao.

5 - DAS OBRIGACOES DA FCRB

I - Fornecer os documentos em versao digital.

Il - Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar os servicos objeto deste Contrato por
intermédio de representante fiscal designado pela Administracao.

11 - Atestar nas Notas Fiscais/Faturas relativas a efetiva prestacdo dos servigos, bem como
efetuar o pagamento a Contratada, conforme Contrato.

IV - Proporcionar os meios ao seu alcance para a execucdo dos servicos a cargo da
Contratada.

V - Prestar as informac0es e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada.
VI - Assegurar-se da boa prestacdo dos servicos, verificando sempre o seu bom desempenho.
VIl - Rejeitar, no todo ou em parte, 0s servi¢os entregues em desacordo com as obrigacoes
assumidas pela contratada.

6 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

| - Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes assumidas, conforme itens 2, 3 e 4
deste Termo de Referéncia.

Il - Entregar o servico rigorosamente em conformidade com as especifica¢fes e na quantidade
indicada na solicitacdo da FCRB.

11 - Arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das
obrigacGes assumidas.

IV - Prestar as informacdes e o0s esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada.
V - Providenciar a imediata correcdo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas
pela FCRB na execucdo dos servicos, as suas expensas, dentro do periodo de garantia, no
prazo fixado pelo Servico de Arquivo, apds o recebimento da notificacdo expedida pela
FCRB, caso se constate que o objetivo da contratacdo ndo foi alcancado, em decorréncia da
ineficiéncia da contratada.

VI - Arcar com eventuais prejuizos causados por seus empregados ou prepostos, na execucao
dos servicos, a FCRB ou a terceiros.

V11 - Manter, durante toda a execuc¢do do objeto contratado, todas as condi¢des de habilitacdo
e qualificacdo exigidas na licitacdo, em compatibilidade com as obrigacGes assumidas neste
ajuste, informando a Contratante a superveniéncia de qualquer ato ou fato que venha a
modificar as condicdes iniciais de habilitacao.

VI — Emitir listagem quinzenal dos documentos processados.

IX - Fornecer relatorios mensais de execucdo do projeto encaminhando as fichas descritivas
elaboradas em periodo de 30 dias.

7—-DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado de acordo com o ITEM 19 do Edital.
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ANEXO IT

PROCESSO N° 01550.0000097/2012-39
PREGAO ELETRONICO N° 11/2012.

DECLARACAO DE VISTORIA

DECLARAMOS que a empresa ,

CNPJ n° , vistoriou o local onde serdo executados 0s servigos de

que trata a Pregdo Eletronico n® 11/2012, tomando conhecimento de todas as informacdes e

condicdes para a sua fiel execucéo.

Rio de Janeiro, / /2012.

Assinatura/carimbo do declarante

Assinatura/carimbo da empresa

NOTA:

Esta DEC LARA(;AONDE VISTORIA deverd integrar
a documentacao de HABILITACAO, sob pena de desclassificacdo do certame.
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PROCESSO N° 01550.000097/2012-39
PREGAO ELETRONICO N° 11/2012

MODELO DE PROPOSTA

MINISTERIO DA CULTURA

A empresa proponente devera apresentar seus precos discriminados conforme tabela abaixo:

Apresentar a proposta em papel timbrado da pessoa juridica.

PRECO

ITEM ESPECIFICACAO DO SERVICO QUANTIDADE | P/UNIDADE VALOR
ESTIMADA DE | FISICADE | TOTAL DA

ACERVO A SER | . ACERVO | PROPOSTA

INTEGRALME
NTE
PROCESSADO

PROCESSADO

Prestacdo de servicos de processamento
de acervos, para elaboracéo de registros 3.200 R$
01 descritivos de documentos em meio digital
pertencentes ao fundo Rui Barbosa e a
Colecdo Ubaldino do Amaral, conforme
especificacOes deste Edital.

R$

Na hipotese do licitante ser Sociedade Cooperativa: Preco total da proposta + 15% do INSS =
VALOR GLOBAL: R$....

NOTA: Trata-se de valor estimativo. A FCRB efetuard o pagamento somente dos servigos que
forem efetivamente prestados pela empresa. Nao se constitui obrigacdo da FCRB e nem direito

subjetivo da empresa, o0 pagamento do valor total acima estimado.

Declaramos inteira submissdo as condi¢des constantes do Edital do Pregdo Eletrdnico n® 11/2012 e que 0s
precos cotados incluem todos os custos diretos e indiretos, tais como despesas com méo-de-obra, impostos,
e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucio dos servicos objeto desta licitacio.

No caso das sociedades cooperativas no valor global da proposta devera estar incluso o valor equivalente

ao percentual de 15% da previdéncia social, conforme art. 22, inciso IV, da Lei n® 8.212/1991,

regulamentado pelo art. 201, inciso II1, do Decreto n° 3.048, de 06/05/1999 (exemplo: valor total da

proposta + 15% = valor global).

Prazo, local de execucéo do objeto e condi¢des de pagamento: conforme edital.

Validade da proposta: 60 dias corridos.

Data: / /

Assinatura e carimbo do fornecedor

Dados do representante legal da empresa para fins de assinatura do contrato.
Nome:

Cargo:

RG n°: CPF n®:
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ANEXO IV
PROCESSO N° 01550.000097/2012-39
PREGAO ELETRONICO N° 11/2012

MINUTA DE CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS QUE ENTRE SI CELEBRAM A
FUNDACAO CASA DE RUI BARBOSA - FCRB E A
EMPRESA ..........

A FUNDACAO CASA DE RUI BARBOSA, pessoa juridica de direito ptblico vinculada a
Ministério da Cultura, com sede na Rua Sdo Clemente n.° 134, Botafogo, Rio de Janeiro,
inscrita no CNPJ sob o n°® 42.519.488/0001-08, neste ato denominada CONTRATANTE,
representada pelo Coordenador-Geral de Planejamento e Administracdo, Carlos Renato
Costa Marinho, nomeado pela Portaria n® 17, de 14.01.2005, da Secretaria Executiva
Substituta do Ministério da Cultura, publicada no D.O.U, Secdo 2, de 17.01.2005, pag. 3, e
em conformidade com as atribuicdes que lhe foram conferidas pela Portaria n® 4, de
18.01.2005, publicada no D.O.U., Secdo 2, de 24.01.2005, e a empresa

, inscrita no CNPJ sob o n° com sede
na , denominada CONTRATADA, neste ato
representada pelo Senhor portador da Cédula de Identidade n°

, expedida pela e CPF n° , tendo em vista o que

consta no Processo n° 01550.000097/2012-39, e em observancia ao disposto nos termos da
Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, atualizada, e legislacdo correlata pertinente ao objeto,
resolvem celebrar o presente Contrato, mediante as clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto deste contrato é a prestacdo de servicos de processamento de acervos, para
elaboracdo de registros descritivos de documentos em meio digital pertencentes ao fundo Rui
Barbosa e a Colecdo Ubaldino do Amaral, conforme as especificagdes do Edital do Pregdo
Eletronico n® 11/2012 e de seus Anexos.

PARAGRAFO PRIMEIRO: Vinculam-se a este Contrato, o Edital do Pregéo Eletronico n°
11/2012 e seus Anexos, bem como a proposta comercial da Contratada, constantes do
Processo n° 01550.000097/2012-39, independentemente de transcricéo.

PARAGRAFO SEGUNDO: O servico sera prestado de forma indireta sob o regime de
empreitada por preco unitario.

CLAUSULA SEGUNDA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Além das obrigagdes descritas no Edital do Pregdo Eletrénico n® 11/2012 e seus Anexos, a
CONTRATADA obriga-se:
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| - Prestar os servicos na forma e nas condicdes estabelecidas no Edital do Pregao Eletrénico
n°11/2012 e seus Anexos, na sua proposta e neste CONTRATO;

Il - arcar com eventuais prejuizos causados por seus empregados ou prepostos, na execucao
dos servigos, a CONTRATANTE ou a terceiros;

111 - apresentar seus empregados identificados;

IV - providenciar a imediata corre¢éo das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas
pela CONTRATANTE na execucdo dos servicos;

V - manter, durante toda a execucdo do objeto contratado, todas as condic¢des de habilitagéo e
qualificacdo exigidas na licitacdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas neste
ajuste, informando a Contratante a superveniéncia de qualquer ato ou fato que venha a
modificar as condic@es iniciais de habilitacao.

CLAUSULA TERCEIRA — DA OBRIGACAO DA CONTRATANTE
Sao obrigacdes da Contratante:

I- Permitir o acesso a Contratada aos locais adequados e necessarios para execucao da
prestacdo dos servicos;

I1- efetuar o pagamento na forma estabelecida no ITEM 19 do Edital do Pregédo Eletrénico n°
11/2012;

I11- acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato por intermédio do(s) responsavel(eis)
pela Fiscalizacéo, designado(s) pela Contratante nos termos do Artigo 67 da Lei n° 8666/93;
IV- notificar a contratada, por escrito, da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso da
execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua correcao.

SUBCLAUSULA UNICA: O quantitativo estimado dos servigos relacionados no Termo
de Referéncia do Edital do Pregéo Eletrénico n® 11/2012 ndo gera para a Contratante a
obrigacgdo de pagamento, caso 0s servicos ndo sejam efetivamente prestados.
CLAUSULA QUARTA - DO PRAZO DE VIGENCIA E DE EXECUCAO

| - O prazo de vigéncia deste Contrato sera de 12 meses, a contar da data de sua subscricao.

Il - O prazo de execucdo para desenvolvimento das etapas do projeto serd de 6 (seis) meses
contados da data da ordem de servico a ser expedida pela FCRB, podendo ser prorrogado,
desde que justificado pela Contratada.

PARAGRAFO UNICO - Entender-se-a por conclusio do objeto desta licitacdo, a realizacio

total do empreendimento, no prazo estabelecido, e sua entrega pela Contratada a Contratante,
livre, desembaracada e em perfeitas condigdes de ser utilizado.

CLAUSULA QUINTA - DO PRECO, DOTAGCAO ORCAMENTARIA E DO REAJUSTE

I - A Contratante efetuara o pagamento somente dos servigos que forem efetivamente
prestados pela Contratada. O empenho estimativo, no valor de R$ xxxxxxxxx, emitido para
23
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cobrir as despesas deste Contrato, neste exercicio, correrd a conta do Programa de Trabalho n°
047109, Natureza da Despesa n° 3390.39, Fonte 100.

II - Os pregos contratados sdo fixos e irreajustaveis, salvo excecdes previstas em lei, cuja
ocorréncia seja devidamente comprovada.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA: Por se tratar de valor com base em estimativa de servicos de
processamento de acervos para elaboracao de registros descritos de documentos em meio
digital, a Contratante efetuara o pagamento somente dos servigos que forem efetivamente
prestados pela Contratada. Portanto ndo se constitui obrigacdo da Contratante, nem direito
subjetivo da Contratada, o pagamento do valor total estimado da licitacdo.

CLAUSULA SEXTA - DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado na forma do ITEM 19 do Edital, ap6s o atesto do Gestor do
Contrato na Nota Fiscal.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O pagamento sera creditado em favor da Contratada, por meio
de ordem bancéria contra qualquer banco indicado na proposta, devendo para isto, ficar
explicitado o nome do banco, agéncia, localidade e nimero da conta corrente em que devera
ser efetivado o crédito, o qual ocorrerd até o 5° (quinto) dia atil da apresentacdo da nota
fisca/fatura, devidamente atestada pelo fiscal do contrato.

PARAGRAFO SEGUNDO - Sera procedida consulta on line junto ao SICAF antes do
pagamento a ser efetuado a Contratada, para verificacdo da situacdo da mesma, relativamente
as condicdes de habilitacdo exigidas no certame, cujos resultados serdo impressos e juntados
aos autos do processo.

PARAGRAFO TERCEIRO - Caso haja aplicacdo de multa, o valor sera descontado de
qualquer fatura ou crédito existente na FCRB em favor do Contratada. Caso 0 mesmo seja
superior ao crédito eventualmente existente, a diferenca sera cobrada Administrativamente, ou
judicialmente, se necessario.

PARAGRAFO QUARTO — Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
Contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa
de compensacdo financeira devida pela Contratante, entre a data acima referida e a
correspondente ao efetivo adimplemento dos servicos, serd obtida mediante a aplicacdo da
seguinte formula:

EM=1xNxVP

Onde:

EM = Encargos Moratérios

N = namero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento.
VP = Valor da parcela pertinente a ser paga;

TR = percentual da Taxa anual = 6%

I = indice de compensagéo financeira, assim apurado:
I = (TX/100) _ I =(6/100) _ 1 =0,00016438
365 365
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PARAGRAFO QUINTO — A compensacdo financeira prevista nesta condicio sera cobrada
em Nota Fiscal/Fatura aps a ocorréncia. _
CLAUSULA SETIMA - DA FISCALIZACAO

Nos termos do art. 67, § 1°, da Lei n° 8.666/93, a CONTRATANTE designara um
representante para acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato, anotando em registro
proprio todas as ocorréncias que porventura existirem e determinando o que for necessario a
regularizagéo das faltas ou defeitos observados.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - Da mesma forma, a CONTRATADA devera indicar um
preposto para, se aceito pela CONTRATANTE, representa-la na execu¢do do Contrato.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - Quaisquer exigéncias da fiscalizacdo, inerentes ao objeto do
Contrato, deverdo ser prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem 0Onus para a
CONTRATANTE.

SUBCLAUSULA TERCEIRA — A CONTRATANTE se reserva o direito de rejeitar, no todo
ou em parte, 0s servigos prestados, se em desacordo com o contrato.

CLAUSULA OITAVA - DA RESCISAO

Conforme o disposto no Inciso IX, do artigo 55, da Lei 8666/93, a CONTRATADA
reconhece os direitos da CONTRATANTE, em caso de rescisdo administrativa prevista no
artigo 77, do referido Diploma Legal;

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - A ocorréncia de quaisquer das hipoteses previstas no Art. 78,
da Lei n° 8.666/93 ensejard a rescisdo do Contrato, sendo que a efetiva rescisdo somente
podera se dar por uma das formas previstas no artigo 79 da Lei n° 8.666/93. Nao ha hipotese
de rescisdo de pleno direito nem por ato unilateral da Contratada.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados
nos autos do processo, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

SUBCLAUSULA TERCEIRA - A rescisdo administrativa ou amigavel sera precedida de
autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade competente.

SUBCLAUSULA QUARTA - A rescisdo determinada por ato unilateral e escrita da
Administragdo, nos casos enumerados nos Incisos | a Xl do art. 78, da Lei n° 8.666/93
acarretard as consequéncias previstas nos Incisos Il e IV do art. 87 do mesmo diploma legal,
sem prejuizo das demais sangOes previstas.

CLAUSULA NONA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Caso néo sejam cumpridas fielmente as condicGes pactuadas, a CONTRATADA ficara sujeita
as penalidades previstas no item 20 do Edital.
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SUBCLAUSULA PRIMEIRA - As multas referidas nesta clausula serdo descontadas de
pagamento devido pela CONTRATANTE, ou cobradas judicialmente.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - As sangdes de multa poderdo ser aplicadas
concomitantemente com as demais penalidades, facultada a defesa prévia do interessado no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado a partir da data em que tomar ciéncia.

SUBCLAUSULA TERCEIRA - A critério da Administracio, poderdo ser suspensas as
penalidades, no todo ou em parte, quando o atraso for devidamente justificado pela
CONTRATADA e aceito pela CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA - DA RESPONSABILIDADE CIVIL

A CONTRATADA respondera por quaisquer danos ou prejuizos pessoais ou materiais que
seus empregados ou prepostos, em razdo de acdo ou omissdo dolosa ou culposa, venham a
causar aos bens da CONTRATANTE em decorréncia da prestacdo dos servicos objeto deste
Contrato, incluindo-se, também, os danos materiais ou pessoais a terceiros, a que titulo for.

SUBCLAUSULA UNICA - A CONTRATANTE estipulard prazo a CONTRATADA para
reparacao de danos porventura causados.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DOS ONUS E ENCARGOS

Todos os dnus ou encargos referentes a execucdo deste Contrato, que se destinem a realizacédo
dos servicos, a locomocdo de pessoal, seguros de acidentes, impostos, taxas, contribuicdes
previdenciarias, encargos trabalhistas e outros que forem devidos em razdo dos servicos
ficardo totalmente a cargo da CONTRATADA. Incluem-se dentre os encargos indiretos

aqueles em que a lei tributaria e/ou previdenciaria, porventura, atribua a obrigacdo e/ou
responsabilidade pelo adimplemento ao tomador de servicos.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

A CONTRATADA concorda desde ja com a supressdo do servigo além do limite estabelecido
no art. 65 da Lei n° 8.666/93, ndo havendo necessidade de novo ajuste entre as partes.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS ALTERACOES

Este Contrato podera ser alterado mediante Termo Aditivo, com as devidas justificativas, nos
casos previstos no art. 65 da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DO RECEBIMENTO DO OBJETO
I - O recebimento do objeto do presente contrato serd efetuado nos seguintes termos:

a) provisoriamente, para efeito de verificacdo da conformidade de suas especificagdes.
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b) definitivamente, apds verificacdo da qualidade dos servigos, com conseqiiente
aceitagdo pelo setor competente.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA LEGISLACAO APLICAVEL

Aplica-se a este contrato a Lei n® 8.666/93, bem como a Lei Complementar n® 123/2006, e o
Decreto n° 6.204/2007, especialmente aos casos omissos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DA PUBLICACAO

Incumbird 8 CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento de Contrato, por
extrato, no Diario Oficial da Unido, até o quinto dia util do més seguinte ao de sua assinatura,
para ocorrer no prazo de 20 dias daquela data.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

O Foro para dirimir os possiveis litigios que decorrerem da execucgdo deste contrato serd o da
Justi¢a Federal, Se¢do Judiciaria do Rio de Janeiro, sendo competente uma das Varas Federais
da Capital.
E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se o presente Contrato em duas vias de
igual teor e forma, para um soO efeito, as quais, depois de lidas e achadas conforme, s&o
assinadas pelos representantes das partes.

Rio de Janeiro, XXxXXXXXXXXXXXXXX

CARLOS RENATO COSTA MARINHO
Pela CONTRATANTE

XXXXXKXKXXXXX
Pela CONTRATADA
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