FUNDACAO Casa de Rui Barbosa

MINISTERIO DA CULTURA

EDITAL DE LICITACAO
PREGAO ELETRONICO N° 7/2012.
PROCESSO N° 01550.000067/2012-22

A FUNDACAO CASA DE RUI BARBOSA - FCRB, pessoa juridica de direito publico
vinculada ao Ministério da Cultura-MinC, doravante denominada FCRB, por intermédio
do(a) Pregoeiro(a), designado(a) pela Portaria n® 19, de 14/04/2011, publicada no Diéario
Oficial da Unido, Secdo 2, de 19/04/2011, torna publico que fara realizar licitacdo, na
modalidade de PREGAO ELETRONICO - tipo MENOR PRECO GLOBAL, para
contratacdo de servico a serem executados de forma indireta, sob o regime de
empreitada por preco global, nos termos da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002; da Leli
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006; da Lei n° 7.377, de 30 de setembro de
1985, alterada pela Lei n° 9.261, de 10 de janeiro de 1996, dos Decretos n°s. 6.204, de 5 de
setembro de 2007; 5.450, de 31 de maio de 2005; 2.271, de 7 de julho de 1997; da
IN/SLTI/MPOG n° 2, de 30 de abril de 2008, e alteracGes posteriores, e demais disposi¢des
correlatas, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e
alteracGes posteriores, bem como as condigOes estabelecidas neste Edital e seus anexos e, em
conformidade com a autorizacdo contida nos autos do Processo n° 01550.000067/2012-22.

DATA: 22/05/2012 - (TERCA-FEIRA).
HORA: 11:00 HORAS.
LOCAL: www.comprasnet.gov.br

1-DO OBJETO

Contrataco de pessoa juridica especializada para prestacdo de servicos de TECNICOS EM
SECRETARIADO, executados de forma continua, conforme as especificacbes constantes do
Termo de Referéncia, Anexo I, deste edital.

2 - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO
2.1. Poderdo participar deste Pregdo as empresas:

I — Que atendam as condicdes deste Edital e apresentem os documentos nele exigidos, em
original ou por qualquer processo de cOpia autenticada por Cartorio de Notas e Oficio
competente, ou pelo(a) Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio, a vista dos originais.

Il — que estejam cadastradas pelo menos no nivel credenciamento no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, nos termos do § 1°, art. 1° do Decreto n°
3.722, de 9 de janeiro de 2001, publicado no D.O.U. de 10 de janeiro de 2001.

111 — que ndo estejam sob faléncia, concurso de credores, dissoluc¢des ou liquidagdes.

IV - que ndo estejam reunidas em consorcio, nem sejam controladoras, coligadas ou
subsidiarias umas das outras.

V - que ndo tenham sido declaradas iniddneas por qualquer 6rgdo da Administracdo Publica,
Direta, Indireta, Federal, Estadual e Municipal ou do Distrito Federal.
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VI - Como requisito para a participagdo no pregédo o licitante devera manifestar, em campo
proprio do sistema eletrénico, o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitacdo previstas no edital.

VIl — Este certame ndo e destinado exclusivamente a participacdo de microempresa ou
empresa de pequeno porte, aplicando-se, contudo, 0s demais critérios de tratamento
diferenciado e simplificado, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006 e do Decreto n°
6.204/2007.

VIII - A licitante, optante pelo Simples Nacional, caso venha a ser contratada, ndo podera
beneficiar-se da condicdo de optante e estard sujeita a exclusdo obrigatdria do Simples
Nacional a contar do més seguinte ao da contratacdo em consequiéncia do que dispdem o art.
17, inciso XII, o art. 30, inciso Il e o art. 31, da Lei Complementar n® 123/2006 (Acérdao
TCU-Plenario n° 2.798/2010).

2.2. N&o poderdo participar desta licitacao:

I — as empresas cujo objeto social ndo seja pertinente e compativel com o objeto deste
certame.

Il —as empresas suspensas de participar de licitacGes ou impedidas de contratar com a FCRB.
I11 — empresas estrangeiras que nao funcionem no pais.

IV - as cooperativas de mdao-de-obra, conforme Termo de Conciliagdo Judicial firmado
entre a Unido e o Ministério Publico do Trabalho, homologado perante o Juizo da 20% Vara do
Trabalho do Distrito Federal em 05.06.2003, nos autos do Processo n° 01082-2002-020-10-
00-0. No referido acordo a Unido se compromete a abster-se de contratar trabalhadores por
meio de cooperativas de méo de obra, para prestacdo de servicos ligados as suas atividades-
fim ou meio, quando o trabalho, por sua propria natureza demandar execucdo em estado de
subordinagéo.

3-DO CREDENCIAMENTO

I — O licitante ou seu representante legal devera estar previamente credenciado no 6rgdo
provedor. O credenciamento dar-se-a pela atribuicdo de chave de identificacdo e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico (8 1°, do art. 3°, do Decreto n°
5.450/05), no site http://www.comprasnet.gov.br.

Il - O credenciamento do licitante dependera do registro cadastral atualizado no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, pelo menos no nivel baésico
credenciamento.

111 - O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade legal do
licitante ou de seu representante legal e na presuncdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transacOes inerentes ao pregdo eletronico (Art. 3° 8 6° do Decreto n°
5.450/05).

IV - O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qualquer transacao efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao provedor
do sistema ou a FCRB, promotor da licitagdo, responsabilidade por eventuais danos
decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros (Art. 3° 8 5° do Decreto n°
5.450/05).
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4 — DO ENVIO DAS PROPOSTAS

I - O licitante sera responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras sua proposta e lances (Art. 13,
inciso I11, do Decreto n° 5.450/05).

Il - Incumbiré ao licitante acompanhar as operacfes no sistema eletronico durante a sessdo
publica do pregdo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexdo (art. 13°,
inciso 1V, do Decreto n° 5.450/05).

111 - A participacdo no pregdo dar-se-4 por meio da digitacdo da senha privativa do licitante e
subsequiente encaminhamento da Proposta de Precos com valores unitarios e totais, as 11:00
horas do dia 22/05/2012, horéario de Brasilia, exclusivamente por meio do sistema eletrénico
(art.13, inciso 11, do Decreto n° 5.450/05), conforme Modelo do ANEXO 1.

IV - A proposta final (da licitante declarada provisoriamente vencedora) de precos devera ser
impressa em papel timbrado da empresa, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, rubricadas em
todas as folhas, datada e assinada, e devera necessariamente conter e preencher os seguintes
requisitos:

a) Prazo de validade, ndo inferior a 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua
apresentacao;

b) Preco unitario e total, com duas casas decimais, de acordo com 0s pre¢os praticados
no mercado, conforme estabelece o artigo 43, inciso IV, da Lei n® 8.666/93, em
algarismo e por extenso, expresso em moeda corrente nacional (R$), considerando as
quantidades constantes do Anexo I, Termo de Referéncia do Edital;

c) A proposta de precos devera conter o nome do banco, o codigo da agéncia e 0 niUmero
da conta-corrente da empresa, para efeito de pagamento.

d) Planilhas, especificando, detalhadamente, a composicdo do custo e a formacdo do
preco final e o valor total da proposta (remuneragdo, encargos sociais, insumos,
adicionais de periculosidade, de insalubridade e noturno, quando for o caso, e demais
componentes), conforme modelo de tabela do ANEXO |1 deste edital;

e) Os percentuais constantes da planilha de formacdo de pregos deverédo ser preenchidos
nos termos da legislagéo pertinente.

V - No preco cotado deverdo estar incluso todos os insumos que o compde, tais como as
despesas com mao-de-obra, impostos, taxas, frete, seguro e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execucdo dos servicos objeto desta licitagcdo. Incluem-se dentre os
encargos indiretos aqueles em que a lei tributaria e/ou previdenciaria, porventura, atribua a
obrigacédo e/ou responsabilidade pelo adimplemento ao tomador de servicos.

VI — No caso de haver divergéncia entre a descri¢do do cédigo do servico no Comprasnet e no
disposto no ANEXO I, Termo de Referéncia, o licitante devera obedecer este ultimo.

VIl - A apresentacdo da proposta implicara plena aceitacdo, por parte do proponente, das
condicdes estabelecidas neste Edital e seus Anexos.

VIII - A proposta final, adequada ao lance vencedor, devera ser enviada ao COMPRASNET
para que fique disponivel aos demais licitantes.

IX - Sera desclassificada a proposta que ndo atenda as exigéncias deste Edital e seus Anexos,
for omissa ou apresentar irregularidades insanaveis.
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5 - DA ABERTURA DA SESSAO PUBLICA

I - A partir das 11:00 horas do dia 22/05/2012, e em conformidade com o ITEM 4, inciso
I11, deste Edital, tera inicio a sessdo publica do Pregdo Eletronico n® 7/2012, com a
divulgacao das propostas de prego recebidas e inicio da etapa de lances, conforme disposices
deste Edital, e de acordo com o Decreto n° 5.450/05.

6 — DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS

I — A partir do horéario previsto no Edital, a sessdo pablica na internet sera aberta por comando
do(a) pregoeiro(a).

Il — O(A) pregoeiro(a) verificara as propostas apresentadas, desclassificando aquelas que nédo
estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos no edital.

11 — A desclassificacdo de proposta sera sempre fundamentada e registrada no sistema, com o
acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

IV - O sistema ordenara, automaticamente, as propostas classificadas pelo(a) pregoeiro(a),
sendo que somente esta participardo da fase de lance, dando inicio a fase competitiva.

7 - DA FORMULACAO DOS LANCES

I - Iniciada a etapa competitiva, os licitantes poderdo encaminhar lances exclusivamente por
meio do sistema eletronico, sendo imediatamente informado do seu recebimento e respectivo
horéario de registro e valor.

Il - Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horério fixado e as regras
de aceitagdo dos mesmos.

I11 - SO serdo aceitos os lances cujos valores forem inferiores ao Gltimo lance que tenha sido
anteriormente registrado no sistema.

IV - N&o serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

V - Durante a sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do
menor lance registrado, vedada a identificacdo do licitante.

VI — A etapa de lances da sessdo publica sera encerrada por decisdo do(a) pregoeiro(a).

VII - O sistema eletronico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que
transcorrerd periodo de tempo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual
sera automaticamente encerrada a recepcao de lances.

VIl - Apds o encerramento da etapa de lances da sessdo publica, o(a) pregoeiro(a) podera
encaminhar, pelo sistema eletrdnico, contraproposta diretamente ao licitante que tenha
apresentado o lance mais vantajoso, para que seja obtida melhor proposta, vedada a
negociacédo de condicGes diferentes das previstas neste edital.

IX — A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

8 - DA DESCONEXAQO

I - Caso o sistema seja desconectado para o Pregoeiro, mas permanecer acessivel aos
licitantes, os lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.
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Il - Quando a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a 10 (dez) minutos, a
sessdo do Pregdo na forma eletronica serd suspensa e reiniciada somente ap0s comunicagao
aos participantes, no endereco eletrénico utilizado para divulgacéo.

9-DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

I - Encerrada a etapa de lances, o(a) pregoeiro(a) examinara a proposta classificada em
primeiro lugar quanto & compatibilidade do preco ofertado em relacdo ao estimado para
contratacdo e verificara a habilitacdo do licitante, na forma do ITEM 10 do edital.

Il - Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no edital, o licitante sera declarado
vencedor, devendo encaminhar sua proposta atualizada em conformidade com os lances
ofertados.

I11 - Se a proposta ndo for aceitavel ou se o licitante ndo atender as exigéncias habilitatorias,
ainda que deferido o prazo de dois dias Uteis (prorrogaveis, quando couber) para regularizar a
situacdo fiscal no caso de microempresa ou empresa de pequeno porte, o(a) pregoeiro(a)
examinara a proposta subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao edital.

IV - Verificando-se, no curso da analise, o descumprimento de requisitos estabelecidos neste
Edital e seus Anexos, a proposta sera desclassificada.

V — Sera desclassificada, também, a proposta que apés a FASE DE LANCES apresentar
valor superior ao estimado para este certame.

VI - O critério de desempate e preferéncia de contratacdo envolvendo microempresa ou
empresa de pequeno porte, realizar-se-a na forma prevista no art. 5° e paragrafos do Decreto
n°6.204, de 5 de setembro de 2007.

10 - DA HABILITACAO

I - O detentor da melhor oferta devera enviar a documentacao de habilitagdo que ndo estejam
contempladas no SICAF, inclusive o0s anexos, para o0 e.mail do pregoeiro
(Jorgeja@rb.gov.br), e posterior encaminhamento dos originais ou coOpias autenticadas, a
Sala de LicitacGes, Contratos e Convénios localizada na Rua Sdo Clemente, n°® 134, 3° andar,
Botafogo, Rio de Janeiro, RJ, CEP 22260-000, no prazo maximo de até quarenta e oito
horas, apos solicitacdo do(a) pregoeiro(a) no sistema eletrénico. As copias da documentacao
poderéo ser autenticadas pelo(a) pregoeiro(a) mediante apresentacdo dos originais.

Il - As empresas ndo cadastradas no SICAF, que tiverem interesse em participar deste pregédo
eletronico, deverdo cumprir as exigéncias de habilitacdo dos arts. 29 a 33 da Lei n° 8.666/93.
No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte serdo observadas, ainda, as
disposigdes do art. 4° e paragrafos do Decreto n° 6.204, de 5 de setembro de 2007.

111 - A HABILITACAO PARCIAL do licitante vencedor cadastrado sera verificada on-line
no SICAF, ap6s a analise e julgamento da Proposta, devendo, ainda, apresentar:

a) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades e ata de nomeacéo dos dirigentes se for o caso.

b) Atestado de capacidade técnica em nome da empresa licitante fornecido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, comprovando aptiddo para desempenho de
atividade pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o
objeto desta licitag&o.
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¢) No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo expedida pela Junta
Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas, conforme o caso, que
comprove a condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do
art. 8° da Instrucdo Normativa n° 103, de 30/04/2007, do Departamento Nacional de
Registro do Comércio — DNRC.

d) Certidao Negativa de Debitos Trabalhistas.

IV — As declaracdes de elaboracdo independente de proposta, de inexisténcia de fato
superveniente, de que tomou conhecimento e concorda com as condi¢Oes estabelecidas no
edital, de que atende os requisitos de habilitacdo, e de que a empresa nao utiliza médo-de-obra
direta ou indireta de menores, bem como a de que a empresa cumpre 0s requisitos legais para
a qualificacdo como microempresa ou empresa de pequeno porte, deverdo ser apresentadas
pelo licitante na forma virtual junto ao sistema do pregéo eletronico, no momento do envio da
proposta para 0 Comprasnet.

V - Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, ou em
cdpia autenticada em Cartdério competente, ou publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial ou em
copias simples, desde que acompanhadas dos originais para conferéncia pelo(a) Pregoeiro(a).
VI — Para fins de habilitacdo, a verificacdo pela FCRB nos sitios oficiais de orgaos e
entidades emissores de certidfes constitui meio legal de prova.

VIl - Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal no caso de
microempresa ou empresa de pequeno porte, serd assegurado o prazo de dois dias Uteis, cujo
termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado vencedor do
certame, prorrogavel por igual periodo quando couber, para a regularizagdo da documentacéo,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou
positivas com efeito de certiddo negativa, em atendimento ao art. 4°, 8 1° do Decreto n°
6.204/2007.

VIII - Néo serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitacdo de documento” em
substituicdo aos documentos requeridos neste Edital e seus Anexos;

IX - Serdo inabilitadas as empresas que nao atenderem este item do Edital.

11 - DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

I - Até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para abertura da sessdo publica virtual,
qualquer pessoa podera impugnar os termos deste Instrumento Convocatorio perante a FCRB,
exclusivamente por meio eletronico, via Internet, no(s) endereco(s) abaixo informado(s),
cabendo ao pregoeiro, auxiliado pelo setor solicitante, decidir sobre a peti¢cdo no prazo de até
24 (vinte e quatro) horas (art. 18, caput e seu § 1°, do Decreto n° 5.450/2005).

e e.mail do pregoeiro: jorgeja@rb.gov.br
Il - Decairé do direito de impugnar os termos deste Edital o licitante que ndo o fizer no prazo
estabelecido no subitem anterior.

111 - Acolhida a peticdo contra o ato convocatério, seré designada nova data para a realizacdo
do certame (art. 18, 8 2°, do Decreto n° 5.450/2005).

B Rua Sio Clemente, 134 Botafogo 22260-000 Rio de Janeiro RJ Tel.:21 3289 4600 www.casaruibarbosa.gov.br



FUNDACAO Casa de Rui Barbosa

MINISTERIO DA CULTURA

IV - As decisbes sobre as impugnacdes serdo divulgados pelo pregoeiro a todos os
interessados no sitio www.comprasnet.gov.br, no Link: Acesso Livre > Pregbes Agendados,
podendo o licitante, além do acesso livre, visualizar também no menu principal, acesso
seguro, no Link: visualizar impugnacéo/esclarecimento/aviso.

12 - DOS RECURSOS

I - Declarado o vencedor, e decorridos os prazos de regularizacéo fiscal de que trata 0 § 1° do
art. 4°, do Decreto n° 6.204/2007 quando couber, qualquer licitante podera, durante a sessdo
publica, de forma imediata e motivada, em campo proprio do sistema, manifestar sua intencao
de recorrer, quando lhe serda concedido o prazo de trés dias para apresentar as razes de
recurso, ficando os demais licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem
contra-razbes em igual prazo, que comegard a contar do término do prazo do recorrente,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa dos seus
interesses.

Il — A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante quanto a intencé@o de recorrer,
nos termos do inciso |, retro, importara na decadéncia desse direito, ficando o(a) pregoeiro(a)
autorizado(a) a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

111 - O recurso contra decisdo do Pregoeiro tera efeito suspensivo.

IV - O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

V - Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade
competente adjudicara o objeto e homologara o procedimento licitatorio.

VI - Os autos permanecerdo com vista franqueada aos interessados no Setor de Licitacoes,
Contratos e Convénios, Prédio-Anexo da FCRB, localizada na Rua S&o Clemente, n® 134, 3°
andar, Botafogo, Rio de Janeiro — RJ.

13 - DAS OBRIGACOES DA FCRB
As obrigacOes da FCRB estao descritas neste Edital e seus anexos.

14 — DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
As obrigacdes da Contratada estdo descritas neste edital e seus Anexos.
15 - DA FISCALIZACAO

I - A FCRB reservar-se-a o direito de proceder no seu interesse a todos 0s controles que, a seu
juizo, julgar uteis tanto no decurso dos trabalhos como no momento do recebimento. Para
isso, um ou varios profissionais poderdo assessorar a FCRB, sem que tais intervencdes sejam
consideradas como a dispensa da Contratada das suas responsabilidades correspondentes.

Il - A Contratada devera facilitar o trabalho dos profissionais encarregados deste controle,
fornecendo todas as informacdes que se fizerem necessarias.

111 - A misséo dos profissionais encarregados da Fiscalizagdo consistira essencialmente em
tomar as decisdes sobre a qualidade do trabalho executado e avaliar o andamento da prestacédo
dos servicos, fazer a interface entre a administracdo da empresa e a administragédo da FCRB.
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IV - As decisOes da Fiscalizagdo serdo definitivas e a Contratada comprometer-se-a a aceitar a
realizacdo por sua conta e nos prazos do planejamento, as retificacbes que vierem a ser
exigidas.

16 - DO RECEBIMENTO DO OBJETO DESTE CERTAME

I - O recebimento do objeto deste certame sera efetuado nos seguintes termos:
a) provisoriamente, para efeito de verificagdo da conformidade de suas especificacoes;
b) definitivamente, apos verificacdo da qualidade dos servicos prestados, com
consequente aceitacdo pelo setor competente da FCRB.

17 - DA HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO

O objeto desta licitacdo serd homologado e adjudicado globalmente a uma Unica empresa,
depois de atendidas as condi¢des deste Pregao.

18 - DO CONTRATO

I - Para o fiel cumprimento das obrigacbes assumidas serd firmado Contrato, conforme
minuta constante no ANEXO 1V, a qual sera adaptada a proposta do licitante vencedor.

Il - A FCRB convocara a adjudicataria, para retirar a Nota de Empenho e assinar o Contrato,
a qual tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do recebimento da notificacdo, para
comparecer a Administracdo, sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das
penalidades previstas no Edital.

111 - O prazo acima estabelecido para assinatura do Contrato podera ser prorrogado uma Gnica
vez, por igual periodo, quando solicitado pela adjudicataria durante o seu transcurso e desde
que ocorra motivo justificado e aceito pela FCRB.

IV- E facultado a FCRB, quando a convocada ndo assinar o Contrato no prazo e condigdes
estabelecidos, convocar as licitantes remanescentes. O pregoeiro examinara as ofertas
subseqiientes e a qualificacdo dos licitantes, na ordem de classificacdo, e assim
sucessivamente, até a apuracdo de uma que atenda ao edital, sendo o respectivo licitante
declarado vencedor, em conformidade com este Edital, ou revogar a Licitacdo independente
da cominacdo prevista no art. 7° da Lei n°® 10.520/2002.

V - Quando o proponente vencedor ndo apresentar situacdo regular, no ato da assinatura do
contrato, sera convocada outra licitante, observada a ordem de classificacdo, para celebrar o
contrato, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢des cabiveis.

VI — O Contrato poderd ser rescindido a qualquer tempo por ato unilateral escrito da
administracao, nos casos enumerados nos incisos I a XIl e XVII, amigavelmente, por matuo
acordo das partes, e ainda judicialmente na forma do art. 79, observados os motivos
determinantes previstos no art. 78, da Lei n° 8.666/93.

VII - O reajuste sera realizado na forma prevista no Contrato.
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18.1. DA GARANTIA

I - Seré exigido da licitante vencedora a apresentagdo a FCRB, no prazo de até 30 dias apés a
data de assinatura do contrato, comprovante de prestacdo de garantia correspondente a 5%
(cinco por cento) do valor global da proposta, com validade de 3 (trés) meses ap6s o término
da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada prorrogacdo efetivada no contrato,
mediante opg¢do de uma das modalidades do art. 56 da Lei n® 8.666/93:

a) caucdo em dinheiro ou titulos da divida publica;
b) seguro garantia;
c) fian¢a bancéria.

Il - No caso de deposito efetuado em titulos, a empresa deverd apresentar a sua relacédo
detalhada, bem como comprovagéo da sua legitimidade, valor e liquidez.

I11 - Na hipotese de fianca bancaria, devera dela constar expressa renincia do Beneficio de
Ordem, previsto no artigo 827, paragrafo tnico®, do Cédigo Civil.

IV - A garantia em dinheiro sera atualizada monetariamente. Ja a garantia em titulos da divida
publica da Unido ou fianca bancéria ndo rendera juros ou corre¢do monetéria, ressalvados o0s
direitos inerentes aos proprios titulos depositados.

V - A CONTRATANTE podera descontar do valor da garantia contratual importancia que, a
qualquer titulo, for devida pela CONTRATADA e, ndo sendo essa suficiente, respondera a
CONTRATADA pela diferencga.

VI - A garantia somente sera liberada ante a comprovacdo de que a empresa pagou todas as
verbas rescisorias trabalhistas decorrentes da contratacdo. Caso esse pagamento ndo ocorra ate
o fim do segundo més apds o encerramento da vigéncia contratual, a garantia sera utilizada
para 0 pagamento das verbas trabalhistas diretamente pela CONTRATANTE, conforme
estabelecido no art. 19-A, inciso IV, da IN/SLTI/MP n° 2/2008.

VIl — No caso de seguro garantia, ndo poderd haver clausula que exclua obrigacGes
trabalhistas e tributarias e multas aplicadas pela Administracdo do sinistro. Esse tipo de
clausula retira a utilidade da garantia e ndo atende aos interesses da contratag&o.

VIII - A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizo advindo do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacOes nele previstas;

b) prejuizos causados a Contratante ou a terceiro, decorrentes de culpa ou dolo durante a
execucéo do contrato;

c) as multas moratorias e punitivas aplicadas pela Contratante a Contratada;

d) obrigagdes trabalhistas, fiscais e previdenciarias de qualquer natureza, ndo honradas
pela Contratada.

! Lei n° 10.406, de 10 de janeiro de 2002 — Cédigo Civil
Art. 827. O fiador demandado pelo pagamento da divida tem direito a exigir, até a contestacdo da lide, que sejam
primeiro executados os bens do devedor.

Paragrafo Unico. O fiador que alegar o beneficio de ordem, a que se refere este artigo, deve nomear bens do
devedor, sitos no mesmo municipio, livres e desembargados, quantos bastem para solver o débito.
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IX - No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia
devera ser readequada ou renovada nas mesmas condigoes.

19 - DO PAGAMENTO

I - O pagamento sera efetuado mensalmente por meio de ordem bancaria, até o quinto dia til
depois do recebimento definitivo da nota fiscal pela Contratada, devidamente atestada pelo
setor responsavel da FCRB;

Il — Constatada a situacdo de irregularidade da Contratada no SICAF, a FCRB providenciara
a sua adverténcia, por escrito, no sentido de que, em prazo exequivel, a Contratada regularize
sua situacdo ou no mesmo prazo concedido apresente sua defesa, sob pena de rescisdao do
contrato. O prazo de defesa podera ser prorrogado a critério da Administracdo da FCRB;

Il - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha
concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagédo
financeira devida pela FCRB, entre a data acima referida e a correspondente ao efetivo
adimplemento dos servicos, sera obtida mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM=1 x N x VP
Onde:
EM= Encargos Moratérios
N = nGmero de dias entre a data prevista para 0 pagamento e a do efetivo pagamento.
VP = Valor da parcela pertinente a ser paga;
TX = percentual da Taxa anual = 6%
| = indice de compensacéo financeira, assim apurado:
I = (TX/100) _ 1=(6/100) _1=0,00016438
365 365

IV - A compensagdo financeira prevista nesta condicdo serd cobrada em Nota Fiscal/Fatura
apos a ocorréncia.

V - Caso haja aplicacdo de multa, o valor sera descontado de qualquer fatura ou crédito
existente na FCRB em favor da Contratada. Caso o valor devido pela contratada seja superior
ao crédito eventualmente existente, a diferenca serd cobrada administrativamente, ou
judicialmente, se necessario.

VI - no caso de incorre¢do nos documentos apresentados, inclusive na nota fiscal/fatura, esses
serdo restituidos a Contratada para as correcdes necessarias, ndo respondendo a FCRB por
quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidacdo dos pagamentos correspondentes.

VIl - Caso se constate 0 descumprimento de obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e as
relativas ao FGTS, poderad ser concedido um prazo para que a Contratada regularize suas
obrigacdes, quando ndo se identificar ma-fé ou a incapacidade de corrigir a situacéo.

V111 - Nédo sendo regularizada a situacdo da Contratada no prazo concedido, ou nos casos em
que identificada méa-fé ou incapacidade de corrigir a situacdo, o pagamento dos valores em
débito sera realizado em juizo, sem prejuizo das sancGes cabiveis.

IX - Nos termos do artigo 36, § 6°, da Instru¢cdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008, sera
efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangOes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

10
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a) ndo produziu os resultados acordados;

b) deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade
minima exigida;

c) deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execucdo do
servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada

20 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

I - Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n° 10.520/2002, e do Decreto n°
5.450/2005, a licitante que:

a) nd&o assinar o Contrato ou n&o retirar a nota de empenho, quando convocada dentro do
prazo de validade da proposta;

b) apresentar documentagéo falsa;

c) deixar de entregar os documentos exigidos no certame;

d) ndo mantiver a sua proposta dentro de prazo de validade;

e) comportar-se de modo inidéneo;

f) cometer fraude fiscal;

g) fizer declaragdo falsa;

h) ensejar o retardamento da execugédo do certame.

Il - A licitante que cometer qualquer das infragcBes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢des:

a) multa de 40% (quarenta por cento) sobre o valor total estimado do certame
prejudicado pela conduta do licitante;

b) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdes e impedimento de contratar com a
FCRB, por prazo de até 02 (dois) anos;

c) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, nos
termos do art. 87 da Lei 8.666/93.

d) as sangOes previstas neste inciso poderdo ser aplicadas cumulativamente.

11 - Comete infragdo administrativa, ainda, nos termos da Lei n° 8.666, de 1993, da Lei n°
10.520, de 2002, e do Decreto n° 5.450, de 2005, a CONTRATADA que:

a) inexecutar total ou parcialmente o contrato;

b) apresentar documentagéo falsa;

c) comportar-se de modo inidéneo;

d) cometer fraude fiscal;

e) descumprir qualquer dos deveres elencados no Edital e no Contrato.

IV - A CONTRATADA que cometer qualquer das infracdes discriminadas no inciso anterior deste
item, ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san¢@es:

a) adverténcia por faltas leves, assim entendidas como aquelas que ndo acarretarem
prejuizos significativos ao objeto da contratacao;

b) multa de mora de até 2% (dois por cento) por dia de atraso injustificado sobre o
valor total da Proposta Comercial, até 0 maximo de 10 (dez) dias consecutivos;

11
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c) multa pelo ndo atendimento de eventuais exigéncias formuladas pela fiscalizagdo
do contrato: até 1% sobre o valor total da proposta;

d) multa compensatéria de 40% (quarenta por cento), sobre o valor total da Proposta
Comercial, no caso de inexecucéo total, podendo ser cumulada com a multa prevista
na letra ‘b’ deste inciso;

e) multa compensatoria de até 20% (vinte por cento), sobre o valor total da Proposta
Comercial, no caso de inexecucdo parcial, podendo ser cumulada com a multa
prevista na letra ‘b’ deste inciso;

f) suspenséo temporaria de participacdo em licitaces e impedimento de contratar com
a FCRB, por prazo de até 02 (dois) anos;

g) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
nos termos do art. 87 da Lei 8.666/93;

h) impedimento de licitar e contratar com a Administracdo Publica Federal com o
consequente descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

i) aaplicacdo de qualquer penalidade ndo exclui a aplicacdo das multas.

V - A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas, realizar-se-a em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa observando-se o procedimento
previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente na Lei n® 9.784 de 1999.

VI - A autoridade competente, na aplicagdo das sanc¢des, levara em consideracdo a gravidade
da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Administracdo, observado o principio da proporcionalidade.

VIl - As multas devidas e/ou prejuizos causados a CONTRATANTE serdo deduzidos dos
valores a serem pagos, ou recolhidos em favor da FCRB ou deduzidos da garantia, ou ainda,
quando for o caso, serdo inscritos na Divida Ativa da FCRB e cobradas judicialmente.

VIII - Caso a Administracdo determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 5
(cinco) dias uteis, a contar da data do recebimento da comunicacao.

IX - As multas e outras san¢des aplicadas so poderdo ser relevadas, motivadamente, mediante
ato do Ordenador de Despesas, devidamente justificado.

X - As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF. XI - As sang¢0es aqui
previstas sdo independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente.

X1l - O atraso superior a 30 dias serd considerado inexecucgdo total e sera convocada outra
licitante, observada a ordem de classificacdo, para celebrar o ajuste, e assim sucessivamente,
sem prejuizo da aplicacdo das sancdes cabiveis.

21 - DA RESCISAO

I — O contrato podera ser rescindido a qualquer tempo por ato unilateral escrito da
administracao, nos casos enumerados nos incisos | a XII e XVII, amigavelmente, por matuo
acordo das partes, e ainda judicialmente na forma do art. 79, observados os motivos
determinantes previstos no art. 78, da Lei n° 8.666/93.

I1- A ocorréncia de quaisquer das hipéteses previstas no Art. 78, da Lei n° 8.666/93 ensejara
a rescisao da contratacdo, sendo que a efetiva rescisdo somente poderad se dar por uma das
formas previstas no artigo 79 da Lei n® 8.666/93, assegurados o contraditério e a ampla
defesa. N&o ha hipotese de rescisdo de pleno direito nem por ato unilateral da Contratada;

12
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111 - Conforme o disposto no Inciso 1X, do artigo 55, da Lei 8666/93, a CONTRATADA
reconhece os direitos da CONTRATANTE, em caso de rescisdo administrativa prevista no
artigo 77, do referido Diploma Legal;

IV — Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do processo,
assegurados o contraditorio e a ampla defesa;

V — No caso de rescisdo administrativa, a Contratada ndo fara jus a indenizagédo de qualquer
espécie.

VI - A rescisdo administrativa ou amigavel sera precedida de autorizacdo escrita e
fundamentada da autoridade competente.

VIl - A rescisdo determinada por ato unilateral e escrito da Administragdo, nos casos
enumerados nos Incisos | a XI do art. 78, da Lei n° 8.666/93, acarreta as consequéncias
previstas nos Incisos Il e 1V do art. 87 do mesmo diploma legal, sem prejuizo das demais
san¢Oes previstas.

22. DOS PEDIDOS DE ESCLARECIMENTOS

I - Qualquer solicitacdo de esclarecimentos referente ao certame deverd ser enviada ao
pregoeiro, em até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data fixada no predmbulo deste instrumento
para abertura da sessdo publica virtual, exclusivamente por meio eletrdnico, via internet, por
meio de mensagem eletronica, no(s) endereco(s) abaixo informado(s):

e e.mail do pregoeiro(a): jorgeja@rb.gov.br

V - O pregoeiro, com suporte técnico do setor solicitante, prestard todos os esclarecimentos
solicitados pelos interessados nesta licitagéo.

VI - Os esclarecimentos serdo divulgados pelo pregoeiro a todos os interessados no sitio
www.comprasnet.gov.br, no Link: Acesso Livre > Pregbes Agendados, podendo o licitante,
além do acesso livre, visualizar também no menu principal, acesso seguro, no Link: visualizar
impugnacao/esclarecimento/aviso.

23 - DAS DISPOSICOES GERAIS

I - Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, a sessdo serd automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequiiente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicacdo do(a) Pregoeiro(a) em contrario.
Il - Esta licitacdo podera ser revogada por interesse da FCRB, em decorréncia de fato
superveniente, devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar o ato, ou
anulada por vicio ou ilegalidade, a modo prdprio ou por provocacao de terceiros, sem que 0
licitante tenha direito a qualquer indenizacdo, obedecendo ao disposto no art. 29, do Decreto
5.450/05.
111 - Qualquer modificacdo no presente EDITAL serd divulgada pela mesma forma que se
divulgou o texto original, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a alteracdo néo afetar a formulacdo da proposta.
IV - Os proponentes sdo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagéo.
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V - Os itens cujo campo de proposta estiver em branco, ndo serdo cadastrados, podendo ser
encaminhados posteriormente. Os itens da proposta do licitante, depois de enviados e aceitos,
ndo poderdo ser alterados ou excluidos.

VI - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-4 o dia do
inicio e incluir-se-4 o do vencimento, vencendo-se 0s prazos somente em dias de expediente
normais.

VII - O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento
da licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da
sua proposta, durante a realizacdo da sessao publica de pregéo.

VIl - As normas que disciplinam este pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, sem comprometimento do interesse da
Administracdo, a finalidade e a seguranca da contratacéo.

IX - As despesas referentes ao objeto deste Pregdo correrdo a conta do PT n°s 47103,
Natureza da Despesa 33.90.37, Fonte 100.

e Orgamento estimativo do certame: R$ 27.270,87/més // R$ 327.250,44/ano.

X - Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

e ANEXO I - Termo de Referéncia

e ANEXO Il - Modelo de proposta com planilha de custos e formacao de precos
e ANEXO Il — Modelo de declaracdo de pagamento de salarios

e ANEXO IV - Minuta de contrato

Fica eleito o Foro da Justica Federal, Secdo Judicidria do Rio de Janeiro, para dirimir
possiveis litigios decorrentes deste procedimento licitatorio.

Rio de Janeiro, 9 de maio de 2012.

JORGE JOSE ANTUNES
Pregoeiro da FCRB
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ANEXO |

PROCESSO N° 01550.000067/2012-22

PREGAO ELETRONICO N° 7/2012.
TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Contratacdo de pessoa juridica especializada na prestacdo de servicos de TECNICOS EM
SECRETARIADO(*), CBO n° 3515-05, executados de forma continua, conforme as
especificacdes constantes deste Termo de Referéncia.

(*) Profissdo regulamentada pela Lei n° 7.377, de 30 de setembro de 1985, alterada pela Lei n® 9.261, de 10
de janeiro de 1996.

2. DOS SERVICOS A SEREM EXECUTADOS
Sé&o atribui¢cbes do Técnico em Secretariado:

I — Organizacao e manutencdo dos arquivos da secretaria;

I — classificacdo, registro e distribuicdo de correspondéncia;

Il — redacdo e digitacdo de correspondéncia ou documentos de rotina, inclusive em idioma
estrangeiro;

IV — execucdo de servicos tipicos de escritorio, tais como recep¢do, registro de
compromissos, informacgdes e atendimento telefénico.

3. DO QUANTITATIVO

Para a execucdo da prestagdo dos servicos serdo utilizados 6 (seis) Técnicos em Secretariado,
a serem distribuidos da seguinte forma:

e 1 (dois) para o Gabinete da Presidéncia da FCRB,;

1 (um) para a Diretoria Executiva;

1 (um) para a Diretoria do Centro de Memoria e Informacdo;

2 (dois) para a Diretoria do Centro de Pesquisa.

1 (um) para a Coordenagéo-Geral de Planejamento e Administragdo

4. DO PERFIL DO PROFISSIONAL
O empregado da Contratada devera:

e Ser portador de certificado de concluséo de curso de Secretariado em nivel de 2° Grau ou
ser portador de conclusdo do 2° grau e comprovar que, na data da vigéncia da Lei n°
7.377/85, possuia experiéncia minima de trinta e seis meses de efetivo exercicio das
atribuicdes da funcdo, nos termos da legislacéo.
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e Ter experiéncia profissional em, no minimo, 3 anos registrada em carteira de trabalho.

e Ter dominio de digitacdo e nogdes de windows, word, internet, e-mail e outras
ferramentas Uteis e necessarias a prestacdo dos servigos;

e Ter desenvoltura para atendimento ao publico e para contato com autoridades.

5. DO HORARIO DE PRESTACAO DO SERVICO

O servigo serd prestado por 40 (quarenta) horas semanais, de segunda a sexta-feira, das 09:00
as 18:00 horas, com intervalo de 1 (uma) hora para o almogo e descanso.

6. DA REMUNERACAO E DO REAJUSTE

6.1. O valor do salario dessa categoria foi fixado pela FCRB em R$ 1.683,00 (mil, seiscentos
e oitenta e trés reais), conforme pesquisa de mercado para o Estado do Rio de Janeiro
realizado pela FENASSEC - Federacdo Nacional das Secretéarias e Secretarios.

Justificativa da fixacéo do piso pela Administragao:

Por ocasido do processo licitatério para a contratacao de servigos com dedicagédo exclusiva de
mao de obra, quando a contratante ndo estabelece a faixa salarial pretendida, as empresas
concorrentes adotam o piso salarial fixado pelo sindicato para orientar suas propostas.

Essa pratica de baixissimos salarios adotada pelas empresas licitantes seria nociva aos
interesses da FCRB no que tange a contratacdo de profissionais para os postos de técnico em
secretariado. Ela impede, por exemplo, a contratacdo de técnicos em secretariado com sélida
capacitacdo e experimentados em sua area de atuacdo. Caso se aceite 0s baixos salérios
praticados pelas empresas a serem contratadas pela FCRB, certamente ensejara a perda de
bons profissionais para o mercado, comprometendo a qualidade e a continuidade dos servicos
prestados nos suportes aos gabinetes das autoridades da FCRB.

Os postos serdo contratados para dar suporte ao Gabinete da Presidéncia, ao gabinete do
Diretor Executivo, e das outras duas Diretorias desta Fundagéo. Por essa razdo ha necessidade
de qualidade do servico a ser prestado no posto.

O valor do piso minimo fixado pelo sindicato destina-se aqueles profissionais que estdo em
inicio de carreira, possuindo apenas uma capacitagdo tedrica bésica e quase sempre sem
nenhuma experiéncia profissional anterior, diferindo completamente do perfil profissional e
qualificagdes descritas no projeto basico.

No Estado do Rio de Janeiro ha a peculiaridade de o sindicato das secretarias nao firmar
convengdo coletiva para fixar, entre outras coisas, o piso salarial da categoria.

Por outro lado, no Estado do Rio de Janeiro o piso do Técnico em Secretariado é fixado por
lei estadual. Desta forma, podemos constatar que o piso salarial de R$ 981,67 fixado pela Lei
n° 6.163/2012, difere em muito daqueles praticados pelo mercado e da meédia por nods
estabelecida.
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Com o objetivo de fixar um piso salarial para orientar as futuras contrataces de profissionais
para ocupar 0s postos de técnico em secretariado desta FCRB, realizamos uma ampla
pesquisa com a finalidade de estabelecer a media salarial praticada pelo mercado e compara-la
com o piso salarial estabelecido por Sindicato das Secretarias ou por lei estadual.

A pesquisa de mercado chegou, principalmente, a dois valores bem préximos. Um encontrado
na pesquisa DATAFOLHA, no valor de R$ 1.607,00; e outro encontrado pela Federacao
Nacional das Secretarias-FENASEC, de R$ 1.683,00, considerando empresas de grande porte.

A FCRB tem um orgamento compativel com o valor do faturamento de uma empresa de
grande porte. Nessa linha, entendeu-se mais conveniente e pertinente adotar o valor previsto
pela FENASEC, pois essa classifica a média de salarios pelo porte do enquadramento da
empresa, sendo o grande porte o porte de enquadramento mais adequado para a FCRB que
gerencia uma dotagdo or¢camentaria anual superior a trinta milhGes de reais.

Por oportuno, lembramos que a questdo da possibilidade da fixacdo de piso salarial, a ser
cotado pelas licitantes, pela prépria Administracdo foi admitida pelo TCU no Acérdédo
256/2005 — Plenério, Ministro Relator Marcos Vinicius Villaga, DOU 24/03/2005. Vale
transcrever um pequeno trecho do voto que conduziu o referido Acérdao:

20. Observo, por ultimo, que ndo esta se propondo a desconsideracao
da vedacdo ao estabelecimento de preco minimo imposta pelo art. 40
da Lei n° 8.666/93 que, alias, constitui notavel avanco em relagcdo ao
regime do antigo Decreto n° 2.300/86. Trata-se, aqui, de uma situacéo
especifica, em que o estabelecimento de piso salarial visa preservar
a dignidade do trabalho, criar condi¢Bes propicias a eficiente
realizacdo do servico e ndo implica beneficios diretos a empresa
contratada (mas sim aos trabalhadores), nem cria obstaculos a
competicdo ou tem a capacidade de determinar o preco final da
contratagéo. (Grifo nosso)

Pelo exposto resolvemos, no interesse da administracao:

- Adotar média salarial praticada pelo mercado para empresas de grande porte em pesquisa
realizada pela FENASEC, fixando-se o piso salarial do certame em R$ 1.683,00 (mil,
seiscentos e oitenta e trés reais).

- Fixar a experiéncia profissional em, no minimo, 3 anos registrada em carteira de trabalho.

- Estabelecer que o profissional deva ter dominio de digitacdo e no¢des de windows, word,
internet, e-mail e outras ferramentas Uteis e necessarias a prestacdo dos servigos;

- Ter desenvoltura para atendimento ao publico e para contato com autoridades.
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6.2. O Vale Alimentacdo esta fixado em R$ 13,80/dia, totalizando R$ 303,60/més.
Justificativa para a fixacdo do Vale Alimentacéao:

Pelas mesmas razGes acima expostas (Auséncia de Convencdo Coletiva de Trabalho
formalizada anualmente pelo sindicato da categoria; para se evitar perda de bons profissionais
para 0 mercado e etc), em prestigio ao principio da dignidade do trabalhador e para que haja
um julgamento objetivo do certame, entendemos pertinente também fixar o valor do auxilio
alimentacéo a ser pago aos ocupantes dos postos de técnico em secretariado.

Em razdo da perplexidade para se estabelecer o valor do auxilio alimentacéo para os postos de
técnico em secretariado, pela auséncia de fixagdo desse valor em CCT, a Administracdo
recorreu ao expediente de verificar qual é o valor fixado para essa rubrica pelo Sindicato das
Empresas de Asseio e Conservacdo — SEAC, do Rio de Janeiro e do Distrito Federal, por
serem atividades afins e por serem capitais cujo custo de vida se equivalem. O valor previsto
pelo SEAC-RJ € extremamente baixo e indigno. O SEAC-DF estabeleceu em sua CCT o
valor de R$ 16,00 para pagamento do auxilio alimentagio. E um valor relativamente alto,
considerando os demais valores praticados por outros sindicatos do Estado do Rio de Janeiro.

Considerando o valor definido pelo SEAC-DF como teto maximo para pagamento desse
beneficio, ficou estabelecido o valor de R$ 13,80 tomando-se como referéncia o atual valor
recebido pelos servidores da FCRB.

Dessa forma ndo se adotou nem o maior nem o menor valor pesquisado, sendo, portanto, a
média, ou seja, um valor razoavel.

O valor de R$ 13,80 é compativel com as despesas minimas de alimentacdo no Bairro de
Botafogo, Zona Sul do Rio de Janeiro, para pessoas com padrdo de vida pertinente ao valor do
piso salarial fixado pela Administracéo.

6.3. Face a auséncia de convencdo coletiva de trabalho para o posto de Técnico em
Secretariado no ambito do Estado do Rio de Janeiro, por seu sindicato representativo
(SINSERJ), e visando a manutencdo do equilibrio econémico-financeiro da contratacdo, fica
estabelecido que o valor mensal do posto de servico sera reajustado anualmente de acordo
com a variacdo do INPC — indice Nacional de Precos ao Consumidor, calculado pelo IBGE —
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica, acumulado no periodo de doze meses.
Sobrevindo normas legais determinadas pelo Governo Federal, prevalecerdo estas. A
anualidade seré contada a partir da data da apresentacéo da proposta.

6.4. O Vale Alimentacdo sera reajustado pelo IPCA/IBGE, acumulado no periodo de doze
meses, na mesma periodicidade da remuneracéo citada no subitem 6.3 acima.
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7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A empresa devera designar um preposto, aceito pela Administracdo, para orientar a execugdo
dos servigos, bem como manter contato com o fiscal da FCRB, solicitando as providéncias
que se fizerem necessarias a0 bom cumprimento de suas obrigagdes, recebendo as
reclamacdes daquele e, por consequéncia, tomando todas as medidas cabiveis para a solucao
das falhas detectadas, conforme art. 68 da Lei n.° 8.666/93;

7.1. O preposto sera responsavel por:

a) garantir o cumprimento das atividades, de acordo com as diretrizes estabelecidas
para sua realizacéo;

b) registrar e controlar por meio eletronico a assiduidade e a pontualidade dos
ocupantes dos postos de trabalho, inclusive substituindo os empregados faltantes, devendo
encaminhar a Fiscalizagdo do Contrato, mensalmente, relatorio do ponto;

c) reportar-se ao Fiscal do Contrato, quando necessario, adotando as providéncias
pertinentes para a correcdo das falhas detectadas;

d) O preposto deverd disponibilizar meio de comunicacdo, a fim de viabilizar e
agilizar o acesso dos funcionarios da contratada (reclamacdes, orientagdes, entre outras).

f) O preposto obriga-se a comparecer na sede da FCRB uma vez por semana e/ou
sempre que for solicitado pela FCRB para resolucéo de situacbes emergenciais.

7.2. A empresa sera responsavel por:

a) Efetuar o pagamento dos salarios pertinentes aos seus empregados alocados ao
servigo, até o 5° dia util do més subseqiiente, de acordo com o paragrafo primeiro do artigo
459 da CLT, bem como fornecer aos seus empregados vale-transporte e outros beneficios e
vantagens previstos na legislacdo. O atraso no pagamento de salarios e demais beneficios sera
considerado falta grave por parte da Contratada.

OBS: O pagamento dos beneficios de Vale Transporte e Vale Alimentacé@o devera ser feito de
forma mensal, no maximo até o ultimo dia util do més anterior ao més de més de competéncia
da prestacéo do servico;

b) Todos os empregados deverdo usar cracha de identificacdo, a ser fornecido pela
Contratada.

c) Fornecer, instalar e manter relégio de ponto digital com leitor biométrico, com
acesso remoto pela empresa, que viabilize a emisséo de relatorios mensais, conforme Portaria
n° 15/10, de 21/08/2009 do Ministério de Estado do Trabalho e Emprego.

d) Assumir inteira responsabilidade pela execucdo dos servicos contratados e efetué-
los de acordo com as especificagdes constantes no orgamento apresentado;

e) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, os danos causados, comprovadamente, por seus empregados;

f) Observar conduta adequada na utilizacdo dos materiais, equipamentos, ferramentas
e utensilios, objetivando a correta execucao dos servicos;
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g) Responder, civil e penalmente, por quaisquer danos materiais ou pessoais
ocasionados a CONTRATANTE e/ou terceiros, por seus empregados, dolosa ou
culposamente, nos locais de trabalho;

h) Fornecer, mensalmente, junto a apresentacdo da nota fiscal, a folha de pagamento
do més, devidamente quitada, referente ao més da prestagéo de servigo a que corresponde a
nota fiscal apresentada; a coOpia da respectiva Guia de Recolhimento de ContribuicGes
Previdenciarias (GPS) e FGTS do més anterior, SEFIP; GEFIP, cdpia dos contracheques,
copia dos comprovantes de presenca, comprovante de entrega do vale-transporte e vale-
alimentacéo;

i) Substituir, de forma definitiva ou provisoéria, conforme o caso, no prazo maximo de
(02) duas horas ap0s ser cientificada, qualquer empregado ou preposto que tenha se ausentado
do local da prestacdo de servico por ter sido considerado inapto tecnicamente ou julgado
inconvenientemente a ordem ou as normas disciplinadoras da CONTRATANTE, ou ainda
devido ao acometimento de doenca, ou outro motivo que o impeca de continuar a prestacao.

j) Apresentar a Contratante, quando do inicio das atividades, e sempre que houver
alocacdo de novo empregado na execucdo do contrato, relacdo nominal constando nome,
endereco residencial e telefone dos empregados colocados a disposi¢do da Administracao,
bem como as respectivas Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, devidamente
preenchidas e assinadas, para fins de conferéncia.

k) Apresentar a Contratante, quando do inicio das atividades, e sempre que houver
alocagdo de novo empregado na execugdo do contrato, relagdo contendo nome completo,
cargo ou atividade exercida, 6rgédo e local de exercicio dos empregados alocados, para fins de
divulgacédo na internet, nos termos do artigo 87, 88 4° e 5°, da Lei n° 12.309, de 2010 (Lei de
Diretrizes Orcamentarias para 2011).

I) Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as Normas Internas da
Administracéo;

m) Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a Contratada
relatar & Contratante toda e qualquer ocorréncia neste sentido, a fim de evitar desvio de
funcéo.

n) Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, tais como os valores providos com o quantitativo de vale transporte,
devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatorio
para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados
nos incisos do § 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

7.3. DA FORMACAO DE PRECOS

7.1. A empresa a ser contratada devera apresentar o pre¢co mensal para o posto de servico
constante no objeto, bem como indicar o valor global mensal do servigo a ser prestado.

7.2. A proposta devera ser elaborada com base no salario fixado pela FCRB no Item 6 retro.
7.3. No valor proposto deverdo estar incluidas todas as despesas com salérios, leis sociais, leis
trabalhistas, impostos e taxas, transporte, alimentacdo, despesas administrativas, lucros e
demais insumos necessarios a composi¢do do preco total.
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8. DAS INFORMACOES A SEREM PRESTADAS E CONTROLES A SEREM ADOTADOS

8.1. A fiscalizacdo dos servicos sera realizada por um servidor a ser designado pela FCRB, na
forma do art. 67 da Lei n® 8.666/93.

8.2. Cabera ao responsavel pela fiscalizagdo do contrato:

8.2.1. Solicitar a contratada e seus prepostos, ou obter da Administracdo, tempestivamente,
todas as providéncias necessérias ao bom andamento dos servicos;

8.2.2. Documentar as ocorréncias havidas e a freqiiéncia dos empregados, em registro proprio,
firmado juntamente com o preposto da contratada;

8.2.3. Fiscalizar o cumprimento das obrigacfes e encargos sociais e trabalhistas pela
contratada, compativel com os registros previstos no subitem anterior, no que se refere a
execugdo do contrato;

8.3. Por ser expressamente vedado a Administracdo e seus representantes exercer poder de
mando sobre os empregados da contratada, a FCRB se reportard somente aos prepostos e
responsaveis por ela indicados.

9. DA PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS

A Planilha de Custos e Formagdo de Precos é o documento a ser apresentado pelas
proponentes contendo o detalhamento dos custos que compdem os pregos (ANEXO I1).

10. DO PRAZO DE VIGENCIA, DA PRORROGACAO E DA EXECUCAO CONTRATUAL

10.1. O prazo de vigéncia desta prestacdo de servicos sera de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogado por iguais e sucessivos periodos, nos termos do art. 57, inciso Il, da Lei n°
8.666/93, até o limite maximo de 60 (sessenta) meses.

10.2. Na eventual prorrogacdo contratual, 0s custos ndo renovaveis ja pagos ou amortizados
pela FCRB no primeiro ano da contratacdo deverdo ser eliminados como condigdo para a
renovacao.

10.3. A execucdo completa do contrato s6 ocorrera quando a Contratada comprovar o pagamento de
todas as obrigagdes trabalhistas referente a mao de obra utilizada na prestagao dos servigos.

11. DO PAGAMENTO DE SALARIOS DOS EMPREGADOS

11.1. O pagamento dos salarios dos empregados da Contratada devera ocorrer via depdsito
bancéario na conta do trabalhador, de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte
da FCRB.

11.2. A Contratada devera autorizar a FCRB a fazer o desconto na fatura e o pagamento direto
dos salarios e demais verbas trabalhistas aos trabalhadores envolvidos na prestagdo dos

servicos, quando houver falha no cumprimento dessas obrigagdes por parte da Contratada, até
0 momento da regularizacéo, sem prejuizo das sancOes cabiveis (ANEXO 111 deste edital).
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PLANILHA DE CUSTOS E FORMACAO DE PRECOS
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N2 Processo

Licitacdo n?

Dia__ [/ [ as__ . horas

Discrimi@éo dos Servicos (dados referentes a contratacao).

Data de apresentagdo da proposta (dia/més/ano)

Municipio/UF

Ano Acordo, Convencdo ou Sentenca Normativa em Dissidio Coletivo

o|lo|m|>

N2 de meses de execucdo contratual

ANEXO I1-A - Méo-de-obra
Médulo de Mao-de-obra vinculada a execugdo contratual

Dados complementares para composicéo dos custos referente a mao-de-obra

1 |Salario normativo da categoria profissional

2 |Categoria profissional (vinculada a execucéo contratual)

3 |Data base da categoria (dia/més/ano)

Nota : devera ser elaborado um quadro para cada tipo de servico.

MODULO 1 : COMPOSICAO DA REMUNERACAO

Composicdo da Remuneracéo Valor (R$)

Salario base R$ 1.683,00

Adicional de periculosidade

Adicional de insalubridade

Adicional noturno

Hora noturna adicional

Adicional de hora extra

Intervalo intrajornada

IT{O|Mmmojo|w| >+~

Outros (especificar)

Total de Remuneracgdo
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MODULO 2 : BENEFICIOS MENSAIS E DIARIOS

Valor (R$)

A Transporte

Auxilio alimentacao (item 6, subitem 6.2. do Anexo | deste edital).

Assisténcia médica e familiar

Auxilio creche

Seguro de vida, invalidez e funeral

TmioOjO| @

Outros (especificar)

Total de beneficios mensais e diarios.

Nota : O valor informado devera ser o custo real do insumo (descontado o valor eventualmente pago pelo

empregado).
MODULO 3 : INSUMOS DIVERSOS
3 INSUMOS DIVERSOS R$
A Uniformes
B Materiais
C Equipamentos
D Outros (especificar)
Total dos insumos diversos
Nota : Valores mensais por empregado.
MODULO 4 : ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS
SUBMODULO 4.1. - ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E FGTS:
4.1. | ENCARGOS PREVIDENCIARIOS E FGTS % R$
A INSS
B SESI ou SESC
C SENAI ou SENAC
D INCRA
E SALARIO EDUCACAO
F FGTS
G SEGURO DE ACIDENTE DO TRABALHO
H SEBRAE
TOTAL

Nota 1 : Os percentuais dos encargos previdenciarios e FGTS sao aqueles estabelecidos pela legislagdo

vigente.
Nota 2 : Percentuais incidentes sobre a remuneracéo.

SUBMODULO 4.2. — 13° SALARIO E ADICIONAL DE FERIAS

4.2. | 13°SALARIO E ADICIONAL DE FERIAS VALOR (R$)
A 13° salério
B Adicional de férias
Subtotal
C [ Incidéncia do submédulo 4.1. sobre 13° salario e adicional de férias
TOTAL
SUBMODULO 4.3. - AFASTAMENTO MATERNIDADE
4.3. | AFASTAMENTO MATERNIDADE VALOR (R$)
A Afastamento maternidade
B Incidéncia do submodulo 4.1. sobre afastamento maternidade
TOTAL

23

B Rua Sio Clemente, 134 Botafogo 22260-000 Rio de Janeiro RJ Tel.:21 3289 4600 www.casaruibarbosa.gov.br



SUBMODULO 4.4 - PROVISAO PARA RESCISAO

FUNDACAO Casa de Rui Barbosa

MINISTERIO DA CULTURA

4.4, | PROVISAO PARA RESCISAO VALOR (R$)
A Aviso prévio indenizado
B Incidéncia do FGTS sobre aviso prévio indenizado
C Multa do FGTS do aviso prévio indenizado
D Aviso prévio trabalhado
E Incidéncia do submddulo 4.1. sobre aviso prévio trabalhado
F Multa do FGTS do aviso prévio trabalhado

TOTAL

SUBMODULO 4.5. - CUSTO DE REPOSICAO DO PROFISSIONAL AUSENTE

45. | COMPOSICAO DO CUSTO DE REPOSICAO DO VALOR (R$)

PROFISSIONAL AUSENTE

A Férias
B Auséncia por doenga
C Licenca paternidade
D Auséncias legais
E Auséncia por acidente de trabalho
F Outros (especificar)

Subtotal
G | Incidéncia do submédulo 4.1. sobre o custo de reposicéo

TOTAL

QUADRO - RESUMO - MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS

4 MODULO 4 - ENCARGOS SOCIAIS E TRABALHISTAS VALOR (R$)
4.1. | 13°salério + adicional de férias
4.2. | Encargos previdenciarios e FGTS
4.3. | Afastamento maternidade
4.4. | Custo de rescisdo
4.5. | Custo de reposi¢do do profissional ausente
4.6. | Outros (especificar)
TOTAL
MODULO 5 - CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO
5 CUSTOS INDIRETOS, TRIBUTOS E LUCRO VALOR (R$)

A Custos indiretos

B Tributos

B1. Tributos federais (especificar)

B2. Tributos estaduais (especificar)

B3. Tributos municipais (especificar)

B4. Outros tributos (especificar)

C Lucro

TOTAL

Nota 1 : Custos indiretos, tributos e lucro por empregado.

Nota 2 : O valor referente a tributos é obtido aplicando-se o percentual sobre o valor do faturamento.
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ANEXO 11-B - QUADRO RESUMO DO CUSTO POR EMPREGADO
MAO DE OBRA VINCULADA A EXECUCAO CONTRATUAL VALOR (R$)
(VALOR POR EMPREGADO)

A Modulo 1 — composicdo da remuneragao

B Médulo 2 — beneficios mensais e diarios

C Modulo 3 — insumos diversos (uniformes, materiais, equipamentos
e outros).

D Modulo 4 — encargos sociais e trabalhistas
Subtotal=(A+B+C + D)

E | Médulo 5 — custos indiretos, tributos e lucro
Valor total por empregado

ANEXO I1-C - QUADRO RESUMO - VALOR MENSAL DOS SERVICOS

Tipo de servigo | Valor proposto Qtde de Valor proposto | Qtde de postos | Valor total do
(A) por empregado empregados por posto (D) = (BE) servico (F) =
(B) por posto (C) (BxQC) (DxE)
Técnicos em 1 6
Secretariado

Valor total mensal dos servicos : R$ xxxx .

ANEXO 11-D - QUADRO DEMONSTRATIVO - VALOR GLOBAL DA PROPOSTA
VALOR GLOBAL DA PROPOSTA (R$)
A Valor mensal do servigo
B Valor global da proposta (valor mensal do servigo x 12 meses).

Declaramos inteira submisséo as condig¢des constantes do Pregéo Eletrénico n° 7/2012 e que 0s pregos
cotados incluem todos os custos diretos e indiretos, tais como despesas com mao-de-obra, impostos, e
guaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execucao dos servicos objeto desta licitagéo.

Prazo, local de execucéo do objeto e condi¢des de pagamento: conforme edital.

Validade da proposta: 60 dias corridos.

Data: / /

Assinatura e carimbo do fornecedor

Dados do representante legal da empresa para fins de assinatura do contrato.
Nome:

Cargo:

RG n°: CPF n°:
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ANEXO Il
PREGAO ELETRONICO N° 7/2012
PROCESSO N° 01550.000067/2012-22
DECLARACAO DE PAGAMENTO DE SALARIOS
1. O representante legal da empresa , CNPJ n° , DECLARA
que o pagamento dos salarios dos empregados utilizados na prestacdo de servigcos de
vigilancia ocorrera via depdsito bancério na conta do trabalhador nominalmente identificado,

de modo a possibilitar a conferéncia do pagamento por parte da Administracdo da Fundacgéo
Casa de Rui Barbosa.

2. AUTORIZO a Administracéo da Fundagéo Casa de Rui Barbosa a fazer o desconto
na fatura e o pagamento direto dos salarios e demais verbas trabalhistas aos trabalhadores
envolvidos na prestacdo dos servicos, quando houver falha no cumprimento dessas obrigagoes
por parte desta empresa, até 0 momento da regularizacéo, sem prejuizo das sancGes cabiveis.

Rio de Janeiro, / 12012.

Carimbo/assinatura do representante legal da empresa

26

B Rua Sio Clemente, 134 Botafogo 22260-000 Rio de Janeiro RJ Tel.:21 3289 4600 www.casaruibarbosa.gov.br



FUNDACAO Casa de Rui Barbosa

MINISTERIO DA CULTURA

ANEXO IV
PROCESSO N° 01550.000067/2012-22
PREGAO ELETRONICO N° 7/2012.

CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS QUE
ENTRE SI CELEBRAM A FUNDACAO CASA DE RUI
BARBOSA - FCRB E AEMPRESA ..........

A FUNDACAO CASA DE RUI BARBOSA, pessoa juridica de direito ptblico vinculada a
Ministério da Cultura, com sede na Rua S&o Clemente n.° 134, Botafogo, Rio de Janeiro,
inscrita no CNPJ sob o n°® 42.519.488/0001-08, neste ato denominada CONTRATANTE,
representada pelo Coordenador-Geral de Planejamento e Administracdo, Carlos Renato
Costa Marinho, nomeado pela Portaria n°® 17, de 14.01.2005, da Secretaria Executiva
Substituta do Ministério da Cultura, publicada no D.O.U, Secéo 2, de 17.01.2005, p. 3, e em
conformidade com as atribui¢des que Ihe foram conferidas pela Portaria n® 4, de 18.01.2005,
publicada no D.O.U., Secédo 2, de 24.01.2005, e a empresa :

inscrita no CNPJ sob 0 n° com sede na
, denominada CONTRATADA, neste ato

representada pelo Senhor portador da Cédula de Identidade n°
, expedida pela e CPF n° , tendo em vista 0 que

consta no Processo n® 01550.000067/2012-22, e em observancia ao disposto nos termos da
Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, e legislacdo correlata pertinente ao objeto,
RESOLVEM celebrar este Contrato, mediante as clausulas e condi¢des seguintes:
CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O objeto deste Contrato é a prestacdo de servicos de TECNICOS EM SECRETARIADO,
executados de forma continua, conforme as especificacGes do Edital do Pregao Eletrénico n°
7/2012.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULAGCAO AO EDITAL

Vinculam-se a este Contrato o Edital do Pregdo Eletronico n® 7/2012 e seus Anexos, bem
como a Proposta Comercial da Contratada, constantes do Processo n° 01550.000067/2012-22,
independentemente de transcricao.

SUBCLAUSULA UNICA: O servico contratado sera realizado por execugéo indireta, sob o
regime de empreitada por preco global.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Além das obrigacbes do Edital do Pregdo Eletronico n° 7/2012, incumbe a
CONTRATANTE:
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I - Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar os servicos objeto deste Contrato por intermédio
do representante fiscal a ser designado;

Il - Atestar nas Notas Fiscais/Faturas relativas a efetiva prestacdo dos servicos, bem como
efetuar o pagamento a Contratada, conforme Contrato;

II1 - Proporcionar 0s meios ao seu alcance para a execucdo dos servicos a cargo da
Contratada;

IV - Ndo permitir que outrem execute 0s servigos objeto do presente Contrato;

V - Aplicar a Contratada as penalidades regulamentares e contratuais cabiveis;

VI - Rescindir o Contrato, nos termos dos artigos 77 a 80 da Lei n°® 8.666/93;

VII - Permitir acesso dos empregados da empresa vencedora as dependéncias da FCRB;

VIl - Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da empresa vencedora.

IX — Homologar o reajuste de precos nos termos do Edital do Pregdo Eletrénico n® 7/2012.

CLAUSULA QUARTA - DAS OBRIGAQC)ES DA CONTRATADA
Além das obrigacdes do Edital do Pregédo Eletrénico n° 7/2012, compete a Contratada:

| - Prestar os servigos na forma e nas condi¢fes estabelecidas no Pregéo Eletrénico n® 7/2012,
na IN/SLTI/MPOG n° 2/2008, na sua proposta e neste CONTRATO;

Il - arcar com eventuais prejuizos causados por seus empregados ou prepostos, na execugdo
dos servigos, a CONTRATANTE ou a terceiros;

I11 - apresentar seus empregados convenientemente uniformizados e identificados;

IV - providenciar a imediata corre¢do das deficiéncias, falhas ou irregularidades constatadas
pela CONTRATANTE na execucdo dos servigos;

V - substituir qualquer empregado solicitado pela CONTRATANTE que ndo satisfaca as
exigéncias do servico;

VI - manter, durante toda a execucdo do objeto contratado, todas as condicGes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas na licitacdo, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas neste
ajuste, informando a Contratante a superveniéncia de qualquer ato ou fato que venha a
modificar as condicdes iniciais de habilitacao;

VIl - Apresentar, mensalmente, contado do inicio de execucdo do contrato, e
independentemente de solicitacdo da Contratante, cdpia de folha de pagamento, de guia de
recolhimento quitada do FGTS, das folhas de ponto, dos documentos relativos ao pagamento
de férias, décimo terceiro salario, dos instrumentos de dispensa, motivada ou imotivada, e
todos os documentos comprobatdrios de estarem sendo satisfeitos os encargos trabalhistas,
previdenciarios e fiscais, em decorréncia de sua condi¢cdo de empregadora, sob pena de
aplicacdo de multa moratdria prevista na Clausula Décima Primeira deste Instrumento. Uma
vez constatado o ndo recolhimento, ou recolhimento a menor, dos encargos trabalhistas,
podera a Contratante rescindir unilateralmente o contrato,com fundamento no art. 78, inciso I,
da Lei 8.666/93.

VIl — Adimplir, na forma e prazos fixados na Lei (CLT, art. 459) ou na Convencéo/Dissidio
Coletivo, de forma integral, os encargos trabalhistas de seus empregados, especialmente
salérios, erigindo seu descumprimento em transgressdo grave as obriga¢fes assumidas neste
Instrumento.

IX — Apresentar a declaragéo prevista no ANEXO Il do edital.

28

B Rua Sio Clemente, 134 Botafogo 22260-000 Rio de Janeiro RJ Tel.:21 3289 4600 www.casaruibarbosa.gov.br



FUNDACAO Casa de Rui Barbosa

MINISTERIO DA CULTURA

X — Apresentar copia do oficio, na hip6tese da Contratada ser optante pelo Simples Nacional,
com comprovante de entrega e recebimento, comunicando a assinatura do contrato de
prestacdo de servicos mediante cessdo de m&o de obra (situagdo que gera vedagdo a opcéo
pelo Simples Nacional) a Receita Federal do Brasil, até o ultimo dia util do més subsequente a
data de subscri¢do do instrumento contratual (Acérddo TCU-Plenério n°® 2.798/2010).

PARAGRAFO UNICO: E expressamente vedada a contratagio de parente de agente publico
que preste servico na FCRB ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca.
Entende-se por parente o conjuge, o companheiro ou parente em linha reta ou colateral, por
consanguinidade ou afinidade, até terceiro grau.

CLAUSULA QUINTA - DA GARANTIA DA EXECUCAO DOS SERVICOS

A Contratada prestarda a garantia no valor de R$ XXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXX),
correspondente a 5% (cinco por cento) do seu valor global, no prazo de até 30 dias apés a data
de assinatura deste instrumento, devendo optar por uma das modalidades previstas no art. 56,
da Lei n° 8.666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O valor da garantia devera permanecer integral por 3 (trés)
meses apOs 0 término da vigéncia contratual, e deverd ser renovada a cada prorrogacéo
efetivada no contrato. A reposicao de seu valor se for o caso, sera feito em até 72 (setenta e
duas) horas contadas do recebimento da notificagdo da Contratante.

PARAGRAFO SEGUNDO - A Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para
descontar os valores referentes a eventuais multas aplicadas a empresa Contratada, bem como
nos casos decorrentes de inadimplemento contratual, e de indenizag&o por danos causados ao
patrimdnio da Unido, ou de terceiros, ocorridos nas suas dependéncias.

PARAGRAFO TERCEIRO - Com relagio aos empregados envolvidos na execucéo do objeto
deste ajuste, fica a Contratada, quando da rescisdo contratual, obrigada a apresentar o
pagamento das verbas rescisorias ou a comprovagdo de que os empregados foram ou seréo
realocados em outra atividade de prestacdo de servicos, sem que ocorra a interrupcdo do
contrato de trabalho. Até que a Contratada comprove o disposto no neste inciso a garantia
prestada ficara retida.

PARAGRAFO QUARTO - A garantia ndo podera ter clausula que exclua de sua cobertura as
multas aplicadas pela Administragdo e o descumprimento de obrigagdo trabalhista ou
tributaria, sob pena de ineficacia. A garantia que contenha clausula de exclusédo de multas, de
obrigacdes trabalhistas e tributarias seré considerada como ndo apresentada.

CLAUSULA SEXTA - DA VIGENCIA

O prazo de vigéncia deste Instrumento serd de doze meses a contar da data de sua subscrigéo,

podendo ser prorrogado por igual periodo até o limite de sessenta meses, conforme art. 57,
inciso 11, da Lei n° 8.666/93.
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CLAUSULA SETIMA — DO PRECO, DA DOTACAO ORCAMENTARIA E DO REAJUSTE

Pelos servicos executados a CONTRATANTE pagard a CONTRATADA o valor global de
R$xxxxx, em parcelas sucessivas e mensais de R$ ...... A despesa correrd, neste exercicio, a
conta do PTRES n° 047103, Natureza da Despesa n° 3390.37, Fonte 100, e nos exercicios
seguintes, a conta das dotacdes orcamentarias da Contratante.

PARAGRAFO PRIMEIRO: O valor mensal do posto de servico sera reajustado anualmente
de acordo com a variacdo do INPC — indice Nacional de Precos ao Consumidor, calculado
pelo IBGE - Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica, acumulado no periodo de doze
meses. Sobrevindo normas legais determinadas pelo Governo Federal, prevalecerdo estas. A
anualidade seré contada a partir da data de apresentacéo da proposta da Contratada.

PARAGRAFO SEGUNDO: O vale alimentagio sera reajustado pelo IPCA/IBGE,
acumulado no periodo de doze meses, na mesma periodicidade da remuneracdo citada no
PARAGRAFO PRIMEIRO acima.

CLAUSULA OITAVA - DO PAGAMENTO

Os pregos convencionados na Clausula Sétima serdo pagos, mensalmente, até o quinto dia util
apos o0 recebimento definitivo, mediante a apresentacdo da nota fiscal dos servicos,
devidamente atestada pelo gestor do contrato a ser designado pela Administracao.

PARAGRAFO PRIMEIRO - O pagamento sera creditado em favor da Contratada, por meio
de ordem bancéria contra qualquer banco indicado na proposta, devendo para isto, ficar
explicitado o nome do banco, agéncia, localidade e nimero da conta corrente em que devera
ser efetivado o credito.

PARAGRAFO SEGUNDO - Sera procedida consulta on line junto ao SICAF antes do
pagamento a ser efetuado a Contratada, para verificacdo da situagdo da mesma, relativamente
as condicdes de habilitacdo exigidas no Pregdo Eletronico, cujos resultados serdo impressos e
juntados aos autos do processo.

PARAGRAFO TERCEIRO - Caso haja aplicagdo de multa, o valor sera descontado de
qualquer fatura ou crédito existente na FCRB em favor do Contratada. Caso 0 mesmo seja
superior ao crédito eventualmente existente, a diferenca serd cobrada Administrativamente, ou
judicialmente, se necessario.

PARAGRAFO QUARTO - Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a
Contratada ndo tenha concorrido de alguma forma para tanto, fica convencionado que a taxa
de compensacdo financeira devida pela Contratante, entre a data acima referida e a
correspondente ao efetivo adimplemento dos servicos, serd obtida mediante a aplicacdo da
seguinte férmula:
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EM=1xNxVP

Onde:

EM = Encargos Morat6rios

N = ndmero de dias entre a data prevista para o0 pagamento e a do efetivo pagamento.
VP = Valor da parcela pertinente a ser paga;

TR = percentual da Taxa anual = 6%

I = indice de compensagéo financeira, assim apurado:
I = (TX/100) _ 1 =(6/100) _1=0,00016438
365 365

PARAGRAFO QUINTO - A compensacdo financeira prevista nesta condicio sera cobrada
em nota fiscal/fatura apds a ocorréncia.

PARAGRAFO SEXTO - Os pagamentos dos servigos somente serdo efetuados apds a
comprovacao dos documentos e procedimentos referidos no art. 36 combinado com o
ANEXO IV da IN/SLTI/MPOG n° 2/2008, sendo que as comprovacdes do pagamento da
remuneracdo e das contribuicdes sociais (FGTS e Previdéncia Social), correspondentes
ao més da ultima nota fiscal ou fatura vencida, deverdo ser compativeis com 0s
empregados vinculados a execucao contratual e nominalmente identificados.

PARAGRAFO SETIMO - Caso a Contratada se enquadre nas hipGteses de isen¢do ou ndo
retencdo de tributos e contribuices, deverd comprovar tal situacdo no ato de entrega do
documento fiscal.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZACAO

Nos termos do art. 67, § 1°, da Lei n° 8.666/93, a CONTRATANTE designara um
representante para acompanhar e fiscalizar a execucdo do Contrato, anotando em registro
préprio todas as ocorréncias que porventura existirem e determinando o que for necessario a
regularizagéo das faltas ou defeitos observados.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - Da mesma forma, a CONTRATADA devera indicar um
preposto para, se aceito pela CONTRATANTE, representa-la na execugdo do Contrato.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - Quaisquer exigéncias da fiscalizacao, inerentes ao objeto do
Contrato, deverdo ser prontamente atendidas pela CONTRATADA, sem 06nus para a
CONTRATANTE.

SUBCLAUSULA TERCEIRA — A CONTRATANTE se reserva o direito de rejeitar, no todo
ou em parte, 0s servigos prestados, se em desacordo com o contrato.

SUBCLAUSULA QUARTA - A fiscalizagdo do contrato observara rigorosamente o
cumprimento das exigéncias da IN/SLTI/MPOG n° 2/2008, em especial, o paragrafo quinto
do art. 34 do referido dispositivo.
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CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

Conforme o disposto no Inciso IX, do artigo 55, da Lei 8666/93, a CONTRATADA
reconhece os direitos da CONTRATANTE, em caso de rescisdo administrativa prevista no
artigo 77, do referido Diploma Legal;

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - A ocorréncia de quaisquer das hipGteses previstas no Art. 78,
da Lei n°® 8.666/93, ensejara a rescisdo do presente Contrato, a qual se dara apenas por uma
das formas previstas no Art. 79, do mesmo diploma legal. Ndo ha hipdtese de rescisdo
contratual de pleno direito nem por ato unilateral da Contratada.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados
nos autos do processo, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

SUBCLAUSULA TERCEIRA - A rescisdo administrativa ou amigavel sera precedida de
autorizacao escrita e fundamentada da autoridade competente.

SUBCLAUSULA QUARTA - A rescisdo determinada por ato unilateral e escrita da
Administragdo, nos casos enumerados nos Incisos | a Xl do art. 78, da Lei n° 8.666/93
acarretard as consequéncias previstas nos Incisos Il e IV do art. 87 do mesmo diploma legal,
sem prejuizo das demais sancgdes previstas.

SUBCLAUSULA QUINTA — Em caso de rescisdo do contrato sera observado o art. 35 da
IN/SLTI/MPOG n° 2/2008.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Fica a Contratada sujeita as penalidades previstas no ITEM 20 do Edital do Pregao Eletrénico
n® 7/2012, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA — As penalidades sio independentes e a aplica¢do de uma n&o
exclui a das outras.

SUBCLAUSULA SEGUNDA - O prazo para pagamento das multas sera de até 05 (cinco)
dias Uteis a contar da data de intimacao e sera recolhida junto ao SEOF/FCRB.

SUBCLAUSULA TERCEIRA — A critério da Administracdo e em sendo possivel, o valor
devido sera descontado dos créditos que porventura a contratada tenha a receber da FCRB.

SUBCLAUSULA QUARTA — Nio havendo pagamento pela contratada, o valor sera inscrito
como divida ativa, sujeitando-se ao processo executivo.

SUBCLAUSULA QUINTA - A critério da Administracdo, poderdo ser suspensas as
penalidades, no todo ou em parte, quando o atraso for devidamente justificado pela
CONTRATADA e aceito pela CONTRATANTE.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA RESPONSABILIDADE CIVIL

A CONTRATADA respondera por quaisquer danos ou prejuizos pessoais ou materiais que
seus empregados ou prepostos, em razdo de a¢do ou omissdo dolosa ou culposa, venham a
causar aos bens da CONTRATANTE em decorréncia da prestagéo dos servigos objeto deste
Contrato, incluindo-se, também, os danos materiais ou pessoais a terceiros, a que titulo for.

SUBCLAUSULA UNICA - A CONTRATANTE estipulara prazo a CONTRATADA para
reparagéo de danos porventura causados.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS ONUS E ENCARGOS

Todos os 6nus ou encargos referentes a execucdo deste Contrato, que se destinem a realizacédo
dos servicos, a locomocdo de pessoal, seguros de acidentes, impostos, taxas, contribui¢des
previdenciarias, encargos trabalhistas e outros que forem devidos em razdo dos servigos
ficardo totalmente a cargo da CONTRATADA. Incluem-se dentre os encargos indiretos
aqueles em que a lei tributaria e/ou previdenciaria, porventura, atribua a obrigacdo e/ou
responsabilidade pelo adimplemento ao tomador de servicos.

SUBCLAUSULA UNICA. O pessoal utilizado pela Contratada em decorréncia da execugéo
dos servicos objeto deste Contrato ndo terd qualquer espécie de vinculo empregaticio com a
Contratante, sendo de exclusiva responsabilidade da Contratada a remuneragdo e pagamento
desse pessoal, bem como quaisquer 6nus e encargos trabalhistas, sociais e previdenciarios
cabiveis.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES

A CONTRATANTE podera acrescentar ou suprimir até 25 % (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato, mantidas as mesmas condi¢des estipuladas, sem que caiba
a CONTRATADA qualquer recusa ou reclamagéo.

SUBCLAUSULA PRIMEIRA - E facultada a supressdo além do limite acima estabelecido
mediante acordo entre as partes.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO RECEBIMENTO DO OBJETO

Em conformidade com os artigos 73 a 76 da Lei n° 8.666/93 0 objeto deste Contrato serad
recebido na seguinte forma:

| - Provisoriamente - Imediatamente apds efetuada a apresentacdo do documento fiscal
correspondente aos servicos prestados no ultimo periodo de adimplemento contratual,

Il - Definitivamente - No prazo de 10 (dez) dias, contados a partir do recebimento do Termo
Provisorio, e apds verificado e comprovado o adimplemento de todas as obrigacOes
contratuais.
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I11 - Os recebimentos serdo emitidos pelo responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagéo do
contrato, o qual confirmara a aceitacao definitiva dos servigos, apds comprovada a adequacgéo
do objeto aos termos contratuais.

IV - Se, apds o recebimento provisorio, constatar-se que 0s servigos foram prestados em
desacordo com a proposta, apos a notificacdo do contratado, sera interrompido o prazo de
recebimento definitivo até que seja sanada a situacao.

V - O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a obrigacdo da Contratada em reparar,
corrigir ou substituir as suas expensas, no total ou em parte, o objeto contratado em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorregdes.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS ALTERACOES

Este Contrato podera ser alterado mediante Termo Aditivo, com as devidas justificativas, nos
casos previstos no art. 65 da Lei n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA PUBLICACAO

A CONTRATANTE providenciara a publicacdo no Diario Oficial da Unido do extrato deste
Termo Aditivo, de acordo com o paragrafo Gnico do art. 61 da Lei n°® 8.666/93, correndo as
despesas as suas expensas.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DAS NORMAS APLICAVEIS

A execucdo deste contrato, bem como 0s casos omissos, regular-se-do pelas clausulas nele
contidas e pelos preceitos de direito publico, aplicando-se, supletivamente, os principios da
Teoria Geral dos Contratos e as disposi¢cdes de direito privado, na forma do artigo 54,
combinado com o inciso XllI, do artigo 55, ambos da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, e
demais normas pertinentes, notadamente a Instru¢cdo Normativa n® 02, de 30 de abril de 2008,
da Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestao.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO

O Foro para dirimir os possiveis litigios que decorrerem da execucao deste contrato sera o da
Justica Federal, Secdo Judiciaria do Rio de Janeiro, sendo competente uma das Varas Federais
da Capital.

E, para firmeza e validade do que foi pactuado, lavrou-se este Contrato em 2 (duas) vias de
igual teor e forma, para um so efeito, as quais, depois de lidas e achadas conforme, s&o
assinadas pelos representantes das partes.

Rio de Janeiro, de de xxx.

CARLOS RENATO COSTA MARINHO
Pela CONTRATANTE
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,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,9,¢
Pela CONTRATADA
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